. ROMANIA
¢ nHS "ANT,  JUDETUL CONSTANTA
PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA
DIRECTIA URBANISM
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CAIET DE SARCINI
in conformitate cu Legea 98/2016
privind achizitia serviciului de consultanta pentru organizare
concurs de solutii de arhitectura si urbanism, Cod CPV 71230000-9- Servicii de
organizare a concursurilor de proiectare arhitecturala

1. DATE GENERALE

1.1 Denumirea achizitiei: Serviciu de consultanta pentru orgahizare concurs de
solutii de arhitectura si urbanism, Cod CPV 71230000-9- Servlcu de organizare
a concursurilor de proiectare arhstecturala

1.2 Autoritatea contractanta: Unitatea Administrativ Teritoriald Municipiul
Constanta
Adresa postald: Bd.Tomis nr.51 :
Adresa Web: http://www.primaria-constanta.ro/

1.3 Surse de finantare a proiectului: bugetul local al Municipiului Constanta, In
conformitate cu prevederile HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/ acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice.

2. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Achizitia este necesara pentru realizarea serviciului de consultantd pentru
organizare concurs de solutii de arhitectura si urbanism. Prestatorul acestor servicii va
asigura suportul tehnic si elaborarea documentatiei necesare pentru pregatirea
procedurii de concurs, lansarea concursului, predarea si jurizarea proiectelor si va realiza
partea de comunicare si promovare a concursului.

3. DESCRIEREA SERVICIULUI

Serviciul de consultanta pentru organizare concurs de solutii de arhitectura si
urbanism se va realiza cu respectarea reglementarilor legislative in vigoare, dintre care
mentionam:

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si H.G. nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

- HG nr.907 din 29 noiembrie 2016 privind etapele de elaborare s| continutul-cadru
al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiec¢telor de investitii
finantate din fonduri publice

- Regulamentul de concursuri al Uniunii Internationale a Arhitectilor - UIA

- Recomandadrile Internationale pentru Concursuri de arhitecturda si urbanism
adoptate in Conferinta Generald UNESCO din 1956, revizuitd in data de 27
noiembrie 1978




Serviciul de consultantd pentru organizare concurs de solutii de arhitecturd si
urbanism consta in indeplinirea minim a urmadtoarelor activitati:
FAZA 1 - PREDAREA DOCUMENTATIEI DE CONCURS
- Stabileste lista documentelor, documentatiilor, studiilor si planurilor puse la dispozitie
de catre achizitor care vor fi incluse in documentatia de concurs si dsigura standardul
profesional al acestora.
- Furnizeaza calendarul concursului.
- Intocmeste o analiza a costurilor de proiectare pentru obiectivele stabilite cu
achizitorul,
- Elaboreaza regulamentul de concurs.
- Elaboreaza, prin Consilierului profesional si tehnic, tema de concurs pornind de la tema
de proiectare si pe baza consultarilor cu reprezentantii beneficiarului.
- Pregateste formularele necesare pentru realizarea concursului, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare, colaboreaza cu departamentul de achizitii al autoritatii
contractante si intocmeste pachetului tehnic necesar publicarii concursului.
- Proiecteaza pagina web oficiala a concursului, sectiune a site-ului de Internet al OAR,
care va reprezenta modalitatea de comunicare a concursului in mediul profesional.
Pagina concursului permite concurentilor inscrierea electronica si adresarea intrebarilor,
publicarea rdspunsurilor la intrebari, a anunturilor relevante si comunicarea rezultatelor
finale ale concursului.
- Desemneaza, impreuna cu beneficiarul, membrii titulari si membrii supleanti ai juriului
concursului, cu respectarea prevederilor requlamentului de concurs. |
FAZA II - LANSAREA CONCURSULUI .
- Asigura sprijin in intocmirea notelor justificative catre ANAP.
- Asigurd sprijin pentru promovarea concursului in cadrul activitatilor specifice
organizate de achizitor (daca este cazul) si promovarea concursului| folosind baza de
date OAR - inclusiv prin realizarea de materiale grafice, brosuri, poster, conferinte de
presa.
- Activeazd pagina web oficiala a concursului in cadrul site-ului OAR.
FAZA III - DESFASURAREA CONCURSULUI
- Asigurd, impreuna cu beneficiarul, organizarea vizitdrii amplasamentylui de concurs.
- Asigura organizarea si functionarea secretariatului de concurs, activ pe toatd durata de
desfasurare a concursului (sprijina inscrierea concurentilor, inregistreazé si centralizeaza
intrebarile scrise ale concurentilor si le transmite beneficiarului, in vederea publicérii pe
SEAP, publica pe site-ul concursului documentele “Intrebari si Ras}punsuri”, asigura
comunicarea profesionala si anuntarea rezultatelor jurizarii).
- Asigura consultanta tehnica pentru expunerea de catre beneﬁaan, a proiectelor in
vederea jurizarii si a expozitiei finale a proiectelor participante.
- Asigura receptia Iinscrierilor, garantand respectarea tuturor |regulilor privind
anonimatul.
- Pregateste lucrarile Comisiei tehnice, sub supravegherea Consiiier[:ﬂui profesional si
tehnic. |
- Pregateste reuniunea juriului si furnizeaza servicii de secretariat|pentru acesta in
timpul sesiunilor sale. j
- Intocmeste pachetul de presa. '
- Realizeazd comunicarea rezultatelor concursului, anuntarea | concurentilor si
promovarea solutiilor castigatoare pe site-ui de Internet al OAR si in mediul profesional.
- Pregateste si incarca galeria proiectelor participante pe pagina web a ‘concursului.

4. DURATA CONTRACTULUI
Activitatea care constituie obiectul prezentului caiet de sarcini incepe in momentul
semnarii contractului si inceteaza dupd terminarea tuturor fazelor cohcursului, inclusiv
orice aspecte ultericare referitoare la prestarea serviciului de cansultantd pentru
organizare concurs de solutii de arhitectura si urbanism, perioada in care prestatorul va
desfdsura toate activitatile ce li revin pentru buna desfasurare a concursului de solutii.



5. OBLIGATIILE PRESTATORULUI $1 BENEFICIARULUI
5.1 Obligatiile prestatorului

1. Prestatorul raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale conform
cerintelor prezentului caiet de sarcini, urmand ca livrabilele sa fie predate
catre beneficiar in baza unui proces verbal de predare-primire. Dupa verificare
se va intocmi proces verbal de receptie;

2. Prestatorul se obligd sd presteze serviciile cel putin la standardele de calitate
prezentate in propunerea tehnica;

3. Prestatorul va unui ordin de incepere pentru fiecare faza in parte;

4. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului $i pentru calitatea
serviciilor prestate, conform cerintelor prezentului caiet de sarcini;

5. Prestatorul se obliga sa informeze de indata beneficiarul de orice eveniment
sau circumstantd care impiedica prestarea corespunzdtoare a sarcinilor sale;

6. Prestatorul se va asigura de buna desfasurare a serviciilor |la fata locului, in
conformitate cu solicitarile beneficiarului, prin nominalizarea unei perscane de
contact raspunzatoare de organizarea si desfasurarea activitdtilor contractului;

Obligatiile prestatorului nu sunt limitative, ele fiind doar in completarea acelor

obligatii stabilite conform prevederilor legale pentru prestarea de servicii cuprinse in
obiectul prezentului caiet de sarcini. Prevederile prezentului caiet de sarcini nu anuleaza
obligatiile Prestatorului de a respecta legislatia, normativele si standardele specifice,
aplicabile, aflate in vigoare la data executarii serviciilor.

5.2 Obiligatiile beneficiarului

1. Beneficiarul are obligatia sa elaboreze procesele verbale de receptie pe fiecare
faza in parte, In conditiile prezentului caiet de sarcini si a contractulm dintre
parti;

2. Beneficiarul are obligatia de a efectua platile catre prestatol pentru serviciile
prestate conform prezentului Caiet de sarcini si in baza prodeselor verbale de
receptie fara obiectiuni;

3. Beneficiarul va pune la dispozitia prestatorului informatii | necesare pentru
desfasurarea activitatii si il va sprijini, in masura posibilitatilor, in orice demers
al sdu realizat pentru buna desfdsurare a acestora.

6. MODUL DE INTOCMIRE SI PREZENTARE A OFERTEI
6.1 Propunerea tehnica va contine urmatoarele elemente:

Ofertantul va elabora propunerea tehnica in conformitate cu cerintele
prevazute in prezentul Caiet de sarcini. Informatiile din propunerea tehnica trebuie sa
permita identificarea cu usurinta a corespondentei propunerii tehnice cu obiectul
achizitiei si descrierea serviciului, precum si cu toate cerintele impq:se in Caietul de
sarcini.

Avand in vedere specificul si complexitatea activitatilor ce trebuie indeplinite in
vederea realizdrii serviciilor ce fac obiectul prezentei achizitii, precum si necesitatea
coordonarii adecvate in timp a activitatilor pe toata durata de executie a contractului, in
propunerea tehnica vor fi detaliate:

- Descrierea modalitatii de prestare a serviciului, organizarea $i structurarea si
descrierea activitatilor;

- Grafic de timp pentru indeplinirea sarcinilor, succesiunea si durata activitatilor;

. Lista de livrabile, pentru fiecare livrabil fiind prezentata activitatea prestata si
materialele rezultate care vor fi predate beneficiarului;

- Structura echipei propuse pentru prestarea serviciului precum si responsabilitatile
membrilor acesteia.

6.2 Criterii de calificari, cerinte necesare
Pentru indeplinirea obligatiilor ce decurg din obiectul serviciului ce urmeazd a fi
prestat, persoanele fizice/ juridice trebuie sa aiba capacitate tehnica respectiv personal
de specialitate atestat in domeniile de specialitate necesare, ahitectura si urbanism,
precum si experienta in oraanizarea concursurilor de arhitectura si urbanism (in snecial



in cadrul elaborarii temei de proiectare, alcatuirii unui juriu profesionist, evaluarea
resurselor necesare pentru derularea si finalizarea proiectului) conform caietului de
sarcini.

6.3 Criterii de selectie

1. competente necesare (studiile si experienta privind obiectul caietului de sarcini
vor fi trecute CV si se vor prezenta copii dupa documente doveditoare);

2. experienta profesionald in organizarea de concursuri de solutii de arhitectura si
urbanism;

3. asumarea unor angajamente suplimentare in raport cu cerintele minime
prevazute in caietul de sarcini constituie un avantaj;

4, propunerea tehnica in conformitate cu punctul 6.1. din caietul de sarcini.

Ofertantul va prezenta copii certificate pentru conformitatea cu originalul ale
diplomelor/ certificatelor/ atestatelor de studii mentionate in CV/ legitimatiilor vizate la zi
sau altor documente similare, precum si CV-urile actualizate, semnate de titulari,
insotite de documente doveditoare pentru experientad privind serviciul propus.

Executia contractului se va face cu personalul de specialitate propus in ofertd.
Prestatorul va putea inlocui, numai cu acordul beneficiarului, oricare din persoanele
desemnate, in caz de deces, motive de boald care pun persoana de specialitate in
imposibilitatea indeplinirii sarcinilor din contract, incetarea raporturilor de serviciu/
contractului de prestari servicii/ de colaborare dintre persoana de specialitate si
Prestator sau alte cazuri de forta majora. In aceste cazuri, Prestatorul are obligatia
inlocuirii persoanei in cauza cu o alta persoana cu experienta si calificare cel putin egale
cu cele ale celui inlocuit.

Prestatorul trebuie sd dovedeascd o formd de inregistrare In tonditiile legii din
care sa reiasa ca este legal constituit, cd nu se afla in nici una din situatiile de anulare a
constituirii, precum si faptul cé are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care
fac obiectul contractului.

Cerintele scrise in caietul de sarcini sunt obligatorii pentru totil participantii care
vor depune oferta la procedura de achizitie si vor constitui clauze obligatorii ale
contractului, ce nu vor putea fi modificate, fiind considerate esentiale de catre
autoritatea contractantd. Orice oferta care nu va indeplini in mod | cumulatlv aceste
cerinte va fi respinsa in faza de evaluare a ofertelor.

Orice ofertd prezentatd, care contine elemente suplimentare fatd de cele solicitate
prin Caietul de sarcini va fi luatd in considerare, dar numai in mdsura inh care propunerea
tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor mihimale din Caietul
de sarcini. Ofertele care nu satisfac cerintele minimale din Caietul| de sarcini vor fi
declarate neconforme si vor fi respinse.

6.4 Propunerea financiara
Propunerea financiara va fi prezentata la valoarea totala, cu detalierea preturilor
pe fiecare fazd, exprimate in lei farda TVA, care va fi evidentiaté distinct. Pretul de
achizitie, in lei a serviciului este ferm pe toata durata contractului.

7. MODALITATEA DE PLATA
Plata serviciului se va face in baza Proceselor verbale de receptie semnate de
ambele parti fara obiectiuni.

8. VERIFICARE, RECEPTIE
Receptla serviciplui se ya semna fara obiectiuni in conditiile in care reprezentantul
ectate obligatiile prestatorului in termenul stabilit.

Intocmit, .~
Diana Lepadatu




