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CAIET DE SARCINI

privind inchirierea unui spatiu administrativ cu destinatia de
birouri pentru desfasurarea activitatii unor compartimente din cadrul
Primariei municipiului Constanta

CAP.1. DATE GENERALE

1.1 DENUMIREA: inchirierea unui spatiu administrativ cu destinatia de
birouri pentru desfasurarea activitatii angajatilor din cadrul Primariei
municipiului Constanta.

1.2 BENEFICIAR/ LOCATAR : MUNICIPIUL CONSTANTA
SEDIUL: B-DUL TOMIS NR. 51

1.3. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului 1l constituie inchirierea unui spatiu administrativ
cu destinatia de birouri pentru desfasurarea activitatii in conditii optime a
angajatilor din cadrul Primariei municipiului Constanta, cu suprafata cuprinsa
intre 150-250 mp. Spatiul este necesar intrucét s-a constatat o aglomerare a
angajatilor cat si faptul ca institutia nu detine un spatiu liber adecvat cu
destinatia de birouri.

Institutia noastra doreste sa asigure conditii optime de lucru pentru
angajatii institutiei prin inchirierea acestui spatiu.

1.4. DURATA INCHIRIERII:

Durata inchirierii este de 4 ani de la data incheierii contractului, cu
posibilitatea de prelungire, daca va fi cazul.

CAP.2. CONDITII MINIMALE PENTRU INCHIRIEREA UNUI SPATIU CU
DESTINATIA DE BIROURI

2.1 CERINTE MINIME

- spatiul cu suprafata cuprinsd intre 150 -250 mp;
- spatiul sa aiba finisaje de buna calitate, fara deteriorari;
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- spatiul sa fie situat in apropierea sediului Primariei municipiului Constanta,
respectiv bd. Tomis nr. 51, (distanta sa poata fi parcursa in 5-10 minute de
mers pe jos);

- spatiul sa fie compartimentat, avand acces distinct din spatiile comune si
holuri;

- spatiul sa fie situat intr-o zona usor accesibilad (statii de transport in comun);

- sa permita desfasurarea activitatii in bune conditii a salariatilor;

- spatiul trebuie sa fie racordat la retelele de utilitati publice (curent
electric, apa curenta, canalizare, agent termic);

- sa fie dotat cu sistem de climatizare (aer conditionat, chiller, etc);

- instalatiile electrice sa nu prezinte pericol de incendiu sau explozie;

- birourile sa fie dotate cu curenti slabi pentru retea de voce si date;

- sa aibe cablare structurata astfel incdt sd existe minim 20 prize de
retea;

- spatiile de lucru sa beneficieze de lumina adecvata si suficienta;
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2.2. CONTROLUL SPATIULUI

Comisia de evaluare va verifica, fnainte de Iincheierea contractului,
corespondenta spatiului cu cerintele din caietul de sarcini si va incheia un proces-
verbal de vizionare.

CAP.3. TERMENUL DE PREDARE A SPATIULUI

Spatiul corespunzator cerintelor minimale stipulate, va fi predat
beneficiarului in termen de 30 zile lucratoare de la semnarea contractului de
inchiriere.

CAP.4. MODALITATEA DE PLATA

Plata chiriei, a utilitatilor si a cheltuielilor curente de intretinere se va
face prin ordin de plata, in termen de maxim 30 (treizeci) zile de la
depunerea, inregistrarea si insusirea de catre beneficiar a facturilor emise de
catre proprietarul spatiului.

CAP. 5. MODUL DE INTOCMIRE SI DE PREZENTARE A OFERTEI

Oferta va fi prezentata mentionand pe plic : "oferta pentru spatiul cu
destinatia de sediu administrativ in suprafata de 150-250 mp”.
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5.1. OFERTA FINANCIARA

Oferta elaborata va respecta in totalitate cerintele din caietul de sarcini.

Ofertantul trebuie sd precizeze suprafata totalda pusa la dispozitie, in
conditiile din prezentul caiet de sarcini.

Modul de prezentare a ofertei:

Pret unitar Valoare chirie

Suprafata
(Euro/mp fara TVA) (Euro fara TVA)

TVA

Total

cu TVA

- oferta financiard va fi prezentata in preturi unitare si la valoarea totala inclusiv
taxa pe valoare addugata, care va fi evidentiata distinct;

- oferta financiara va contine toate cheltuielile considerate de proprietar a fi

in sarcina chiriasului;

- cheltuielile cu utilitati (apd, canalizare, energie electricd, incalzire, etc.) vor

fi facturate chiriasului de catre proprietar. Facturile vor fi insotite de un
proces verbal de justificare a cheltuielilor cu utilitati;

5.2. MODUL DE INTOCMIRE SI DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE

Ofertantul va prezenta propunerea tehnica pentru fiecare din cerintele
specificate la punctul 2.1

Oferta va fi insotitd de urmatoarele documente:

- actul de proprietate pentru spatiul ofertat sau documente din care sa reiasa
forma de detinere.
- planul de situatie
- planul de incadrare in zona
- documente ale cadastrului: plan de amplasament si delimitare a imobilului,
precum si relevee
- declaratie pe proprie raspundere din care sa reiasa ca spatiul propus -
indeplineste toate conditiile prevazute in caietul de sarcini, respectiv -
detalierea acestora sau cad se obligd sa facd modificdrile necesare pentru
indeplinirea acestor conditii.
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