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SERVICIUL PREGATIRE SI IMPLEMENTARE PROIECTE POR
NR. 53200/18.03.2021

CAIET DE SARCINI
Achizitia serviciului de consultanta in managementul de proiect
pentru proiectul ,Reabilitarea, modernizarea si dotarea Gradinitei cu
program prelungit ,, Mugurel” , Constanta”- COD SMIS 129222

COD CPV: 79411000-8 - Servicii generale de consultanta in management

1. CADRUL GENERAL

1.1. Informatii generale relevante

Municipiul Constanta a semnat Contractul de finantare nerambursabild nr.
6736/05.03.2021 aferent proiectului ,Reabilitarea, modernizarea si dotarea
Gradinitei cu program prelungit ,Mugurel”, Constanta” in cadrul
Programului Operational Regional 2014-2020, Axa prioritard 4 - Sprijinirea
dezvolarii urbane durabile, Prioritatea de investitii 4.4 - Investitiile in educatie, Si
formare, inclusiv in formare profesionald, pentru dobandirea de competente si
invatare pe tot parcursul vietii prin dezvoltarea infrastructurilor de educatie si
formare, Obiectiv specific - Cresterea calitatii infrastructurii in vederea asigurarii
accesului sporit la educatie timpurie si sprijinirea participarii parintilor pe piata
fortei de munca.

Obiectivul general al acestui proiect consta in reabilitarea, modernizarea si dotarea
gradinitei cu program prelungit »Mugurel” in scopul asigurarii desfasurarii
activitatilor educationale destinate invatamantului prescolar in conditii optime, la
standarde comparabile cu cele din Uniunea europeana.

1.2. Autoritatea Contractanti: Unitatea Administrativ Teritoriald Municipiul
Constanta

Cod de Inregistrare fiscali: 4785631

Adresa postala: Bulevardul Tomis, nr. 51, municipiul Constanta, judetul Constanta
1.3 Surse de finantare a proiectului

Tipul Asistentei Financiare Nerambursabile - FEDR/BS

Cofinantare: Bugetul local

Proiect finantat prin: Programul Operational Regional 2014-2020

Axa prioritara 4.4 - Investitile in educatie, si formare, inclusiv in formare
profesionala, pentru dobéndirea de competente si invatare pe tot parcursul vietii
prin dezvoltarea infrastructurilor de educatie si formare, Obiectiv specific -
Cresterea calitatii infrastructurii in vederea asigurdrii accesului sporit la educatie
timpurie si sprijinirea participarii parintilor pe piata fortei de munca.



1.4. Amplasamentul investitiei: Aleea Fragilor nr.7, municipiul Constanta, judetul

Constanta. -

2. OBIECTIVELE CONTRACTULUI DE SERVICII

2.1. Obiectivul general

Obiectivul general al contractului de servicii este realizarea serviciului de

consultantd in managementul de proiect pentru proiectul ,Reabilitarea,

modernizarea si dotarea Gradinitei cu program prelungit ,Mugurel”, Constanta”.

Contractarea serviciilor de consultantd in managementul de proiect este

determinatd de necesitatea serviciilor calificate pe care le presteaza consultantii, si

anume:

» resurse suplimentare, in special in perioadele de varf ale activitatii (cum ar fi
depunerea cererilor de rambursare/ plata, transmiterea dosarelor de achizitii
aferente proiectelor etc.);

= calificari interdisciplinare;

= obijectivitate si capacitatea de a da sfaturi impartiale;

« cunostinte de specialitate de care dispune firma de consultanta - experienta
personalului, tehnici speciale, personal cu calificari care genereaza valoare
adaugata.

Prestatorul se angajeaza sa implementeze proiectul impreuna cu beneficiarul,
in conformitate cu prevederile cuprinse in contractul de finantare nr.
6736/05.03.2021, cu legislatia europeana si nationala aplicabile acestuia, precum si
cu prevederile prezentului caiet de sarcini.

2.2 Obiective specifice

Obiectivele specifice acestui contract de servicii sunt:

e elaborarea draft-urilor rapoartelor de progres;

e participarea la vizitele pe teren;

e asistentd si consultantd in modificarea graficului de depunere a cererilor de
rambursare/ plat3; -

e asistentd si consultanta la intocmirea cererilor de prefinantare, a cererilor de
rambursare si a cererilor de plata;

o asistentd si consultantd la intocmirea notificarilor;

« asistentd si consultantd la intocmirea actelor aditionale la contractul de
finantare;

» asistentd si consultantd in identificarea, evaluarea si managementul riscurilor
aparute pe parcursul proiectului;

e participarea la sedintele echipei de proiect;

e elaborare rapoarte de exceptie - ca urmare a aparitiei riscurilor de proiect;

« pregatirea dosarelor pentru procedurile de achizitii aferente proiectului;

o elaborarea altor documente, daca va fi cazul, necesare implementarii cu succes
a proiectului.

3. CERINTE MINIME

Prestatorul trebuie sa aiba obiectul de activitate in domeniul managementului de
proiect, sa dispunda de o echipa de minim trei experti, respectiv un expert
coordonator, un expert financiar si un expert achizitii publice. Expertii trebuie sa
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aiba si sa demonstreze experientd relevantd in domeniul pentru care au fost
propusi.

Pentru indeplinirea acestei cerinte, Prestatorul va prezenta - Certificatul constatator
emis de Oficiul National al Registrului Comertului, din care sa rezulte c3 serviciile ce
fac obiectul contractului au corespondent in codul CAEN mentionat in certificatul
constatator (original/copie lizibild ce poarta mentiunea conform cu originalul/forma
electronica); informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie s3 fie
reale/valabile la data prezentarii documentului.

Pentru persoanele juridice straine, documente echivalente emise in conformitate cu
legislatia aplicabild in tara de rezidentd, prin care se dovedeste forma de
inregistrare ca persoana fizicd/juridicd. Documentele prezentate intr-o alti limb3
decat limba roméana, vor fi insotite de traducere autorizati.

De asemenea, Prestatorul va prezenta o listd a principalelor servicii prestate in
ultimii 3 ani (impliniti la data limita stabilitd pentru depunerea ofertei), din care s3
rezulte ca acesta poseda experientd relevantd in domeniul managementului de
proiect.

Astfel, prin lista susmentionatd ofertantul trebuie s3 faci dovada ci a realizat in
ultimii 3 ani, impliniti la data limitd stabilitd pentru depunerea ofertei, la nivelul
unui contract sau mai multor contracte, servicii de consultants in managementul
de proiect a caror valoare cumulatd este de minimum 49.000,00 lei fara TVA.

3.1. RESPONSABILITATILE reprezentantilor firmei contractate vor fi:

Expert 1: Coordonator

Responsabilitatile coordonatorului includ, insa fard a se limita la, urmatoarele:

- elaboreaza programul activitatilor echipei de experti;

- isi asuma responsabilitatea pentru atingerea obiectivelor proiectului;

- gestioneaza si coordoneazd activitatile echipei de experti;

- asigura comunicarea permanenta cu beneficiarul;

- participa la vizitele pe teren si la sedintele echipei de proiect;

- participa la orice verificare a organelor de control, la solicitarea beneficiarului,
daca va fi cazul; "

- Intocmeste propunerile de acte aditionale la contractul de finantare, precum Si
toate documentele justificative aferente, dacé va fi cazul;

- intocmeste notificarile ce vizeazd modificirile la contractul de finantare, survenite
in urma activitatii de implementare a proiectului, conform contractului de finantare;
- intocmeste rapoartele de progres ale proiectului;

- oferd asistentd si consultantd in identificarea, evaluarea si managementul
riscurilor aparute pe parcursul implement&rii proiectului;

- elaboreaza orice alte documente necesare implement3rii cu succes a proiectului,
la cererea Beneficiarului, dacd va fi cazul.

Expert 2: Expert financiar

Responsabilitatile expertului financiar includ, ins3 fir3 a se limita la, urmatoarele:

- intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare cererile de
prefinantare, cererile de plata si cererile de rambursare, ulterior inaintand dosarele
aferente;



- intocmeste/actualizeazd Graficul cererilor de prefinantare/rambursare/plata si va
pregéti documentele suport in acest sens, ori de cate ori va fi necesar;

- elaboreazi orice alte documente necesare implementarii cu succes a proiectului,
la cererea Beneficiarului, daca va fi cazul.

Expert 3: Expert achizitii publice

Responsabilitdtile expertului achizitii publice includ, insa fara a se limita la,
urmatoarele:

- pregateste dosarele achizitilor derulate in cadrul proiectului in vederea
transmiterii acestora spre verificare la OI/AM;

- elaboreaza orice alte documente necesare implementarii cu succes a proiectului,
la cererea Beneficiarului, daca va fi cazul.

3.2. Cerinte referitoare la personalul propus pentru realizarea obiectului
contractului

1 Expert coordonator care sa indeplineasca urmatoarele conditii:

- certificat Manager de proiect - cod COR 242101 sau echivalent

Experienta similara specifica: participarea in calitate de coordonator/ manager
de proiect la implementarea a minim unui proiect finantat prin intermediul
fondurilor externe nerambursabile.

1 Expert financiar care sa indeplineasca urmatoarele conditii:

- diploma de studii superioare in domeniul economie / management / finante /
contabilitate sau echivalent, precum si certificat Manager de proiect - cod COR
242101 si/sau certificat Expert accesare fonduri structurale si de coeziune Cod COR
241948 sau echivalent.

Experienta similard specifica: participarea in calitate de expert financiar la
implementarea a minim unui proiect finantat prin intermediul fondurilor externe
nerambursabile.

1 Expert achizitii publice care sa.indeplineasca urmatoarele conditii:

- certificat Expert achizitii publice - cod COR 214946 sau echivalent

Experienta similara specifica: partit?pa'rea in calitate de expert achizitii publice
la implementarea a minim unui proiect finantat prin intermediul fondurilor externe
nerambursabile.

Pentru indeplinirea acestui nivel minim impus pentru personalul responsabil
de indeplinirea contractului ce urmeaza a fi atribuit, Ofertantul va prezenta copii
ale diplomelor/certificatelor/ atestatelor de studii /legitimatiilor vizate la zi sau
documente similare, certificate pentru conformitatea cu originalul, precum si CV-
urile semnate de titulari, anexate pentru fiecare expert in parte.

Ofertantul va prezenta pentru expertii nominalizati recomandari din partea
achizitorului/autoritatii contractante din care sa reiasa implicarea expertului
desemnat in elaborarea proiectului si calitatea/functia indeplinita, tipul contractului
sau orice alte documente similare din care rezultd experienta specifica.

Operatorul economic ofertant va face dovada asigurarii accesului la serviciile
personalului - cheie fie prin resurse proprii, caz in care vor fi prezentate persoanele
in cauzd (se vor prezenta contracte de munca/extras din Revisal sau alte
documente care demonstreaza calitatea de angajat al firmei), fie prin externalizare,
situatie In care se vor prezenta aranjamentele contractuale realizate in vederea
obtinerii serviciilor respective, insotite de declaratii de disponibilitate.



In conformitate cu principiul recunoasterii reciproce, autoritatea contractantd
accepta documente (diplome/certificate/atestate de studii) echivalente celor
solicitate, emise de organisme stabilite in alte state membre ale Uniunii Europene
sau cu care Romania are incheiate acorduri pentru recunoasterea si echivalarea
certificarilor/autorizarilor in cauzd. Documentele prezentate intr-o altd limb3 decat
limba romana, vor fi insotite de traducere autorizata.

Ofertantul trebuie sa asigure disponibilitatea personalului prezentat in cadrul
ofertei, respectiv expert coordonator, expert financiar si expert achizitii, pe toata
durata de implementare a contractului. Inlocuirea personalului de specialitate
nominalizat pentru indeplinirea contractului se realizeaza numai cu acceptul
autoritatii contractante, cu persoane avand cel putin aceeasi calificare si experient3
similara ca si persoanele prezentate initial si care au fost luate in calcul la
evaluarea ofertei.

Prestatorul va fi raspunzator pentru suportul material si dot&rile care sunt necesare
expertilor in indeplinirea sarcinilor prevazute.

4. CERINTE SPECIFICE PRIVIND DERULAREA CONTRACTULUI

4.1. Obligatiile Prestatorului

1. Prestatorul are obligatia de a incepe activitatea la data inscrisd in Ordinul de
incepere emis de Autoritatea Contractanta;

2. Prestatorul intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
propunerile de acte aditionale la contractul de finantare, precum si toate
documentele justificative aferente, daca va fi cazul:

3. Prestatorul intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
notificarile ce vizeaza modificarile la contractul de finantare, survenite in urma
activitatii de implementare a proiectului, conform contractului de finantare;

4. Prestatorul intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
rapoartele de progres ale proiectului;

5. Prestatorul intocmeste si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
cererile de prefinantare, cererile de platd si cererile de rambursare, ulterior
inaintand dosarele aferente;

6. Prestatorul intocmeste/actualizeazs si transmite Beneficiarului pentru verificare
si aprobare Graficul cererilor de prefinantare/rambursare/platd si va pregati
documentele anexa acestora, ori de cate ori va fi necesar;

7. Prestatorul elaboreaza si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
alte documente necesare implementarii cu succes a proiectului, la cererea
Beneficiarului, daca va fi cazul.

8. Prestatorul ofera asistentd si consultantd in identificarea, evaluarea si
managementul riscurilor aparute pe parcursul implementarii proiectului:

9. Prestatorul elaboreaza si transmite Beneficiarului pentru verificare si aprobare
alte documente necesare implementarii cu succes a proiectului, la cererea
Beneficiarului, daca va fi cazul.

10. Prestatorul are obligatia de a cunoaste si respecta instructiunile emise de AM,
precum si obligatia de a informa Beneficiarul cu privire la continutul si modul de
aplicare a acestora.

11. Prestatorul va pastra confidentialitatea cu privire la datele si informatiile la care
are acces in vederea indeplinirii obligatiilor contractuale ce ii revin.
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12. Prestatorul se obligd sa respecte prevederile legislatiei nationale si comunitare
in vigoare in indeplinirea obligatiilor contractuale, inclusiv  prevederile
Regulamentului nr. 679/27.04.2016 al parlamentului European si al Consiliului
Europene privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Prestatorul va trebui sd intocmeascd si s& predea documentatiile in forma draft
Beneficiarului spre verificare si aprobare, forma finald fiind transmisa atat in format
electronic (via e-mail), cat si pe hartie, conform ordinului de incepere.

Documentele intocmite de Prestator vor fi verificate de managerul de proiect.
Elaborarea rapoartelor de progres trimestrial si final, a cererilor de prefinantare,
rambursare, platd, a notificarilor si a graficului estimativ de depunere a cererilor de
prefinantare, platd, rambursare se va face conform procedurii de monitorizare
OI/AM POR si a instructiunilor AM POR in vigoare. Toate rapoartele/documentele
mai sus mentionate vor fi inaintate catre Beneficiar astfel incat sa fie respectate
termenele prevazute in contractul de finantare si anexele acestuia.

Pe parcursul executiei contractului, daca va fi cazul, Beneficiarul poate solicita
Prestatorului utilizarea sistemului MySMIS 2014. In acest sens, la solicitarea
Beneficiarului, Prestatorul se va inrola la persoana juridica Unitatea Administrativ
Teritoriala Municipiul Constanta.

4.2. Responsabilitatile Beneficiarului

1. S& emitd ordinul de incepere pentru serviciul ce urmeaza a fi realizat de catre
Prestator;

2. Se obligd s& puna la dispozitia prestatorului documentele (Contract de finantare
incheiat intre Beneficiar si AM, contractele incheiate intre Beneficiar gi prestatorii de
servicii in cadrul proiectului/executantul lucrarilor de constructie, rapoartele
intocmite in cadrul proiectului pand la data emiterii ordinului de incepere etc.) si
informatiile pe care le considera netesare pentru indeplinirea contractului, precum
si orice alte informatii si/sau documente solicitate in mod expres de Prestator in
vederea indeplinirii obligatiilor contractuaie‘;

3. Se obliga sa receptioneze lunar serviciul prestat;

4. S deconteze serviciul prestat conform conditiilor prevazute in prezentul caiet de
sarcini;

5. S& completeze, s& semneze si s& transmitd prin intermediul sistemului MySMIS
2014 documentele aferente implementarii proiectului primite de la Prestator.

5. MODALITATEA DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE

Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte in
totalitate cerintele prevazute in prezentul caiet de sarcini.

Ofertantul va prezenta descrierea detaliata a activitatilor propuse pentru prestarea
serviciului prevdzut in prezentul caiet de sarcini, cu indicarea documentelor
rezultate in urma fiecarei activitati propuse.

Ofertantul va prezenta atributiile ce revin fiecdrui expert corelat cu activitatile
propuse si va descrie facilitatile care vor fi puse la dispozitia expertilor pentru
indeplinirea sarcinilor alocate.



6. OFERTA FINANCIARA

Oferta financiara va fi prezentata la valoarea totald fard TVA, valoarea TVA se va
evidentia distinct. Aceasta va fi insotitd de o anexd in care vor fi justificate toate
cheltuielile legate de prestarea serviciului.

Oferta financiara va respecta in totalitate cerintele din Caietul de sarcini.
Valabilitatea ofertei este de 90 zile.

7. DURATA CONTRACTULUI

Prestatorul va demara prestarea serviciului incepand cu data inscrisd in ordinul de
incepere a serviciului, emis de catre Beneficiar.

Durata contractului: 27 de luni de la emiterea ordinului de incepere.

in cazul in care, din motive obiective, perioada de implementare a proiectului se va
prelungi in baza unui act ad|§|onal incheiat cu autoritatea de management,
contractul de servicii se va prelungi fard modificarea valorii acestuia, in urma unui
act aditional la contractul de prestari servicii.

8. RECEPTIA SERVICIULUI DE MANAGEMENT DE PROIECT

Receptia documentelor elaborate de prestator se va face la sediul Beneficiarului,
prin incheierea proceselor verbale de receptie lunare a activitatii realizate de
Prestator. Procesele verbale de receptie vor fi semnate de ambele parti, fara
obiectiuni.

9. MODALITATI DE PLATA

Plata serviciului se va face in trei transe, dupa cum urmeazi:

a)30% din valoarea totald a contractului in baza proceselor verbale de receptie a
activitatii prestate de consultant in primele 9 luni de la semnarea contractului de
management.

b)35% din valoarea totald a contractului in baza proceselor verbale de receptie a
activitatii prestate de consultant din luna a 10-a pan3 in luna a 20-a de la
semnarea contractului de management, inclusiv.

c)35% din valoarea totalda a contractului, ca platd final3, Thainte de cererea de
rambursare finala, fard a depdsi perioada de implementare a proiectului, in baza
proceselor verbale de receptie a activitatii prestate de consultant din luna 21 de la
semnarea contractului de management pand la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului.
Plata se va face in lei, pe baza facturilor-emise de prestator si a proceselor verbale
de receptie lunare, semnate de ambele parti fard obiectiuni, in_functie de
alocdrile bugetare si_de disponibilititile bugetare alocate in conditiile
contractului de finantare nr 6736/05.03.2021.
10. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE
10.1 Garantia de bund executie este de 5% din pretul contractului, fird TVA si se
constituie de catre Prestator, in scopul asigurérii autoritdtii contractante de
indeplinirea cantitativa, calitativd si in perioada convenitd a contractului.
10.2 Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucritoare de la
data semnarii contractului de achizitie publica.
10.3 Garantia de bund executie se va constitui astfel:
a. Conform art. 40 alin. (1) din HG 395/2016 garantia de buna executie se
constituie prin “virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis de
o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o societate de asigurari,






