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CAIET DE SARCINI PENTRU ACHIZITIA
serviciului de asigurare personal

1 INTRODUCERE

Aceastd sectiune a Documentatiei de Atribuire include ansamblul cerintelor pe baza
cirora fiecare Ofertant va elabora Oferta (Propunerea Tehnica si Propunerea
- Financiara) pentru prestarea serviciilor care fac obiectul prezentului contract.

In cadrul acestei proceduri, Primaria municipiului Constanta, indeplineste rolul de
Autoritate Contractantd, respectiv Achizitor in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa
fntr-un anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol,
trebuie interpretatd ca fiind mentionatd in toate capitolele unde se considera de cétre
Ofertant ca aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea indeplinirii obiectului
Contractului.

2 CONTEXTUL REALIZARII ACESTEI ACHIZITII

2.1 Informatii despre Autoritatea Contractanta
Municipiul resedinta de Judet Constanta
Constanta, Bdul Tomis, nr. 51

2.2 Informatii despre contextul care a determinat achizitia

Avénd Tn vedere ca termenul de valabilitate al acordului cadru nr. 44757/19.03.2018,
privind ,, serviciul de asigurare personal” prin punerea la dispozitia institutiei noastre
a urmatorului personal: 15 conducatori auto (soferi) si 1 coordonator transport, se
apropie de final, respectiv data de 18.01.2022, este necesara demararea achizitiei.

2.3 Informatii despre beneficiile anticipate de cdtre Autoritatea
Contractanta

Asigurarea indeplinirii  In  bune conditii a activitatilor specifice a

compartimentelor/directiilor din cadrul Primariei municipiului Constanta prin

asigurarea unui numar de doar 5 soferi, pe o perioada de 5 luni.

2.4 Cadrul general al sectorului in care Autoritatea Contractanta isi
desfdsoara activitatea

- QUG 57/2019 privind codul administrativ,

- Legea 98/2016 privind achizitiile publice, HG 395/2016 privind normele

metodologice de aplicare a legi 98/2016,

- OG 8072001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si

institutiile publice

- Legea 155/2010 privind organizarea politiei locale.
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2.5 Factori interesati si rolul acestora

Compartimentele/directiile din cadrul Primariei municipiului Constanta pentru
utilizarea cat mai eficientd a autovehiculelor utilizate Tn vederea indeplinirii sarcinilor
de serviciu si rezolvarea diferitelor solicitaéri ale cetatenilor municipiului Constanta.

3 OBIECTUL ACHIZITIEI

Prestarea serviciului consta in Tncheierea unui contract cu valabilitate de 5 luni, prin
punerea [a dispozitie a unui numér de 5 soferi.

4. ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE PARTILOR

4.1. Atributiile si responsabilitdtile operatorului economic

4.1.1. Prestatorul are urmatoarele obligatii:

a) se obligd sa pund la dispozitia beneficiarului, pe toaté durata desfasurarii
contractului, in cadrul unui program zilnic de maxim 8 ore pe zi de luni pana vineri,
exceptand zilele declarate libere si sarbatorile legale, a numarului 5 conducatori auto;
b) va raspunde material pentru pagubele pe care le produce beneficiarului din vina sa
exclusiva;

¢) raspunde de eventualele nerespectdri ale obligatiilor stabilite prin contract de catre
angajatii sai;

d) instructajul de protectia muncii si PSI pe linie auto va fi efectuat lunar de prestator
pentru personalul pus la dispozitia beneficiarului;

e) sa asigure masurile organizatorice si tehnologice corespunzatoare pentru
respectarea stricta a prevederilor caietului de sarcini;

f) sa raspunda de calitatea serviclului prestat;

4.1.2. Conducatorii auto (Soferi) au urmatoarele obligatii:

a) vor conduce autovehiculele puse la dispozitie de autoritatea contractata;

b) asigura transportul angajatilor beneficiarului, care efectueaza deplasari frecvente
in teren, Tn functie de specificul fiecarui compartiment al institutiei ;

c) verifica zilnic starea tehnica si de curatenie a autovehiculelor;

d) sa respecte legislatia in vigoare privind circulatia pe drumurile publice, sa respecte
n totalitate programul de lucru precum si regulamentul intern de functionare al
beneficiarului;

e) la inceputul programului de lucru, sa se prezinte la conducatorul compartimentului
la care-a fost repartizat, pentru a primi sarcinile ce ii revin;

f) sa aibd asupra [ui toate documentele prevdzute de lege pentru plecarea in cursa,
asigurate dupa caz de prestator si/sau beneficiar;

g) vor completa foaia de parcurs conform legislatiei in vigoare si se vor asigura ca
autovehiculele indeplinesc conditiile pentru a circula in siguranta pe drumurile publice;
h) la fiecare alimentare cu combustibil va verifica si va completa nivelul corect al
ulejului din motor;

i) la plecarea in cursa conducatorul auto verifica si confirma@ pe foaia de parcurs daca
vehiculul indeplineste toate conditiile pentru a circula in siguranta pe drumurile
publice si in deplina concordanta cu prevederile legale n vigoare;

j) s& alimenteze autovehiculul la pompa cu tipul de combustibil prevazut in cartea de
identitate a acestuia. '

k) trebuie s& fie imbracat decent (a se intelege fara tinute sport sau rupte), curat si
sa aibd un comportament respectuos
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4.2. Atributiile si responsabilitatile autoritatii contractante

Beneficiarul are obligatia s&@ numeascd, la semnarea contractului, o persoana de
contact,

Beneficiarul are obligatia sa achite in termen de 30 zile lucratoare de la depunerea,
inregistrarea si acceptarea facturii, contravaloarea acesteia n limita fondurilor
alocate.

Dupa semnarea contractului de catre ambele parti, beneficiarul va transmite
prestatorului Lista cu autovehiculele care fac obiectul prezentei achizitii.

Beneficiarul poate modifica cantitatea si tipul autovehiculelor, situatie in care are
obligatia sa comunice prestatorului, in termen de 3 zile lucrdtoare, modificarea
produsa.

5. MODALITATI SI CONDITII DE PLATA

Plata se va efectua pe baza de factura lunard, insotitd de urmatoarele documente:

- Situatia de plata cu centralizator privind numarul de ore lucrate

- Procesul verbal de receptie semnat de cdtre ambele pari

Plata se va face potrivit numarului real de ore lucrdtoare din luna respectiva.

Plata se va face prin ordin de platé, in termen de maxim 30 zile de la depunerea,
inregistrarea si insusirea de cdtre beneficiar a facturilor emise de ctre prestator.
Plata se va efectua din contul nostru de cheltuieli, deschis la Trezoreria Municipiului
Constanta.

6 CADRUL LEGAL CARE GUVERNEAZA RELATIA DINTRE AUTORITATEA
CONTRACTANTA $I CONTRACTANT

Ofertantul devenit prestator are obligatia de a respecta in executarea contractului,
obligatiile aplicabile din Legea 98/2016 normele de aplicare previzute in HG 395/2016
cu modificarile ulterioare si prevederile din caietul de sarcini.

7 METODOLOGIA DE EVALUARE A OFERTELOR PREZENTATE

Atribuirea contractului va fi facutd pe criteriul pretul cel mai scizut.

8 MODUL DE INTOCMIRE SI PREZENTARE A OFERTELOR
8.1 Modul de prezentare a ofertei tehnice

Ofertantul va elabora propunerea tehnica in conformitate cu cerintele prevézute in prezentul
caiet de sarcini.

Oferta tehnica va cuprinde:

> Dovada detinerii de permis de conducere cel putin de categoria B, conform OUG nr.
195/2002 republicatéd pentru conducatorii auto (soferi) si sa aibi o vechime in
conducerea autovehiculelor de cel putin 3 ani.
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