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CAIET DE SARCINI AVAND CA OBIECT ACHIZITIA DE CONSUMABILE
CARTUSE CU CERNEALA SI TONER PENTRU IMPRIMANTE SI
COPIATOARE

1. Introducere

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si
constituie ansamblul tuturor cerintelor pe baza carora se va elabora propunerea
tehnica.

in caietul de sarcini se regasesc informatii cu privire la specificatiile tehnice pentru
fiecare produs in parte, caracteristici cu privire la nivelul calitativ, ambalare,
etichetare, marcare si conditiile pentru certificarea conformitatii cu standardele
relevante sau altele asemenea.

In cadrul procedurii cu privire la achizitia de consumabile cartuse cu cerneala si
toner pentru imprimante si copiatoare, Primdria municipiului Constanta
indeplineste rolul de autoritate contractanta in cadrul contractului.

Pentru scopul Caietului de sarcini care face parte din documentatia de atribuire,
orice activitate descrisa intr-un anumit capitol din acesta si nespecificata explicit
in alt capitol, trebuie interpretata ca fiind mentionata in toate capitolele unde se
considera de catre Ofertant cda aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea
indeplinirii obiectului Contractului.

2. Contextul realizarii acestei achizitii de produse
Beneficiarul doreste sa achizitioneze consumabile - cartuse cu cerneala si toner
pentru imprimantele si copiatoarele utilizate in cadrul institutiei.

2.1. Informatii despre autoritatea contractanta
Municipiul Constanta

Sediul Central: bd. Tomis nr. 51, Constanta
Pagina web: www.primaria-constanta.ro

2.2. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea
produselor

Avand in vedere faptul ca a fost semnat contractul pentru achizitia de diverse
echipamente informatice, inclusiv multifunctionale, este necesar a se achizitiona,
in regim de urgentd, cartuse cu cerneald pentru buna desfdsurare a activitatii
tuturor compartimentelor din cadrul institutiei.




2.3 Informatii despre beneficiile anticipate de cdtre Autoritatea

contractanta ’

Achizitia de consumabile - cartuse cu cerneals pentru imprimante si copiatoare va

afsigura 0 mai buna desfdsurare si eficientizare a activitatii de copiere/printare
diverse documente.

2.4 Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceasta achizitie de
produse

Nu este cazul

2.5 Cadrul general al sectorului in care Autoritatea contractants isi
desfasoara activitatea

Nu este cazul

2.6 Factori interesati si rolul acestora

Nu este cazul

3. Descrierea produselor solicitate

3.1. Descrierea situatiei actuale la nivelul autorititii contractante

In momentul de fata stocul de consumabile cartuse cu cerneald este limitat, ceea
| ce poate duce la intreruperea activitatii institutiei.

| 3.2. Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor

Achizitia de consumabile cartuse cu cerneald contribuie la buna desfésurare a
activitatii intregii institutii.

3.3. Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor
Furnizarea, cat mai urgenta, a produselor indicate in prezentul caiet de sarcini
contribuie la desfasurarea activitatilor de printare si copiere a documentelor emise
in cadrul institutiei.

3.4. Produsele solicitate

Lotul 1 - cartuse cu cerneala pentru imprimante si copiatoare

Nr.crt. | Denumire produs | U.M.| Cantitate Termen Datade | Locde
bucata garantie livrare livrare
(nr. luni)
1, Epson C13T01C100, Buc. | 132 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
black - 10k pag. luni din zile nr. 51,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului




Epson C13T01C200, Buc. | 132 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
cyan - 5k pag. luni din zile N S51;
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
Epson C13T01C300, Buc. 70 bucati minim 12 | maxim 30 de | Bd. Tomis
magenta - 5k pag. luni din zile nr. 51,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
Epson C13T01C400, Buc. 70 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
yellow - 5k pag. luni din zile ar. 51,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
Epson C13T05A100, Buc. | 24 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
black - 20k pag. luni din zile nr. 51,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
Epson C13T05A200, Buc. 16 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
cyan - 20k pag. luni din zile or;s 91,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
Epson C13T0O5A300, Buc. 12 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
magenta - 20k pag. luni din zile ne: 91;
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea

beneficiarului




8. Epson C13T05A400, Buc. 12 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis |
yellow - 20k pag. luni din zile nr. 51,
momentul | calendaristice | Constanta

livrarii si de la data
receptionarii primirii

comenzilor

ferme din
partea

beneficiarului

Nota: Ofertantul va specifica intocmai denumirea produ

in caietul de sarcini, fir3 alte adaugari/modificiri.

Lotul 2 - cartuse cu toner pentru imprimante si copiatoare

selor specificata

Nr. Cantitate Termen Data de Loc de
Crt. arantie (nr. livrare livrare
Denumire produs U.M. | bucati ? quﬁ)(

1. Buc. | 5 bucati minim 12 luni | maxim 30 de | Bd. Tomis
din  momentul | zile nr. ol
livrarii $i | calendaristice | Constanta
receptionarii de la data

primirii
comenzilor
Kyocera TaskAlfa ferme din
3501i, TK6305, 35K partea
pag., Black beneficiarului

2. Buc. | 5 bucati minim 12 luni | maxim 30 de | Bd. Tomis
din  momentul | zile nr. ol;
livrarii si | calendaristice | Constanta
receptionarii de la data

primirii
comenzilor
TK 6325- Kyocera ferme din
TaskAlfa 4002i/6002i, partea
35K pag., Black beneficiarului 1

3. Buc. | 6 bucati minim 12 |luni | maxim 30 de | Bd. Tomis
din momentul | zile nr. ol
livrarii si | calendaristice | Constanta
receptionarii de la data

primirii
HP Laser Jet Pro 500 comenzilor
color MFPM 570 DN - ferme din
CE 400A, 5,5K pag., partea
Black beneficiarului

4, Buc. | 6 bucati minim 12 |uni | maxim 30 de | Bd. Tomis

din  momentul | zile nr. a1,
Aerox WorkCeritre livrarii si | calendaristice | Constanta
a&10yo220, receptionarii de la data
106R01487, 4,1K pag., ——
Black comenzilor
4




ferme din
partea
beneficiarului

3.4.1 Produse solicitate

Nota: Ofertantul va specifica intocmai denumirea produselor specificata
in caietul de sarcini, fara alte adaugari/ modificari.

Lotul 1 - cartuse cu cerneald pentru imprimante si copiatoare

Nr. crt. Denumire produs U.M. | Cantitate Termen Data de Loc de
bucata garantie livrare livrare
(nr. luni)
i Epson C13T01C100, Buc. | 132 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
black - 10k pag. luni din zile 1 %
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
2 Epson C13T01C200, Buc. | 132 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
cyan - 5k pag. luni din zile A, 5l,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
& Epson C13T01C300, Buc. 70 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
magenta - 5k pag. luni din zile nr. 51,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
4, Epson C13T01C400, Buc. 70 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
yellow - 5k pag. luni din zile ne. 51,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
5. Epson C13T05A100, Buc. 24 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
black - 20k pag. luni din zile .
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii




comenzilor ]
ferme din
partea
beneficiarului
6. Epson C13T05A200, Buc. 16 bucati minim 12 | maxim 30 de | Bd. Tomis
cyan - 20k pag. luni din zile nr. sl
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
i Epson C13T05A300, Buc. 12 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
magenta - 20k pag. luni din zile nr, 51,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
B. Epson C13T05A400, Buc. 12 bucati minim 12 maxim 30 de | Bd. Tomis
yellow - 20k pag. luni din zile R 8,
momentul | calendaristice | Constanta
livrarii si de la data
receptionarii primirii
comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului

Nota: Ofertantul va specifica intocmai denumirea produselor specificata
in caietul de sarcini, fara alte adaugéari/modificari.

Lotul 2 - cartuse cu toner pentru imprimante si copiatoare

Nr. U.M. | Cantitate Termen Data de Loc de
Crt. " garantie (nr. livrare livrare
Denumire produs bucatéd luni)

L Buc. | 5 bucati minim 12 luni | maxim 30 de | Bd. Tomis nr.
din momentul | zile 51, Constanta
livrarii si | calendaristice
receptionarii de la data

primirii
comenzilor
Kyocera TaskAlfa ferme din
3501i, TK6305, 35K partea
pag., Black beneficiarului

2. Buc. | 5 bucati minim 12 luni | maxim 30 de | Bd. Tomis nr.

din momentul | zile 51, Constanta
TK 6325- Kyocera calendaristice
TaskAlfa de la data




4002i/6002i, 35K livrarii si | primirii
pag., Black receptionarii comenzilor
ferme din
partea
beneficiarului
Buc. | 6 bucdti | minim 12 luni | maxim 30 de | Bd. Tomis nr.
din momentul | zile 51, Constanta
livrarii si | calendaristice
receptionarii de la data
primirii
HP Laser Jet Pro 500 comenzilor
color MFPM 570 DN ferme din
-CE 400A, 5,5K partea
pag., Black beneficiarului
Buc. | 6 bucati minim 12 luni | maxim 30 de | Bd. Tomis nr.
din momentul | zile 51, Constanta
livrarii si | calendaristice
receptionarii de la data
primirii
Xerox WorkCentre comenzilor
3210/3220, ferme din
106R01487, 4,1K ' partea
pag., Black beneficiarului

Nota: Ofertantul va specifica intocmai denumirea produselor specificata
in caietul de sarcini, fara alte adaugari/modificari.

Cerinte minime si obligatorii

Este obligatoriu sa se mentioneze in oferta faptul ca produsele ofertate sunt
originale (OEM, nu sunt reumplute sau compatibile), pentru a ne asigura ca se
indeplinesc conditiile necesare pentru pastrarea garantiei echipamentelor.

Codul produsului sa fie inscriptionat in intregime pe ambalaj (cartus) din procesul
de fabricare si nu aplicat ulterior cu etichetd autoadeziva.

Termenul de garantie a produselor va fi de minim 12 luni din momentul livrarii si
receptionarii. Acesta se va specifica in oferta tehnica, pentru fiecare tip de produs
in parte.

Ofertantul va prezenta perioada de valabilitate a ofertei, care trebuie sa fie de
minim 90 de zile calendaristice.

Ofertantii vor intocmi oferta financiara si oferta tehnica pentru unul sau doua loturi,
pentru intreaga cantitate din fiecare lot specificata in Caietul de sarcini.

Daca vreunul din produsele furnizate nu corespunde specificatiilor, beneficiarul are
dreptul sa il respingd, iar furnizorul are obligatia, fara a modifica pretul produsului
respectiv, de a inlocui produsul refuzat.

Dacd se constatd ca produsele livrate nu sunt corespunzatoare calitativ, sunt
defecte sau prezintd vicii de fabricatie, acestea vor fi inlocuite pe cheltuiala




furnizorului. Furnizorul va rdspunde pentru calitatea si cantitatea produselor
livrate, autoritatea contractantd fiind in drept sa solicite inlocuirea gratuitd a
produselor depreciate sau necorespunzatoare cu cerintele din Caietul de sarcini.

Oferta financiara va fi intocmita conform urmatorului tabel:

Lotul 1 - cartuse cu cerneald pentru imprimante si copiatoare

Nr. Denumire produs Cantitate Pret Pret total
crt. unitar lei lei fara
fara TVA TVA
1. Epson C13T01C100, black - 10k pag. 132 bucati
2. Epson C13T01C200, cyan - 5k pag. 132 bucati
e Epson C13T01C300, magenta - 5k pag. 70 bucati
4, Epson C13T01C400, yellow - 5k pag. 70 bucati
5. Epson C13TO5A100, black - 20k pag. 24 bucati
6. Epson C13T05A200, cyan - 20k pag. 16 bucati
P Epson C13TO5A300, magenta - 20k pag. 12 bucati
8. Epson C13T05A400, yellow - 20k pag. 12 bucati
Total lei fara TVA
Lotul 2 - cartuse cu toner pentru imprimante si copiatoare
Nr. Pret Pret total
Crt. . unitar lei lei fara
Denumire produs Cantitate | sxri TVA TVA
1| Kyocera TaskAlfa 3501i, TK6305, 35K pag., 5 bucati
Black
2 | TK 6325~ Kyocera TaskAlfa 4002i/6002i, 5 bucati
35K pag., Black
3 | HP Laser Jet Pro 500 color MFPM 570 DN - 6 bucati
CE 400A, 5,5K pag., Black
4 | Xerox WorkCentre 3210/3220, 106R01487, 6 bucati
4,1K pag., Black
Total lei fara TVA
8




3.4.2. Disponibilitate

Nu este cazul.

3.5. Extensie/Modernizare
Nu este cazul.

3.5.1. Garantia de buna executie

Garantia de buna executie este de 5% din pretul contractului, fara TVA si se
constituie de catre furnizor, in scopul asigurarii autoritatii contractante de
indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a contractului.

Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la
data semnarii contractului de achizitie publica iar furnizorul este obligat sa faca
dovada deschiderii contului de garantie la unitatea trezoreriei statului in cadrul
organului fiscal competent.

Garantia de buna executie se va constitui astfel:

v Conform art. 40, alin. 1 din HG 395/2016 ,,Prin virament bancar sau printr-
un instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara sau de o
societate de asigurari, care devine anexa la contract, prevederile art. 36, alin. (3-
5) se aplica in mod corespunzator".

Sau

V se va constitui prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturile
partiale, cu respectarea prevederilor art. 40, alin (3). In acest caz, furnizorul are
obligatia de a deschide contul la dispozitia beneficiarului, la unitatea Trezoreriei
Statului din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia. Suma
initiala care se va depune de catre contractant in contul de disponibil astfel deschis
nu trebuie sa fie mai mica de 0,5% din pretul contractului, fara TVA. Pe parcursul
indeplinirii contractului de achizitie publica, beneficiarul urmeaza sa alimenteze
contul de disponibil prin retineri succesive din sumele datorate si cuvenite
contractantului pana la concurenta sumei stabilite drept garantie de buna executie
in contract si va instiinta contractantul despre varsamantul efectuat, precum si
despre destinatia lui.

Beneficiarul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna
executie, oricand pe parcursul indeplinirii contractului, in limita prejudiciul creat,
in cazul in care furnizorul nu isi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin
contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie,
beneficiarul are obligatia de a notifica pretentia atat furnizorului cat si emitentului
instrumentului de garantare, precizand obligatiile care nu sunt respectate, precum
si modul de calcul al prejudiciului. In situatia executarii garantiei de buna executie,
partial sau total, contractantul are obligatia de a reintregii garantia in cauza
raportat la restul ramas de executat, conform art. 41 din HG 395/2016.

Beneficiarul, ca urmare a solicitarii scrise a furnizorului, va restitui garantia
de buna executie in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de catre prestator a
obligatiilor asumate prin contract, dacd nu a ridicat pana la acea datd pretentii
asupra ei.

3.5.2. Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata
transportului

Termenul de livrare a produselor va fi de maxim 30 de zile calendaristice de la
data primirii comenzilor ferme din partea beneficiarului. Se accepta si
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qomenzi/livréri partiale. Intreaga cantitate de produse, conform comenzilor, va fi
livrata la sediul beneficiarului - Bd. Tomis nr. 51, in termenul de livrare specificat.

Se accepta si livrari partiale, pe masura ce produsele sunt disponibile.

Ofertantul va trebui sa asigure pe cheltuiala proprie atat livrarea produselor la
sediul indicat de beneficiar cét si alte eventuale costuri suplimentare legate de
livrare.

Livrarea produselor se considera incheiata in momentul in care reprezentantul
autoritatii contractante primeste toate produsele din comanda respectiva si toate
documentele de livrare: factura fiscald, avizul de insotire a mé&rfii, certificatul de
calitate sau declaratia de conformitate.

3.5.3. Operatiuni cu titlu accesoriu
Nu este cazul

3.5.4. Mediul in care este operat produsul
Nu este cazul.

3.5.5. Constrangeri privind locatia unde se va desfisura
livrarea/instalarea

Tntreaga cantitate de produse, conform comenzilor, va fi livrata la sediul
beneficiarului - Bd. Tomis nr. 51.

3.6. Atributiile si responsabilitatile Partilor

Obligatiile furnizorului:

Furnizorul este obligat sa asigure masurile organizatorice si tehnologice
corespunzatoare, pentru respectarea strictd a caietului de sarcini si a tuturor
prevederilor legale specifice activitatii.

Daca se constata ca produsele livrate nu sunt corespunzatoare calitativ, sunt
defecte sau prezinta vicii de fabricatie, acestea vor fi inlocuite pe cheltuiala
furnizorului. Furnizorul va raspunde pentru calitatea si cantitatea produselor
livrate, autoritatea contractanta fiind in drept sa solicite inlocuirea gratuita a
produselor depreciate sau necorespunzatoare cu cerintele din Caietul de sarcini.

Daca vreunul din produsele furnizate nu corespunde specificatiilor, beneficiarul are
dreptul sa il respinga, iar furnizorul are obligatia, fara a modifica pretul produsului
respectiv, de a inlocui produsul refuzat.

Furnizorul va trebui sa asigure pe cheltuiala proprie atat livrarea produselor la
sediul indicat de beneficiar cat si alte eventuale costuri suplimentare legate de
livrare.

Furnizorul va respecta toate prevederile legale in vigoare la nivel national, care
contin reglementari referitoare la protectia muncii, prevenirea incendiilor si
protectia mediului, specifice activitatilor din domeniu, prin luarea tuturor masurilor
ce se impun in vederea indeplinirii obiectului contractului, precum si pentru
protectia personalului. (Furnizorul poate obtine informatii privind reglementarile
obligatorii ce trebuie respectate pe parcursul executarii contractului, referitoare la
protectia muncii, PSI, protectia mediului inconjurator, de la Inspectoratul Teritorial
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de Munca, Inspectia pentru Prevenirea Incendiilor, respectiv Agentia pentru
Protectia Mediului).

Furnizorul se obligd sa respecte conditiile tehnice minime si de calitate, precizate
in caietul de sarcini anexa la prezentul contract.

Furnizorul este raspunzator de exactitatea si legalitatea datelor inscrise in facturi
si se obligd sa restituie sumele incasate necuvenit si foloasele realizate aferente
acestor sume, stabilite ca atare in urma controlului organelor abilitate (C.F.I.,
C.F.P., Curtea de Conturi etc.). Furnizorul va prezenta organelor abilitate mai sus
mentionate, orice documente sau acte solicitate.

Ofertantii vor intocmi oferta financiara si oferta tehnica pentru unul sau doua loturi,
pentru intreaga cantitate din fiecare lot specificata in Caietul de sarcini.

Obligatiile autoritatii contractante:

Beneficiarul are obligatia de a efectua platile catre Furnizor asa cum este stabilit
la capitolul Modalitati de plata si conditii de plata. Beneficiarul va pune la
dispozitia Furnizorului date si informatii necesare pentru furnizarea produselor si il
va sprijini in orice demers al sdu, realizat pentru furnizarea acestora. Beneficiarul
va semna procesele verbale de livrare partiald si procesul verbal de receptie finala
in prezenta Furnizorului, dupd livrarea de catre Furnizor a produselor, in
conformitate cu cerintele din caietul de sarcini. Pe perioada de garantie a
produselor, Beneficiarul va semnala in scris (prin email, fax sau prin posta)
Furnizorului orice defectiune aparuta la produsele ce fac obiectul prezentului
contract.

4, Documentatii ce trebuie furnizate Autoritadtii/entitatii
contractante in legatura cu produsul

Toata corespondenta va fi redactata in limba romana, la fel ca si intocmirea ofertei
de catre ofertant, precum si toate documentele care au legaturd cu oferta.

Toate cheltuielile pentru pregatirea si depunerea ofertelor vor fi suportate de catre
ofertanti. Primaria municipiului Constanta nu poate fi facuta responsabila pentru
aceste costuri, indiferent de rezultatul procesului de selectie a ofertelor.

3. Receptia produselor

Receptia cantitativa si calitativa a produselor se va realiza intre reprezentantii
beneficiarului si ai furnizorului, pe baza proceselor verbale de receptie. Receptia
se va face in conformitate cu legislatia in vigoare la data efectuarii acesteia.
Produsele achizitionate vor fi insotite, in mod obligatoriu de certificat de
calitate.Codul produsului sa fie inscriptionat in intregime pe ambalaj (cartus) din
procesul de fabricare si nu aplicat ulterior cu eticheta autoadeziva.

6. Modalitati si conditii de plata

Plata se va face in termen de maxim 30 de zile de la primirea si inregistrarea
facturilor partiale/finale la sediul beneficiarului, dupd semnarea de catre ambele
parti a procesului verbal de receptie partiala/finala pentru toate produsele.
Preturile vor fi expimate in lei fara TVA/buc. si nu in euro. Pe factura va fi trecutd
denumirea produselor asa cum este trecuta si in comanda.

Durata contractului va fi de 3 luni calendaristice, incepand cu data inregistrarii de
catre beneficiar.
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