BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in clasa a functionarilor publici care au absolvit o
forma de invatamant superior in specialitatea in care isi desfasoara activitatea

I. BIBLIOGRAFIE GENERALA
1. Constitutia Romaniei, republicata,
2. Titlul I si I ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare,
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata:

- drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;

- administratia publica locala;

2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare - titlul I si II ale parti a VI-a:
- principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului
contractual din administratia publica;

- principii care stau la baza exercitarii functiei publice;

clasificarea functiilor publice, categorii de functionari publici;

drepturile functionarilor publici;

indatoririle functionarilor publici;

recrutarea functionarilor publici;

sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici;

modificarea raportului de serviciu;

suspendarea raportului de serviciu;

incetarea raporturilor de serviciu;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

- principii si definitii;

- dispozitii speciale;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

- egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii;
- egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sanatate,
la cultura si la informare;

- egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in ceea ce priveste
participarea la luarea deciziei;

- Agentia nationala pentru egalitatea de sanse intre femei si barbati;

- solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazate pe criteriul de sex.



II. BIBLIOGRAFIE SPECIFICA
A. DIRECTIA GENERALA POLITIA LOCALA

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA:
1. Legea nr. 155/2010 a politiei locale;
2. H.G. nr. 1332/2010 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a politiei locale;
3. 0O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;
4. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;
5. O.G. nr. 21/2002 privind gospodarirea localitatilor urbane si rurale;
6. H.C.L. nr. 77/2021 pentru aprobarea Regulamentului privind imbunatatirea
activitatii de gospodarire, protectia mediului, intretinerea si infrumusetarea
municipiului Constanta;
7. H.C.L. nr. 123/2021 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a parcarilor publice din municipiul Constanta;
8. Regulamentul (U.E.) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

TEMATICA:

1. Legea nr. 155/2010 a politiei locale;

- Capitolul I: Dispozitii generale;

- Capitolul IT: Organizarea politiei locale;

- Capitolul III: Atributiile politiei locale;

- Capitolul IV: Statutul personalului politiei locale;

- Capitolul V: Drepturile si obligatiile politistului local;

- Capitolul VI: Folosirea mijloacelor din dotare si uzul de arma;

- Capitolul VII: Atributiile autoritatilor administratiei publice locale in privinta
organizarii si functionarii politiei locale.

2. H.G. nr. 1332/2010 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si

functionare a politiei locale;

- Capitolul II: Organizarea politiei locale si categorii de functionari publici;

- Capitolul IV: Atributiile personalului politiei locale;

- Capitolul V: Infiintarea si functionarea dispeceratelor in cadrul politiei locale;

- Capitolul VI: Mijloacele din dotare;

- Capitolul VII: Drepturile si recompensele care se pot acorda politistilor locali.

3. 0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, actualizata, cu modificarile

si completarile ulterioare- integral;

4. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor- integral;

5. 0.G. nr. 21/2002 privind gospodarirea localitatilor urbane si rurale- integral;

6. H.C.L. nr. 77/2021 pentru aprobarea Regulamentului privind imbunatatirea activitatii

de gospodarire, protectia mediului, intretinerea si infrumusetarea municipiului

Constanta- integral;

7. H.C.L. nr. 123/2021 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare

a parcarilor publice din municipiul Constanta- integral;

8. Regulamentul (U.E.) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor

date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor

- Capitolul I: Dispozitii generale;

- Capitolul II: Principii;

- Capitolul III: Drepturile persoanei vizate;



- Capitolul IV: Operatorul si persoana imputernicita de operator - Sectiunea 4:
Responsabilul cu protectia datelor;

- Capitolul VIII: Cai de atac, raspundere si sanctiuni;

- Capitolul IX: Dispozitii referitoare la situatii specifice de prelucrare.

B. DIRECTIA GENERALA ECONOMICO-FINANCIARA
SERVICIUL AUTORIZARE ACTIVITATI ECONOMICE

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA:

1.

WN

b

Legea nr. 359/2004 privind simplificarea formalitatilor la inregistrarea in
Registrul Comertului a persoanelor fizice autorizate, intreprinderilor individuale,
intreprinderilor familiale si a persoanelor juridice, inregistrarea fiscala a
acestora, precum si autorizarea functionarii persoanelor juridice;

. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
. H.G. nr. 843/1999 privind incadrarea pe tipuri a unitatilor de alimentatie publica

neincluse in structurile de primire turistice;
O.G. nr. 27/2003 privind procedura aprobarii tacite;

. Ordinul nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind eliberarea

certificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu functiuni de
cazare si alimentatie publica, a licentelor si brevetelor de turism;

. HC.L. nr. 427/28.12.2017 pentru aprobarea Regulamentului privind

organizarea si desfasurarea activitatilor comerciale si serviciilor de piata in
municipiul Constanta, cu modificarile si completarile ulterioare;

. H.C.L. nr. 433/2020 privind stabilirea impozitelor si taxelor locale la nivelul

municipiului Constanta in anul 2021.

TEMATICA:

1.
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Legea nr. 359/2004 privind simplificarea formalitatilor la inregistrarea in
Registrul Comertului a persoanelor fizice autorizate, intreprinderilor individuale,
intreprinderilor familiale si a persoanelor juridice, inregistrarea fiscala a
acestora, precum si autorizarea functionarii persoanelor juridice, integral;

. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, integral;
. H.G. nr. 843/1999 privind incadrarea pe tipuri a unitatilor de alimentatie publica

neincluse in structurile de primire turistice, integral;

. 0.G. nr. 27/2003 privind procedura aprobarii tacite, integral;

Ordinul nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind eliberarea
certificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu functiuni de
cazare si alimentatie publica, a licentelor si brevetelor de turism, integral;
H.C.L. nr. 427/28.12.2017 pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea si desfasurarea activitatilor comerciale si serviciilor de piata in
municipiul Constanta, cu modificarile si completarile ulterioare, integral;

. H.C.L. nr. 433/2020 privind stabilirea impozitelor si taxelor locale la nivelul

municipiului Constanta in anul 2021, integral.



C. DIRECTIA LOCALA DE EVIDENTA PERSOANE
SERVICIUL EVIDENTA PERSOANE

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA:

1. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

2. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare - cartea I, titlul II, capitolul I si III, cartea a II-a, titlul I, capitolul VI si titlul
1V, capitolul II;

3. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Hotaradrea Guvernului nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitara a dispozitiilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si
stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii
de imobil.

TEMATICA:

1.Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

- legalitatea prelucrarii datelor cu caracter personal;

2.Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare - cartea I, titlul II, capitolul I si III, cartea a II-a, titlul I, capitolul VI si titlul
IV, capitolul II

- capacitatea de exercitiu;

- domiciliul si resedinta;

- locuinta familiei;

- locuinta copilului;

- schimbarea locuintei copilului;

3.0rdonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta
si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- motive eliberare acte de identitate;

- domiciliul si resedinta;

- dovada adresei de domiciliu;

4. Hotararea Guvernului nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitara a dispozitiilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si
stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii
de imobil;

- inregistrarea datelor privind persoana fizica si actualizarea acestora;

- Inregistrarea in R.N.E.P. a nasterii, a modificarilor intervenite asupra datelor de stare
civila si a decesului;

- eliberarea actelor de identitate;

- stabilirea resedintei;

- furnizarea sau verificarea unor date cu caracter personal din R.N.E.P.



D. DIRECTIA DIGITALIZARE SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI
SERVICIUL REGISTRATURA ELECTRONICA SI MANAGEMENT DOCUMENTE

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA:
1. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
3. Hotararea Guvernului nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si
protectia pe teritoriul Romaniei a corespondentei clasificate;

TEMATICA:

1. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a

petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare
- repartizarea petitiilor in vederea solutionarii,
- solutionarea petitiilor.
2. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
- organizarea si asigurarea accesului la informatii in interes public,

- dispozitii speciale privind accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de

interes public.

3. Hotararea Guvernului nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si

protectia pe teritoriul Romaniei a corespondentei clasificate.
- pregatirea pentru expediere a corespondentei clasificate,
- predarea-primirea corespondentei clasificate,
- transportul corespondentei clasificate,
- protectia corespondentei clasificate,
- obligatii, raspunderi, sanctiuni.

E. BIROUL APARARE CIVILA, SANATATE SI SECURITATE IN MUNCA,
SITUATII DE URGENTA

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA:
1.Legea nr.481/2004, privind protectia civila republicata cu modificarile si completarile
ulterioare;
2. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile si
completarile ulterioare;
3.0rdinul nr. 1259/2006 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si asigurarea
activitatii de instiintare, avertizare, prealarmare si alarmare in situatii de protectie civila
cu modificarile si completarile ulterioare;

TEMATICA:

1.Dispozitii generale, Organizarea protectiei civile, Drepturile si obligatiile cetatenilor,
Atributii si obligatii privind protectia civila, Pregatirea pentru protectia civilda, Protectia
populatiei si a bunurilor materiale, Limitarea si inlaturarea urmarilor situatiilor de
protectie civila (Legea nr. 481/2004);

2. Dispozitii generale, Obligatii privind apararea impotriva incendiilor (Legea
nr.307/2006);

3.Principii generale, Organizarea si asigurarea instiintarii, Organizarea si asigurarea
alarmarii, Instalarea, intretinerea, verificarea, repararea si folosirea mijloacelor de
instiintare si alarmare (Ordinul nr. 1259/2006);



F. DIRECTIA GENERI-}\LI‘-'\ GESTIONARE SERVICII PUBLICE
DIRECTIA GESTIONARE, INDRUMARE SI SPRIJIN COMUNITAR
SERVICIUL AMENAJARI URBANE

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA:

1. Ordonanta nr. 71 din 29 august 2002 privind organizarea si functionarea serviciilor
publice de administrare a domeniului public si privat de interes local;

2. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
3. H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA:

1.0rdonanta Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor
publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Capitolul II Gestiunea serviciilor de administrare a domeniului public si privat;
Sectiunea 1, Infiintarea, organizarea, exploatarea si functionarea serviciilor de
administrare a domeniului public si privat;

Sectiunea a 2-a, Asocierea intercomunalg;

Sectiunea a 3-a, Finantarea serviciilor de administrare a domeniului public si privat;
Sectiunea a 4-a, Operatorii serviciilor de administrare a domeniului public si privat;

2. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
CAPITOLUL I - Dispozitii generale

Sectiunea a 4-a, Domeniu de aplicare;

- praguri;

- modul de calcul al valorii estimate a achizitiei;

3.H.G.nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

CAPITOLUL II - Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice;

Sectiunea a 2-a Estimarea valorii achizitiei publice si alegerea modalitatii de atribuire;
Sectiunea a 3-a Consultarea pietei;

Sectiunea a 4-a Documentatia de atribuire.



