Anexa 2
La Ghidul solicitantului privind finantdrile nerambursabile acordate din bugetul local al
municipiului Constanta - domeniul activitati nonprofit de interes general

Antetul solicitantului
N e din ....ooeennn.

PROPUNERE FINANCIARA

I. Date generale privind proiectul:
1. DENUMIICA ettt i i e
2. Perioada de derulare proiect .......voovvviiviiiinnnninnnns
3. Perioada de derulare eveniment ...........ccceiviiiiniinnen,
4. Locul de desfasurare ........ccovvviviniiiinnnnnnnn.

I1. Date de identificare ale solicitantului:

1. Denumirea solicitantului .........ccoviiiiiiiiiiiiiic

2. Sediu SoCial .iiiiiiii

3. Adresa de corespondentd ........ccceveiiiiiiiiiiiiineiiann,

4. Date de identificare (CUI+R/) cviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie,

5. Cod fiscal ....cocovviviiiniiinnnns

6. Cont IBAN nr. .......ccoeneen. , deschis la .o (cont deschis
special pentru acest proiect, in care se va varsa suma aferenta cofinantarii)

7. Telefon .....ccovviinennns

II1. Echipa responsabila pentru realizarea proiectului (numele si prenumele, functia in
cadrul structurii, responsabilitatea in cadrul proiectului, telefon, e-mail)

IV. Daca solicitantul a mai primit finantare nerambursabila de la municipiul
Constanta

- daca nu a mai primit finantare nerambursabila de la municipiul Constanta va specifica in
scris acest fapt;

- daca a mai primit finantare nerambursabilda de la municipiul Constanta va completa
tabelul de mai jos:

- lei -
Nr.c Denumire proiect Anul Suma Suma decontata
rt. contractata
1.
3.

V. Bugetului de venituri si cheltuieli:



1. Bugetul de venituri

Sursa de venit Valoarea % din % din valoarea solicitata
contributiei valoarea ca finantare
- lei - financiara nerambursabila de la
totala municipiul Constanta
estimata a
proiectului
(1) (2) (3) (4)
1. Aportul propriu* suportat de
solicitant
- In bani
- In contracte de sponsorizare
2. Suma solicitata ca finantare -
nerambursabila de la municipiul
Constanta
Valoarea financiara totala estimata a 100% -

proiectului

* Aportul propriu al solicitantului este, potrivit legii, obligatoriu si trebuie sa acopere
minimum 10% din valoarea totala a finantarii acordate de autoritatea finantatoare.

2. Bugetul de cheltuieli

- lei -

Nr.c
rt.

Categorii de cheltuieli

Suma totala

Aportul propriu
suportat de

solicitant

Suma solicitata ca
finantare
nerambursabila de
la municipiul
Constanta

(0)

(1)

(2)

(3)

(5)

.|Onorarii (drepturi de autor si

drepturi conexe)

.| Prestari servicii: remuneratiile

colaboratori (remuneratiile
aferente membrilor echipei de
implementare a proiectului),
servicii montaj decor, servicii
conceptie design (nu se refera la
designul materialelor publicitare
sau la activitatile de promovare),
servicii tehnoredactare, servicii
editare, servicii traducere, servicii
de paza, servicii artistice prestate
de persoane fizice carora li se
atribuie cod de TVA si emit facturi
fiscale, servicii de impresariere si
de intermediere artistica,
prestarile de servicii artistice
pentru contractele care nu se
incheie direct cu persoana care
presteaza serviciul artistic si care
detine drepturile de autor asupra
prestatiei sale, servicii de jurizare
etc.

.| Inchirieri (inchirieri de spatii si




aparatura: aparatura sonorizare,
iluminare, video-proiectie,
decoruri, instrumente, garduri
protectie, toalete ecologice,
containere pentru birouri, mijloace
de transport si altele asemenea,
necesare realizarii proiectului)

4.|Cazare

5.|Transport intern si international

6. |Premii

7.|Masa

8.|Achizitii de bunuri ce se constituie
in obiecte de inventar

9. |Achizitii de bunuri consumabile

10.|Actiuni de promovare si publicitate*

a. Creare concept si productie
publicitara

- crearea si realizarea conceptului
publicitar

- productia efectiva a materialelor
publicitare (tiparituri, realizare
afise, flyere, bannere, roll-up-uri,
spoturi radio, spoturi TV etc.)

b. Difuzare materiale promotionale
(difuzare spot radio, difuzare spot
TV, aparitie machete presa scrisa,
aparitie bannere on-line, diseminare
afise si flyere etc.)

c. Concepere si administrare site
proiect si pagina de
FaceBook/Instagram a proiectului

Total cheltuieli

* Pentru categoria de cheltuieli , Actiuni de promovare si publicitate” se va utiliza, Tn mod
obligatoriu, minimum 10% din valoarea totala a proiectului

3. Bugetul narativ de cheltuieli

Acesta reprezinta o justificare narativa detaliata a cheltuielilor estimate a se
efectua, pentru a se putea desfasura actiunile cuprinse in buget. Este vorba despre o
corelare intre actiunile din cadrul proiectului si cheltuielile estimate a se efectua si care
au fost mentionate in Bugetul de cheltuieli (pct.V.2). Intre acestea trebuie sa existe o
legatura stransa, necesitatea fiecarei cheltuieli sa fie sustinuta, in mod rezonabil, de
actiunile prevazute in cadrul proiectului. Aici trebuie amintita fiecare cheltuialda, pe
categorii si actiuni, care se va efectua si suma aferenta acesteia.

Propunerea financiara va fi insotita de documente care sa ateste faptul ca sumele
estimate pentru toate activitdtile ce fac parte din proiect se incadreaza in limite de
rezonabilitate ale valorilor de piata. In acest sens, solicitantii de fonduri nerambursabile
vor depune minimum 2 (doua) oferte (insotite de solicitarile de oferte) pentru fiecare
cheltuiala estimata (nu se include aici capitolul de cheltuieli ,Onorarii”). In baza
acestora se calculeaza suma estimata care va fi disponibilizata din bugetul proiectului
pentru fiecare linie bugetara. In situatia in care, pentru o anumita linie nu exista pe
piata decat un singur ofertant, se va specifica acest lucru printr-o nota explicativa si se
va prezenta oferta acestuia, in functie de care se va estima cheltuiala. In cazul in care
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la solicitarile de oferte nu se primeste raspuns, se va specifica acest lucru printr-o nota
explicativa. Estimarea sumei se poate face si prin accesarea informatiilor de pe internet,
de pe site-urile specializate. Acestea vor fi luate in considerare, cu conditia prezentarii
de print-screen-uri doveditoare. Toate ofertele atasate Propunerii financiare vor fi
centralizate intr-un tabel, (in care se vor mentiona si sumele aferente) pe categoriile de
cheltuieli carora le corespund. Informatiile din aceste documente vor veni in sprijinul
comisiei de evaluare si selectie pentru aplicarea criteriilor de departajare.

Cheltuielile se vor detalia pe fiecare categorie de cheltuieli si pe fiecare linie bugetata.

Suma solicitata ca finantare nerambursabila de la municipiul Constanta va fi acordata in 3
(trei) transe, dupa cum urmeaza:

-Transal - ......... lei, reprezentdnd 30% din suma solicitata ca finantare nerambursabila
de la municipiul Constanta;

-Transa II - ......... lei, reprezentand 30% din suma solicitata ca finantare nerambursabila
de la municipiul Constanta;

- Transa III - ......... lei, reprezentand 40% din suma solicitata ca finantare nerambursabila
de la municipiul Constanta;

Perioada de valabilitate a propunerii financiare se va intinde pana la momentul
incheierii perioadei de derulare a proiectului. Solicitantul fondurilor nerambursabile o va
nota sub forma de data concreta (zz/ll/aaaa), aceasta fiind ultima zi de derulare a
proiectului, potrivit diagramei Gantt si a graficului de activitati.

Prezenta propunere financiara contine ...... pagini.

Datele continute in cuprinsul prezentei propuneri financiare si in toate documentele
atasate acesteia:

o vor fi considerate confidentiale, putand fi prezentate doar la solicitarea organelor
abilitate legal;

o nu sunt confidentiale.

(Solicitantul fondurilor nerambursabile va bifa varianta pe care o doreste)

Solicitant,

Reprezentant legal al solicitantului
(nume, prenume, semnatura)

Coordonator proiect
(nume, prenume, semnatura)

Responsabil financiar
(nume, prenume, semnatura)
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GHIDUL SOLICITANTULUI
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DOMENIUL ACTIVITATI NONPROFIT DE INTERES GENERAL

CUPRINS:

CAP.1.
CAP.2.

CAP.3.

CAP.4.

CAP. 5.

CAP.6.
CAP.7.

CAP.8.

CAP.1.

CAP.2.

SECTIUNEA 1
DOCUMENTATIA PENTRU ELABORAREA SI PREZENTAREA
PROPUNERII DE PROIECT

Generalitati — art.1-6

Conditii de participare pe care trebuie sa le respecte solicitantul
fondurilor nerambursabile - art.7-9

Cerinte de eligibilitate pe care trebuie sa le respecte solicitantul
fondurilor nerambursabile care aplica pentru realizarea de proiecte din
domeniile de aplicare - art.10

Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerilor
de proiecte, a propunerii tehnice si a bugetului proiectului

Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii
financiare (bugetul proiectului) - art.11

Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii
tehnice - art.12

Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerilor
de proiecte - art.13

Informatii privind criteriile de evaluare a propunerilor de proiecte
utilizate in cadrul procedurii selectiei publice de proiecte si algoritmul de
calcul detaliat ce va fi aplicat - art.14

Grila de evaluare - art.15

Detalierea criteriilor de evaluare si explicatia punctajelor ce pot fi
acordate - art.16

Forme de comunicare - art.17

Conditiile generale aplicabile contractelor de finantare nerambursabila -
art.18-28

Prevederile contractului de finantare nerambursabila (draft contract) -
art.29

SECTIUNEA I1

GHID DE CONTRACTARE SI DE DECONTARE A CHELTUIELILOR

Prevederi financiare generale aplicabile pe perioada implementarii
proiectelor — art.30-35

Cheltuieli eligibile — art.36-41



CAP.3.

Cheltuieli neeligibile — art.42-46

CAP.4. Justificarea cheltuielilor efectuate - dispozitii generale - art.47
CAP.5. Dosarul de decont - art.48-52
CAP.6. Cerinte asupra contractului incheiat intre Beneficiar si terti — art.53
CAP.7. Categorii de cheltuieli. Descriere si documente justificative
Descrierea categoriilor de cheltuieli — art.54
Documente justificative pentru categoriile de cheltuieli - art.55
Anexe 1-26



SECTIUNEA I

DOCUMENTATIA PENTRU ELABORAREA SI PREZENTAREA
PROPUNERII DE PROIECT

CAP.1. Generalitati

Art.1. (1) Acordarea de finantari nerambursabile se realizeaza pe baza de
selectie de proiecte/oferte.

(2) Pentru acelasi proiect, un solicitant nu poate beneficia de atribuirea mai
multor contracte de finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare.

(3) Pentru acelasi domeniu, un beneficiar poate contracta o singura finantare
nerambursabila in decursul unei sesiuni de proiecte.

Art.2.(1) Finantarea nerambursabild se acorda numai in conditiile existentei
unei contributii din partea beneficiarului, alta decat cea primita sub forma finantarii
nerambursabile, in cuantum de cel putin 10% din valoarea finantarii nerambursabile.
Detalii referitoare la acest aspect se afla la capitolul special destinat (Sectiunea I,
Cap 4, art.11, alin.(10)-(11).

(2) Finantarea se acorda pentru acoperirea partiala a unui proiect in baza unui
contract de finantare incheiat intre parti.

Art.3. (1) Solicitantii pot depune in cadrul unei sesiunii de finantare maximum
2 proiecte/oferte, dar nu mai mult de un proiect/o oferta pe domeniu.

(2) In cazul in care un beneficiar contracteaza, in cursul aceluiasi an
calendaristic, mai mult de o finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate
finantatoare, nivelul finantarii nu poate depasi o treime din totalul fondurilor publice
alocate programelor aprobate anual in bugetul autoritatii finantatoare respective.

Art.4. Se vor acorda finantari doar pentru proiectele a caror desfasurare se
realizeaza pe raza municipiului Constanta, in beneficiul cetatenilor acestuia.

Art.5. (1) Propunerile de proiecte vor fi intocmite potrivit formularelor din
anexe.

(2) Solicitantul are obligatia de a depune propunerea de proiect la adresa si
pana la data limita pentru depunere stabilite in apelul de propuneri de proiecte.

(3) Riscurile transmiterii propunerii de proiect, inclusiv forta majora, cad in
sarcina solicitantului.

(4) Propunerea de proiect care este depusa dupa expirarea datei limita pentru
depunere, se returneaza nedeschisa.

(5) Continutul propunerilor trebuie sa ramana confidential pana la data
stabilita pentru deschiderea acestora.

Art.6. (1) Solicitantul nu are dreptul de a-si modifica propunerea de proiect
decat in situatii de exceptie si independente de vointa sa si numai cu acordul comisiei
de evaluare si selectie a proiectelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la
procedura selectiei publice de proiecte.

(2) Aceasta prevedere este valabila numai in etapele premergatoare incheierii
contractului de finantare nerambursabila.

CAP.2. Conditii de participare pe care trebuie sa le respecte
solicitantul fondurilor nerambursabile

Art.7. (1) Pentru a accesa o finantare nerambursabilda solicitantii trebuie sa
indeplineasca o serie de conditii necesare si obligatorii, dupa cum urmeaza:

a) pentru acelasi proiect un beneficiar nu poate contracta decat o singurd
finantare nerambursabila in decursul unui an fiscal. In cazul in care un beneficiar
contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristicc mai mult de o finantare
nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul finantarii tuturor
proiectelor nu poate depasi o treime din totalul fondurilor publice alocate
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programelor aprobate anual in bugetul autoritétii finantatoare respective. in vederea
participarii la o procedura de selectie, solicitantii sunt obligati sa prezinte autoritatii
finantatoare o declaratie pe propria raspundere care sa dovedeasca incadrarea in
prevederile de mai sus. Declaratie pe propria raspundere la care se face referire se
va completa conform prevederilor prezentului ghid si va fi prezentata in Anexa 4.

b) pentru a putea participa la procedura selectiei publice de proiecte in
vederea acordarii unei finantari nerambursabile din fonduri publice, solicitantii
trebuie sa fie persoane fizice autorizate sau persoane juridice fara scop patrimonial -
asociatii/fundatii/federatii constituite conform legii — sau culte religioase recunoscute
conform legii, care depun o propunere de proiect si care au dreptul, conform
statutului lor, sa desfasoare activitati in domeniul abordat prin proiectul propus,
conform caracteristicilor fiecaruia dintre aceste domenii in parte.

(2) Dovada indeplinirii conditiilor de participare, in cadrul etapei de
conformitate, se face prin depunerea de documente, dupa cum urmeaza:

a) In cazul persoanelor fizice autorizate si intreprinderilor individuale
dovada indeplinirii conditiilor de participare se face prin depunerea urmatoarelor
documente:

a.1. certificatul de inregistrare la Oficiul National al Registrului
Comertului - din care sa reiasa ca detine ca activitate principala desfasurarea de
activitati in domeniul abordat prin proiectul depus - se va depune in copie, purtadnd
numele in clar, semnatura si certificarea ,,conform cu originalul”;

a.2. certificatul constatator emis in baza Legii 26/1990 - din care sa
reiasa ca detine ca activitate secundara declarata si autorizata desfasurarea de
activitati in domeniul abordat prin proiectul depus - se va depune in original, se va
accepta si formularul emis online (in situatia in care activitatea principala este alta
decat cea din domeniul abordat prin proiectul depus);

a.3. certificatul de atestare fiscala obtinut de la organul fiscal din
localitatea in care entitatea are deschis sediul sau punctul de lucru, din care sa
rezulte ca nu are datorii la bugetul local, valabil la data deschiderii
proiectelor/ofertelor — se va depune in original, se va accepta si formularul emis
online;

a.4. certificatul de atestare fiscala emis de M.F.P. - D.F.P. - Administratia
Finantelor Publice a judetului unde isi desfasoara activitatea, din care sa reiasa ca nu
figureaza cu datorii la bugetul de stat consolidat, valabil la data deschiderii
proiectelor/ofertelor - se va depune in original. Se va accepta si formularul emis
online;

a.5. declaratia pe proprie raspundere (Anexa 4) - se va depune in
original;

a.6. cererea de finantare (Anexa 1);

a.7. declaratia privind venitul realizat (ANAF) din anul curent sau anul
anterior.

b) In cazul asociatiilor/fundatiilor/federatiilor, dovada indeplinirii conditiilor
de participare se face prin depunerea urmatoarelor documente:

b.1. documente statutare (statutul si actul constitutiv) - din care sa
reiasa ca poate desfasura activitati in domeniul abordat prin proiectul depus - se va
depune in copie, purtand numele in clar, semnatura si certificarea ,conform cu
originalul”;

b.2. certificatul de inscriere in Registrul asociatiilor si
fundatiilor/Registrul federatiilor aflat la grefa tribunalului in circumscriptia caruia
isi are sediul - se va depune in copie, purtdnd numele in clar, semnatura si
certificarea ,,conform cu originalul”;

b.3. extras la zi din Registrul asociatiilor si fundatiilor/Registrul
federatiilor, valabil la data deschiderii proiectelor/ofertelor — se va depune in
original. Se va accepta si formularul emis online;

b.4. certificatul de atestare fiscala obtinut de la organul fiscal din localitatea
in care entitatea are deschis sediul sau punctul de lucru, din care sa rezulte ca nu
are datorii la bugetul local, valabil la data deschiderii proiectelor/ofertelor — se va
depune in original, se va accepta si formularul emis online;
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b.5. certificatul de atestare fiscala emis de M.F.P. - D.F.P. - Administratia
Finantelor Publice a judetului unde isi desfasoara activitatea, din care sa reiasa ca nu
figureaza cu datorii la bugetul de stat consolidat, valabil la data deschiderii
proiectelor/ofertelor — se va depune in original, se va accepta si formularul emis
online;

b.6. declaratia pe proprie raspundere (Anexa 4) - se va depune in
original;

b.7. cererea de finantare (Anexa 1);

b.8. situatia financiara anuala la data de 31.12 a anului anterior si
dovada depunerii ei la data de 31.05 a anului in curs.

c) In cazul cultelor religioase, dovada indeplinirii conditiilor de participare se
face prin depunerea urmatoarelor documente:

c.1. documente care sa ateste ca sunt culte religioase recunoscute
conform legii - se vor depune in copie, purtdnd numele in clar, semnatura si
certificarea ,,conform cu originalul”;

c.2. certificatul de atestare fiscala obtinut de la organul fiscal din
localitatea in care entitatea are deschis sediul sau punctul de lucru, din care sa
rezulte ca nu are datorii la bugetul local, valabil la data deschiderii
proiectelor/ofertelor - se va depune in original, se va accepta si formularul emis
online;

c.3. certificatul de atestare fiscala emis de M.F.P. - D.F.P. - Administratia
Finantelor Publice a judetului unde isi desfasoara activitatea, din care sa reiasa ca nu
figureaza cu datorii la bugetul de stat consolidat, valabil la data deschiderii
proiectelor/ofertelor - se va depune in original, se va accepta si formularul emis
online;

c.4. declaratia pe proprie raspundere (Anexa 4) - se va depune in
original;

c.5. cererea de finantare (Anexa 1);

c.6. situatia financiara anuala la data de 31.12 a anului anterior si
dovada depunerii ei la data de 31.05 a anului in curs.

Art.8. Asociatiile/fundatiile/federatiile constituite conform legii sau cultele
religioase recunoscute conform legii, infiintate in anul in curs nu vor depune situatia
financiara pe anul anterior.

Art.9. Nu se admit declaratii pe propria raspundere privind indeplinirea
conditiilor de participare, in afara celor solicitate si prezentate in cadrul prezentului
Ghid.

CAP.3. Cerinte de eligibilitate pe care trebuie sa le respecte
solicitantul fondurilor nerambursabile care aplica pentru realizarea de
proiecte din domeniile de aplicare

Art.10. (1) Nu este eligibil, adica este exclus dintr-o procedura de selectie
publica de proiecte, solicitantul care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor catre
stat, a contributiei pentru asigurarile sociale de stat ori a impozitelor si taxelor
aferente bugetelor locale;

b) furnizeaza informatii false in documentele prezentate;

c) a comis o grava gresealda in materie profesionala sau nu si-a indeplinit
obligatiile asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabild, in masura in
care autoritatea finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

d) face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in
stare de dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e) a intrat in incapacitate de plati sau fata de acesta s-a deschis procedura
insolventei, conform prevederilor legislatiei in vigoare privind procedurile de
prevenire a insolventei, si are conturile blocate;

f) nu a respectat obligatile asumate prin contracte de finantare
nerambursabila anterioare;

g) se afla in litigiu cu autoritatea finantatoare;
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h) nu prezinta declaratia mentionata la Anexa 4 din prezentul Ghid;

i) solicitantul sau persoanele care au putere de reprezentare sau decizie in
cadrul persoanei juridice au fost condamnati printr-o hotarare definitiva pentru o
infractiune legata de conduita lor profesional3;

j) solicitantul sau persoane care au putere de reprezentare sau decizie in
cadrul persoanei juridice au fost condamnati printr-o hotarare definitiva pentru
savarsirea unei infractiuni contra patrimoniului prin nesocotirea increderii, infractiuni
de coruptie, delapidare, infractiuni de fals in inscrisuri, evaziune fiscald, infractiuni
prevazute de legislatia in vigoare referitoare la prevenirea si sanctionarea spalarii
banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a
finantarii actelor de terorism, republicata.

(2) Cerintele de eligibilitate prevazute in cadrul articolului se vor include intr-o
declaratie pe proprie raspundere pe care solicitantul o va prezenta ca document
doveditor. Declaratia va fi completata potrivit Anexa 4.

CAP.4. Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare
a propunerilor de proiecte,
a propunerii tehnice si a bugetului proiectului

Art.11. Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii
financiare (bugetul proiectului):

(1) Bugetul de venituri si cheltuieli face parte integranta din propunerea
financiara si se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare in vederea evaluarii financiare, pe baza formatului stabilit de autoritatea
finantatoare, intocmindu-se conform Anexei 2, parte integranta din prezentul Ghid.

(2) Prevederile cuprinse in propunerea financiara au devenit ferme din
momentul in care aceasta a fost aprobatd de comisia de evaluare si selectie a
proiectelor si vor ramane astfel pe toata perioada de derulare a contractului,
neputand fi modificate sub nicio forma, sumele neputand fi mutate de la o categorie
de cheltuieli la alta.

(3) Solicitantul are obligatia de a exprima bugetul proiectului in moneda
nationala.

(4) Formularul pentru propunerea financiara se va completa integral si va
purta semnatura si numele in clar al persoanei legal imputernicite.

(5) Limba de redactare a documentului va fi, in mod obligatoriu, limba
romana. Orice document redactat in original in alta limba decat limba romana, va fi
prezentat in copie purtand semnatura, nume in clar si certificarea ,conform cu
originalul” si va fi insotit de traducerea in limba roméana, avand certificarea legala a
unui traducator autorizat.

(6) Perioada de valabilitate a propunerii financiare si a intregii oferte, asa cum
va fi ea prevazuta in toate documentele care fac parte din proiectul depus de
solicitant, va fi stabilita astfel incat sa se intinda pana la momentul incheierii
perioadei de derulare a proiectului. Ea va fi mentionata in formularul prezentat in
Anexa 2, la paragraful destinat special, iar solicitantul fondurilor nerambursabile o va
nota sub forma de data concreta (zz/ll/aaaa), aceasta fiind ultima zi de derulare a
proiectului, potrivit diagramei Gantt.

(7) Propunerea financiara va fi insotita de documente care sa ateste faptul ca
sumele estimate pentru toate activitatile ce fac parte din proiect se incadreaza in
limite de rezonabilitate ale valorilor de piata. In acest sens, solicitantii de fonduri
nerambursabile vor depune minimum 2 (doud) oferte (insotite de solicitarile de
oferte) pentru fiecare cheltuiala estimata (nu se include aici capitolul de cheltuieli
~Onorarii”). In baza acestora se calculeaza suma estimatd care va fi disponibilizata
din bugetul proiectului pentru fiecare linie bugetara. In situatia in care, pentru o
anumita linie nu exista pe piata decat un singur ofertant, se va specifica acest lucru
printr-o nota explicativa si se va prezenta oferta acestuia, in functie de care se va
estima cheltuiala. In cazul in care la solicitarile de oferte nu se primeste raspuns, se
va specifica acest lucru printr-o nota explicativa. Estimarea sumei se poate face si
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prin accesarea informatiilor de pe internet, de pe site-urile specializate. Acestea vor
fi luate in considerare, cu conditia prezentarii de print-screen-uri doveditoare. Toate
ofertele atasate Propunerii financiare vor fi centralizate intr-un tabel, (in care se vor
mentiona si sumele aferente) pe categoriile de cheltuieli carora le corespund.
Informatiile din aceste documente vor veni in sprijinul comisiei de evaluare si selectie
pentru aplicarea criteriilor de departajare.

(8) Pentru activitatile de promovare si publicitate se va utiliza, in mod
obligatoriu, minimum 10% din valoarea totala a proiectului.

(9) Propunerea financiara poate cuprinde, dupa dorinta solicitantului, referiri
la statutul de confidentialitate al prevederilor cuprinse in aceasta.

(10) Impreuna cu propunerea financiara (bugetul proiectului), solicitantul va
trebui sa depuna si dovada existentei cofinantarii, in cuantum de cel putin 10% din
valoarea finantarii nerambursabile.

(11) Cofinantarea poate fi:

a) sub forma financiara. Dovada existentei acesteia se va face prin extras de
cont de la o institutie bancard din care sa rezulte ca ofertantul detine, la, data
depunerii documentatiei, disponibilitatile banesti reprezentand cota proprie de
finantare. Pentru aceasta, solicitantul trebuie sa deschida la unitatea bancara un cont
special pentru acest proiect, in care va varsa suma aferenta cofinantarii. Tot in acest
cont, autoritatea finantatoare va depune suma reprezentdnd finantarea
nerambursabila. Toate operatiunile bancare legate de proiect se vor realiza numai din
contul mentionat. Din acest cont nu se vor efectua operatiuni bancare legate de alte
activitati ale solicitantului, activitati care nu au legatura cu proiectul care face
obiectul contractului de finantare nerambursabila.

b) contract(e) de sponsorizare. Solicitantul va dovedi faptul ca la momentul la
care va fi declarat castigator al selectiei de proiecte, va detine disponibilitatile banesti
aferente procentajului de minimum 10% din finantarea nerambursabila, considerat a
fi aport propriu. Dovada se va face prin prezentarea de catre solicitant a
contractului(elor) de sponsorizare. In situatia in care sponsorul nu deblocheaza suma
aferenta sponsorizarii decat cu conditia ca solicitantul sa fie acceptat pentru a i se
aloca finantare nerambursabilé, in contractul de sponsorizare se va mentiona cu
claritate acest lucru. Inainte de semnarea contractului de finantare nerambursabila,
beneficiarul are obligatia de a prezenta Autoritatii finantatoare, in original, extrasul
de cont care dovedeste faptul ca Sponsorul a varsat in contul special suma de bani
angajata prin Contractul de sponsorizare. In Anexa 25 se prezinta draftul contractului
de sponsorizare.

Art.12. Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii
tehnice:

(1) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in
documentatia pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect, in asa fel incat
sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare pentru evaluarea tehnica. Se va
intocmi conform Anexei 3, parte integranta din prezentul Ghid.

(2) Propunerea tehnica va cuprinde, in mod obligatoriu, media-planul tuturor
activitatilor de promovare a proiectului si diagrama Gantt pentru intreaga perioada
de implementare a proiectului.

(3) Solicitantul fondurilor nerambursabile va elabora media-planul activitatilor
de promovare astfel incat sa realizeze promovarea proiectului In mass-media cu
acoperire internationala/nationald/regionald/locala, in functie de impactul pe care se
doreste sa il aiba proiectul. Modalitatea de promovare va constitui unul dintre
criteriile folosite pentru punctarea proiectului, asa cum este redat in art.15 referitor
la grila de evaluare.

(4) Formularul pentru propunerea tehnica ce se va prezenta in legatura cu
modul de organizare si desfasurare a programului, proiectului sau actiunii, se va
completa integral si va purta semnatura si numele in clar al persoanei legal
imputernicite.

(5) Perioada de valabilitate a propunerii tehnice si a intregii oferte, asa cum
va fi ea prevazuta in toate documentele care fac parte din proiectul depus de
solicitant, va fi stabilita astfel incat sa se intinda pana la momentul incheierii
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perioadei de derulare a proiectului. Ea va fi mentionata in formularul prezentat in
Anexa 3, la paragraful destinat special, iar solicitantul fondurilor nerambursabile o va
nota sub forma de data concreta (zz/ll/aaaa), aceasta fiind ultima zi de derulare a
proiectului, potrivit diagramei Gantt.

(6) Prevederile cuprinse in propunerea tehnica devin ferme din momentul in
care aceasta a fost aprobata de comisia de evaluare si selectie a proiectelor si raman
astfel pe toata perioada de derulare a contractului, neputand fi modificate, exceptie
facand anumite situatii total independente de vointa beneficiarului, situatii care vor fi
prevazute in contractul de finantare nerambursabild si se vor lua in considerare
numai daca exista acordul prealabil al Finantatorului.

(7) Propunearea tehnica poate cuprinde, dupa dorinta solicitantului, referiri
la statutul de confidentialitate al prevederilor cuprinse in aceasta.

Art.13. Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerilor
de proiecte:

(1) Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere
al continutului si trebuie sa fie semnata, pe propria raspundere, de catre solicitant
sau de catre o persoana imputernicita legal de acesta.

(2) Documentatia se va depune in concordanta cu etapele de desfasurare a
procedurii de selectie de proiecte, in doua exemplare (original si copii), asa cum se
prezinta mai jos.

(2).1. Un plic exterior, netransparent si sigilat in care se vor introduce alte trei
plicuri sigilate:

a) un plic sigilat, in care se vor introduce documentele care indeplinesc
conditiile de participare (prezentate la art.7 din prezentul Ghid);

b) un plic sigilat, care cuprinde propunerea financiara (bugetul proiectului) in
original, insotita de documentele mentionate la art.11 pct.(7) si (11);

c) un plic distinct, sigilat, care cuprinde propunerea tehnica in original, insotita
de documentele mentionate in Anexa 3.

Aceeasi procedura este valabila si pentru exemplarul ce va contine
documentele in copie.

Documentatia trebuie sa aiba paginile numerotate si sa poarte semnatura si
numele in clar al persoanei imputernicite, documentele in copie vor purta numele in
clar, semnatura si certificarea ,conform cu originalul”.

(2).2. Cererea de finantare intocmita potrivit Anexei 1 va insoti plicul
exterior;

(2).3. Pe plicul exterior de la punctul (2).1. vor fi inscrise, in mod obligatoriu,
urmatoarele mentiuni:

- la DESTINATAR:

*  Primaria Municipiului Constanta”;
* adresa destinatarului, asa cum este ea indicata in anuntul public privind selectia de
proiecte;

.Pentru sesiunea de finantare nerambursabila a proiectelor din data de

",

EENE—.

* ,Domeniul in care se incadreaza proiectul: "

* LA nu se deschide inainte de data de ,
ora "

4
* ,Documente in original” /,Documente in copie”
- la EXPEDITOR:
* numele expeditorului;
* adresa completa a expeditorului;
* adresa de e-mail a expeditorului.

(3) Documentatia de solicitare a finantarii se depune doar la adresa indicata in
anuntul public privind selectia de proiecte, sau prin posta, la aceeasi adresa, cu
confirmare de primire, pana la data limita indicata in calendarul de finantare (se va
lua in considerare data de depunere la posta, cu conditia de a ajunge la destinatar
pana la data intrunirii comisiei de evaluare si selectie a proiectelor pentru prima
sedinta de lucru).



(4) Indiferent de modalitatea de transmitere, solicitantul isi asuma riscurile
transmiterii plicurilor, inclusiv forta majora.

(5) Plicurile care vor fi prezentate, la adresa indicata in anuntul public privind
selectia de proiecte, dupa termenul limita stabilit in anunt, vor fi inregistrate cu
consemnarea datei si a orei primirii, dupa care vor fi returnate expeditorului, prin
postd, nedeschise.

(6) Nu vor fi inregistrate si nu vor fi luate in considerare propunerile de
proiect transmise prin fax sau e-mail, in plicuri deschise sau care nu sunt prezentate
in conformitate cu prevederile acestui Ghid.

CAP.5. Informatii privind criteriile de evaluare a propunerilor de
proiecte utilizate in cadrul procedurii selectiei publice de proiecte
si algoritmul de calcul detaliat ce va fi aplicat

Art.14. Evaluarea in sistem competitiv a propunerilor de proiect se va face in
baza grilei de evaluare prevazuta in prezentul Ghid.

Art.15. Grila de evaluare

Fiecare oferta va fi evaluatda de comisia de evaluare si selectie in baza
prezentei grile de evaluare:

Denumire Criteriu Punctaj maxim
1. (Claritatea viziunii, originalitatea si calitatea proiectului - se va 30 pct.
aprecia pe baza propunerii tehnice
a) [Claritatea viziunii si a mesajului transmis 10 pct.
b) |Originalitatea proiectului 10 pct
c) |Calitatea proiectului 10 pct.
2. [Fezabilitatea proiectului 20 pct.
a) |[Experienta manageriala 5 pct.
b) | Capacitatea de implementare (ofertantul dispune de resurse 10 pct.
umane specifice si necesare derularii proiectului)
c) [Sustinere/parteneriate/colaborari incheiate cu alte institutii 5 pct.
publice sau private ori cu personalitati in domeniul respectiv,
pentru realizarea proiectului pentru care solicita finantare
nerambursabila

3. | Promovarea proiectului - se va aprecia pe baza propunerii tehnice 15 pct.
Definirea unui plan de promovare capabil sa asigure vizibilitatea
proiectului, nivelul la care se va face promovarea

4. | Rezultatele si impactul proiectului - se va aprecia pe baza 25 pct
propunerii tehnice
a) |Raportarea proiectului la nevoile grupului tinta (in ce masura 10 pct.

activitatile prevazute in proiect raspund nevoilor identificate la
grupurile tinta alese), masura in care este coerenta alegerea
grupurilor tinta in raport cu obiectivele proiectului

Definirea clara a rezultatelor vizate si a impactului preconizat 15 pct.
b) |(masura in care oferta se adreseaza unui public larg sau a unui
public specific si poate sa trezeasca interesul unui public national
sau pe plan local

5. | Buget 10 pct.
a) |Raportul (procentajul) realizat intre valoarea contributiei proprii si 5 pct.
valoarea totala a finantarii solicitata de la autoritatea finantatoare
b) | Cheltuielile propuse reflecta in mod real raportul cost vs. 5 pct.
beneficii aduse de proiect
Total punctaj 100 pct.-

punctaj maxim
Art.16. Detalierea criteriilor de evaluare si explicatia punctajelor ce pot fi
acordate:
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(1) Claritatea viziunii, originalitatea si calitatea proiectului

a) Claritatea viziunii si a mesajului transmis

a.1. In baza acestui criteriu se va urmari abordarea propusa prin proiect
(metodele) si motivele pentru care optati pentru aceasta abordare.

a.2. Structura si descrierea planului de activitate trebuie sa fie clare, adecvate
obiectivelor proiectului, respectiv programului de finantare.

a.3. Actiunile din cadrul proiectului trebuie sa fie necesare si practice.

b) Originalitatea proiectului

b.1. In baza acestui criteriu se va urmari in ce masura proiectul contine
aspecte care cresc relevanta proiectului, respectiv caracterul inovator.

b.2. De asemenea, se va avea in vedere ca proiectul sa aiba un concept unic,
sa nu se repete concepte folosite in proiecte anterioare, exceptie facand situatia in
care solicitantul detine un document prin care entitatea care a organizat un proiect
anterior 1i ofera dreptul de a se folosi de conceptul lor.

c) Calitatea proiectului

In baza acestui proiect se va urmari capacitatea proiectului de a actiona ca si
catalizator al dezvoltarii orasului, de a consolida identitatea si imaginea locului si de
a exploata potentialul turistic al acestuia.

(2) Fezabilitatea proiectului

a) Experienta manageriala in realizarea de proiecte asemdnatoare

a.1. In baza acestui criteriu se va urmari daca solicitantul are suficienta
experienta in organizarea de proiecte asemanatoare celui pentru care aplica si
finantate din fonduri nerambursabile.

a.2. Experienta se va dovedi prin scrisori de recomandare.

b) Capacitatea de implementare (ofertantul dispune de resurse umane
specifice si necesare derularii proiectului)

b.1. In baza acestui criteriu se va urmari daca solicitantul are personal
calificat pentru derularea activitatilor din proiect.

b.2. CV-urile membrilor echipei de proiect vor fi corelate cu informatia legata
de structura si responsabilitatile echipei, descrise la metodele de implementare a
proiectului, precum si cu planul de activitati.

c) Sustinere/parteneriate/colaborari incheiate cu alte institutii publice sau
private ori cu personalitati in domeniul respectiv, pentru realizarea proiectului pentru
care solicita finantare nerambursabila

c.1. In baza acestui criteriu se va urmari masura in care parteneriatele
contribuie la fezabilitatea si asigurarea calitatii proiectului in masura in care se
concretizeaza in participarea partenerului in implementarea activitatilor, corelata cu
resursele alocate (inclusiv financiare).

c.2. Reprezinta un punct forte al cererii de finantare existenta unui parteneriat
cat mai activ si variat la nivelul completarii/complementaritatii experientei si/sau a
surselor de finantare.

(3) Promovarea proiectului — se va aprecia pe baza propunerii tehnice

- Definirea unui plan de promovare capabil sa asigure vizibilitatea proiectului,
nivelul la care se va face promovarea

- In baza acestui criteriu se va urmari metodele si materialele de promovare si
diseminare, precum si audienta proiectului, aceasta insemnand publicul estimat
precum si acoperirea in mass-media.

- De asemenea, se va avea in vedere nivelul la care se va face promovarea,
respectiv in mass-media cu acoperire internationald, nationalda, regionald, local3,
precum si in mediul on-line (realizarea unei pagini de Facebook/Instagram a
proiectului, a unui site oficial al proiectului, promovare in presa scrisa on-line).

(4) Rezultatele si impactul proiectul - se va aprecia pe baza propunerii
tehnice

a) Raportarea proiectului la nevoile grupului tinta (in ce masura activitatile
prevazute in proiect raspund nevoilor identificate la grupurile tinta alese), masura in
care este coerenta alegerea grupurilor tinta in raport cu obiectivele proiectului.
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a.1. In baza acestui criteriu se va urmari masura in care grupurile tintd sunt
corect identificate si clar definite, precum si daca propunerea identifica si prezinta
explicit nevoile grupurilor tinta.

a.2. De asemenea, se va avea in vedere daca prin natura activitatilor
proiectului se pot genera rezultate si beneficii pentru grupul tinta si in ce masura
proiectul va avea impactul masurabil asupra grupului tinta.

b) Definirea clara a rezultatelor vizate si a impactului preconizat (masura in
care oferta se adreseaza unui pubic larg sau a unui public specific si poate sa
trezeasca interesul unui public national sau pe plan local)

b.1. In baza acestui criteriu se va urmari daca activitatile propuse sunt
realiste, realizabile si pot conduce la indeplinirea rezultatelor scontate, precum si
daca impactul preconizat este prezentat clar si este in stransa legatura cu nevoile
identificate ale unui public larg sau specific si poate sa trezeasca interesul unui public
national sau pe plan local.

b.2. De asemenea, se va avea in vedere masura in care cheltuielile estimate
sunt realiste si resursele existente sunt adecvate activitatilor si rezultatelor propuse.

(5) Buget

a) Raportul (procentajul) realizat intre valoarea contributiei proprii si valoarea
finantarii nerambursabile solicitata de la autoritatea finantatoare. In baza acestui
criteriu se va urmari daca valoarea aportului propriu este de peste 10% din valoarea
finantarii nerambursabile solicitate.

b) Cheltuielile propuse reflecta in mod real raportul cost vs. beneficii aduse de
proiect. In baza acestui criteriu se va urmari daca costurile au fost necesare, reale si
coerente in raport cu beneficiile aduse de proiect.

CAP.6. Forme de comunicare

Art.17. (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele
asemenea prevazute in prezentul ghid si in prevederile legale in vigoare, trebuie sa
se transmita exclusiv sub forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al
primirii, atdt de catre autoritatea finantatoare cat si de catre solicitant, respectiv
beneficiar.

(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia
documentelor care confirma primirea.

CAP.7. Conditiile generale aplicabile contractelor de finantare
nerambursabila

Art.18. Contractele de finantare nerambursabila se vor incheia in perioada de
valabilitate a propunerilor de proiecte.

Art.19. Prin contractul de finantare nerambursabila, se stabileste modalitatea
de acordare a sumei aprobate ca finantare nerambursabila, respectiv in 3 (trei)
transe: transa I - 30%; transa a II-a - 30%, transa a III-a (ultima transa) - 40%.

Art.20. Beneficiarul este obligat sa transmita autoritatii finantatoare, in
termen de cel mult 30 de zile calendaristice de la incheierea proiectului, raportul final
de activitate si raportul financiar.

Art.21. (1) Autoritatea finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transa
a finantarii nerambursabile mai inainte de stabilirea eligibilitatii cheltuielilor efectuate
care se va realiza numai daca documentele depuse sunt complete si corect intocmite
si justifica sumele considerate eligibile.

(2) Autoritatea finantatoare are obligatia de a face verificari atat in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila, cat si ulterior, in scopul
completarii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 (trei) luni de
la expirarea termenului de 30 de zile calendaristice prevazut mai sus.
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Art.22. Contractele de finantare nerambursabila vor prevedea, sub sanctiunea
nulitatii, calitatea Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii
activitatii nonprofit finantate din fondurile publice.

Art.23. Acte aditionale si acorduri

(1) Inainte de incheierea contractului de finantare nerambursabila

In conditiile in care apar situatii independente de vointa solicitantului care duc
la necesitatea modificarii propunerii tehnice, aceasta se poate efectua doar cu
acordul expres al autoritatii finantatoare, in urma solicitarii scrise a aplicantului.

(2) Ulterior incheierii contractului de finantare nerambursabila

In cazul in care, din motive independente de vointa beneficiarului/ autoritatii
finantatoare, este necesara modificarea unor prevederi din cadrul propunerii tehnice,
acesta va anunta, de indata, partenerul contractual prin solicitare scrisda sau in
format electronic, justificatd. In conditiile in care considerd oportun, se va emite un
document cu acordul partilor referitor la modificarile aparute.

(3) In cazul in care situatiile prevdzute in alineatul anterior apar in zilele
nelucratoare, beneficiarul va notifica, prin e-mail, autoritatea finantatoare care este
obligata sa inregistreze documentul in prima zi lucratoare care urmeaza, acesta fiind
luat in considerare ca document justificativ.

(4) Modificarea contractului de finantare se face numai cu acordul partilor,
materializat intr-un act aditional, orice alta forma fiind nula.

Art.24. In cazul in care beneficiarul solicita modificarea prevederilor
contractuale, acesta va depune catre autoritatea finantatoare un document in acest
sens. X

Art.25. In baza acestui document, autoritatea finantatoare va lua decizia de a
aproba sau nu solicitarea beneficiarului. In situatia in care Finantatorul nu aproba
solicitarea, acesta este obligat ca in termen de 3 zile lucratoare sa instiinteze
Beneficiarul de decizia luata.

Art.26. Neaprobarea de catre autoritatea finantatoare a solicitarii de
modificare poate avea ca efect inclusiv retragerea finantarii pentru proiectul
respectiv, cu obligatia beneficiarului de a returna sumele avansate de municipiul
Constanta din finantarea aprobata.

Art.27. Orice modificare, de orice fel, adusa contractului de finantare nu
poate conduce la majorarea valorii totale a finantarii solicitate de la autoritatea
finantatoare si nu trebuie sa ducd, in nici un fel, la alterarea complexitatii si calitatii
proiectului.

Art.28. Nerespectarea de catre beneficiar a obligatillor asumate prin
contractele de acordare a finantarilor nerambursabile atrage obligarea acestora la
restituirea partialda sau integrald a sumelor primite, la care se adauga dobanda legala
calculata la sumele acordate, in conformitate cu prevederile contractuale, in conditiile
legii si ale prezentului Ghid.

CAP.8. Prevederile contractului de finantare nerambursabila
(draft contract)

Art.29. Modelul de contract de finantare nerambursabild prezentat in ghidul
de fata nu este unul limitativ, el va fi adaptat in functie de particularitatile fiecarui
proiect.

CONTRACT DE FINANTARE NERAMBURSABILA nr.

Incheiat astazi intre:

MUNICIPIUL CONSTANTA, cu sediul in Constanta, B-dul Tomis, nr.51, CUI
4785631, cont nrnROO8TREZ24A675000203030X, deschis la Trezoreria Constanta,
tel.0241488100, fax.0241488101, reprezentat prin Primar ,
denumit in continuare Finantator, pe de o parte

Sl
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, cu sediul n ,

str. nr. , bl , SC. , et , ap. ,
CIF , email , cont
nr. deschis la ,
Sucursala , tel. , reprezentata prin
presedinte , denumita in continuare Beneficiar, pe de alta parte

Avéand in vedere:
- Metodologia generala privind finantarile nerambursabile acordate din bugetul local
al municipiului Constanta, aprobata prin HCL nr.
- Ghidul solicitantului privind finantarile nerambursabile acordate din bugetul local al
municipiului  Constanta pentru domeniul , aprobat prin HCL
nr. ;

- HCL nr privind aprobarea incheierii contractului de
finantare nerambursabila pentru proiectul
- Raportul Procedurii de atribuire nr.

OBIECTUL CONTRACTULUI

Art.1

(1) Obiectul prezentului Contract il constituie acordarea de catre Municipiul
Constanta a unei finantari nerambursabile catre Beneficiar, in vederea organizarii si
derularii proiectului ,, .

(2) Perioada de desfasurare a intregului proiect , "
incepe la data incheierii si semnarii prezentului contract de finantare nerambursabila
si se incheie la data de

(3) Perioada de desfasurare a evenlmentulw . " este prevazuta in
Propunerea tehnica, parte integrantda din prezentul contract de finantare
nerambursabila.

(4) Locatia de desfasurare a evenimentului ,, " este cea prevazuta in
Propunerea tehnica, parte integranta din prezentul contract de finantare
nerambursabila.

(5) Toate activitatile si actiunile din cadrul proiectului ,, " se vor
desfasura in conformitate cu prevederile Propunerii tehnice si Propunerii financiare,
ambele fiind parti integrante ale prezentului contract de finantare nerambursabila.

DURATA CONTRACTULUI

Art.2

(1) Contractul intra in vigoare la data semnarii lui de catre ambele parti si
inregistrarii acestuia la sediul finantatorului.

(2) Durata Contractului de finantare este perioada cuprinsa intre data semnarii
acestuia si momentul stingerii tuturor obligatiilor dintre partile contractante,
respectiv pana la stingerea tuturor obligatiilor de plata intre partile contractante.

(3) Durata Contractului de finantare nu este egala cu durata derularii proiectului.
Durata derularii proiectului este numarul estimat de luni necesare implementarii
proiectului, Tncepand cu ziua in care se semneaza contractul de finantare si pana la
finalizarea tuturor activitatilor, conform diagramei Gantt, parte integranta a
propunerii tehnice, respectiv

CLAUZA FINANCIARA

Art.3
(1) Valoarea totala a proiectului este de lei cu TVA inclus.
(2) Valoarea contractului este de lei inclusiv TVA, suma

precizata in propunerea financiara, suma pe care Municipiul Constanta o va acoperi
cu titlu de finantare nerambursabild, iar beneficiarul va contribui cu suma de
lei inclusiv TVA, reprezentdnd __ % din valoarea totala a
finantarii si % din valoarea totala a proiectului.
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Art.4 Suma reprezentand contributia finantatorului se va vira in contul
Beneficiarului, in trei transe, dupa cum urmeaza:

(1) Transa I in suma de lei inclusiv TVA, reprezentand 30% din
valoarea contractului, se va acorda in termen de pana la 3 zile lucratoare de la
data inregistrarii la sediul autoritatii finantatoare a facturii emise de catre beneficiar.
(2) Transa II in suma de lei inclusiv TVA, reprezentand 30% din
valoarea contractului, se va acorda in termen de 5 zile lucratoare de la
inregistrarea la sediul autoritatii finantatoare a facturii emise de catre beneficiar in
baza Contractului, dar numai dupa ce Beneficiarul va demonstra cu documente
justificative (contracte - impreuna cu toate documentele ce au stat la baza incheierii
lor, facturi, documente care sa ateste efectuarea platii si raport financiar pentru
suma de lei), cheltuirea transei I. Beneficiarul va depune aceste
documente justificative in termen de maximum 10 zile lucratoare de la data la care
suma aferenta transei I a intrat in posesia acestuia, fapt dovedit prin extras de cont
bancar.

(3) Transa III in suma de lei inclusiv TVA, reprezentadnd 40% din
valoarea contractului, se va acorda dupa finalizarea proiectului, prezentarea si
verificarea documentelor justificative, stabilirea eligibilitatii cheltuielilor efectuate si
verificarea raportului final de activitate, in termen de pana la 10 zile lucratoare de
la data inregistrarii la sediul autoritatii finantatoare a facturii emise de catre
beneficiar in baza Contractului.

Art.5 Decontarea cheltuielilor generate de organizarea si realizarea proiectului se va
face in limita disponibilitatilor bugetare aprobate pentru prezentul proiect, pe baza
raportului final de activitate, a raportului financiar, a facturilor emise de beneficiarul
fondurilor financiare nerambursabile si a documentelor justificative pentru platile
efectuate de acesta.

Art.6 lustificarea fiecarei transe acordate se acceptd numai in masura in care
cheltuielile sunt eligibile, justificate si oportune. Cheltuielile efectuate inainte si dupa
perioada de derulare a contractului nu sunt eligibile.

Art.7

(1) Justificarea aportului propriu se va face odata cu justificarea transei a II-a
acordata din finantare nerambursabila, prin documente justificative care sa certifice
ca acesta a fost folosit in scopul derularii proiectului. Tot in aceasta etapa se vor
depune documentele care atesta plata sumelor datorate tuturor organismelor de
gestiune colectiva a drepturilor de autor si conexe (de exemplu: UCMR-ADA, UPFR,
CREDIDAM si altele, in functie de situatie), organisme care functioneaza potrivit
legislatiei in vigoare si care deriva din prevederile Legii nr.8/1996, privind drepturile
de autor si drepturile conexe, cu completarile si modificarile ulterioare, precum si
cele ce deriva si din alte prevederi legale de aceeasi natura (referitor la muzica, texte
si altele). Acestea nu se vor deconta din fonduri financiare nerambursabile, dar vor
putea fi acoperite din aportul propriu al beneficiarului sau din alte fonduri proprii.
Comunicarea cu organismele mentionate mai sus si intocmirea intregii documentatii
care sta la baza calcularii si achitarii acestor taxe cad in totalitate in sarcina
organizatorului proiectului, Municipiul Constanta exonerandu-se din acest punct de
vedere de orice raspundere.

(2) Beneficiarul va repartiza aportul propriu in oricare din categoriile de cheltuieli,
conform propunerii financiare care face parte integranta din prezentul contract.

(3) Transa III (fiind ultima transd) a finantarii nerambursabile va fi acordata de
Municipiul Constanta dupa finalizarea proiectului si numai dupa ce au fost verificate
in intregime documentele pe care beneficiarul finantarii nerambursabile le-a
prezentat in cadrul decontului total (dupa ce acestea sunt considerate complete si
corect intocmite si dupa ce autoritatea finantatoare stabileste eligibilitatea
cheltuielilor efectuate) insotit de raport final de activitate, raport financiar si de
factura.

Art.8 Modalitatile de decontare a sumelor cheltuite pentru realizarea proiectului, asa
cum au fost ele prevazute in propunerea financiara, se vor desfasura dupa cum
urmeaza:
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(1) Justificarea transei I ( lei inclusiv TVA - 30% din valoarea totala a
contractului) - cheltuirea transei I va fi demonstratda de catre beneficiar prin
depunerea de documente justificative (contracte, facturi, documente care sa ateste
efectuarea platii si raport financiar).

(2) Odatd cu depunerea documentelor aferente transei II, se vor depune si
documentele care sa justifice cheltuirea aportului propriu al beneficiarului, inclusiv
documentele care atesta plata sumelor datorate tuturor organismelor de gestiune
coIec;ivé a drepturilor de autor si conexe.

(3) In cazul in care, autoritatea finantatoare constatd nereguli in dosarul de
justificare (documentatie incompletd, redactatd eronat etc.), aceasta va instiinta
beneficiarul prin adresa scrisa asupra acestor erori, solicitand remedierea lor intr-o
perioada limita, sau va inapoia beneficiarului intreaga documentatie, insotita de
adresa scrisa, prin care i se va solicita acestuia sa revina, intr-un termen limita, cu
documentatia intocmita potrivit prevederilor din legislatia in vigoare si din prezentul
ghid. In aceasta situatie, perioada de verificare se intrerupe, urmand a se relua de la
inceput In momentul in care beneficiarul prezinta remedierile solicitate. In cazul in
care beneficiarul considera ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa completeze sau
sa corecteze documentele respective, acesta va trebui sa depuna la sediul autoritatii
finantatoare o adresa in care sa specifice acest lucru. In aceasta situatie, precum si
in situatia in care nu prezinta remedierile solicitate in termenul limita acordat, nu i se
va elibera transa a II-a din finantarea nerambursabila.

(4) Documentatia la care se face referire la alin (1) din prezentul articol se va
depune de catre beneficiar la sediul autoritatii finantatoare, in mod obligatoriu in
interiorul perioadei de derulare a contractului de finantare nerambursabila.

(5) Ulterior validarii dosarului depus pentru justificarea sumei incasate ca transa I,
beneficiarul va elibera factura pentru transa a II-a, virarea sumei urmand a se
efectua in termen de 5 zile lucratoare de la inregistrarea la sediul autoritatii
finantatoare a facturii emise de catre beneficiar.

(6) Justificarea transei a II-a ( lei inclusiv TVA - 30% din valoarea totala a
contractului) - cheltuirea transei a II-a va fi demonstrata de catre beneficiar prin
depunerea de documente justificative (contracte, facturi, documente care sa ateste
efectuarea platii, raport financiar, raport final de activitate, alte documente
relevante).

Odata cu documentele justificative aferente transei a II-a vor fi prezentate toate
documentele doveditoare pentru cheltuielile angajate si care vor fi decontate din
transa a IlI-a, cu exceptia inscrisurilor care dovedesc efectuarea platilor.

(7) Beneficiarul fondurilor financiare nerambursabile este obligat sa depuna la sediul
autoritatii finantatoare documentatia mentionata la alin (6) din prezentul articol, in
termen de cel mult 30 de zile de la incheierea derularii proiectului.

(8) Autoritatea finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii
nerambursabile mai finainte de stabilirea eligibilitatii cheltuielilor efectuate si
verificarea raportului final de activitate.

(9) Verificarea dosarului de decont se va efectua la un termen ulterior fata de
momentul depunerii acestuia la Primaria municipiului Constanta, termen ce va fi
comunicat de reprezentantii autoritatii finantatoare, dar nu mai tarziu de 30 de zile.
(10) Odata cu acest termen comunicat de reprezentantii autoritatii finantatoare
incepe perioada de verificare a dosarului de decont, perioada care va dura 30 de zile
lucratoare.

(11) In timpul acestei perioade de 30 de zile lucratoare rezervata verificarii
dosarului de decont, dar numai in conditiile in care se constata ca documentatia este
completa si intocmita corect si respecta toate regulile impuse de autoritatea
finantatoare, se poate proceda la stabilirea eligibilitatii cheltuielilor efectuate si
verificarea raportului final de activitate.

(12) In cazul in care, in timpul verificarii documentatiei justificative, autoritatea
finantatoare constata ca lipsesc documente justificative sau ca cele prezentate sunt
incomplete sau incorect intocmite, isi rezerva dreptul sa inainteze catre beneficiar o
adresa in care se vor specifica toate deficientele constatate si toate remedierile
solicitate, sau va inapoia beneficiarului intreaga documentatie, insotita de adresa
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scrisd, prin care i se va solicita acestuia sa revina, intr-un termen limita, cu
documentatia intocmita potrivit prevederilor din legislatia in vigoare si din Ghidul
solicitantului. Tot prin aceasta adresa va acorda beneficiarului un termen limita
exprimat in zile lucratoare (termen care curge de la data comunicarii adresei catre
Beneficiar) pentru completarea sau corectarea documentatiei justificative depuse.
(13) In acest moment, perioada de verificare a dosarului de decont mentionata
anterior (de 30 de zile lucratoare) se intrerupe, urmand a se relua in momentul in
care sunt prezentate documentele justificative solicitate.

(14) In cazul in care beneficiarul considera ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa
completeze sau sa corecteze documentele respective, acesta va trebui séAdepuné la
sediul autoritatii finantatoare o adresa in care sa specifice acest lucru. In aceasta
situatie, cheltuielile care nu vor fi justificate prin documente vor fi considerate
neeligibile si, ca urmare, vor fi excluse din suma ramasa de plata din ultima transa
sau, in cazul in care suma datorata este mai mare decat cea ramasa de plata din
ultima transa, se va solicita returnarea acesteia.

(15) Daca beneficiarul constata, in mod justificat, ca termenul limitda de completare
a documentatiei este prea scurt, poate solicita autoritatii finantatoare prelungirea
acestuia, iar aceasta, in functie de motivatiile prezentate, va aproba sau nu
prelungirea solicitata. La fel se va intampla si in cazul prezentat la alin (4) din
prezentul articol.

(16) In cazul in care, pana la expirarea termenului limita exprimat in zile lucratoare
de la data comunicarii adresei catre beneficiar, beneficiarul nu depune documentele
solicitate mai sus, verificarea documentatiei justificative va fi considerata incheiata,
cheltuielile stabilite ca fiind eligibile pana la acest moment vor fi inaintate la plata, iar
cele neeligibile vor fi respinse.

(17) Aceeasi procedura va fi aplicata si in situatia in care beneficiarul depune o
adresa in care specifica faptul ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa completeze
documentatia conform cerintelor sau sa corecteze datele considerate incomplete
existente in documentele nominalizate.

(18) In cazul in care beneficiarul depune documentele solicitate in termenul
considerat limita, exprimat in zile lucratoare de la data comunicarii adresei catre
beneficiar, dupa expirarea acestui termen dosarul va fi reanalizat, documentele
depuse vor fi verificate si se va stabili eligibilitatea si oportunitatea cheltuielilor
efectuate si justificate prin aceste documente, iar cheltuielile considerate eligibile vor
fi inaintate la plata.

(19) Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari, atat in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabild, cat si ulterior validarii celor doua
rapoarte, in scopul completdrii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu
de 3 luni de la stabilirea eligibilitatii cheltuielilor. In cazul in care Finantatorul
constata cheltuieli suplimentare sau nejustificate, acesta are dreptul sa respinga
aceste cheltuieli urmand ca acestea sa fie suportate exclusiv de catre Beneficiar.
(20) In situatia in care se constata ca exista cheltuieli neeligibile sau cheltuieli care
nu se incadreaza in categoriile nominalizate de beneficiar in cadrul propunerii
financiare, acestea se vor retine din suma ramasa de plata in cadrul ultimei transe,
care, astfel, se va diminua cu valoarea considerata neeligibila si refuzata la plata. Ca
urmare, se va considera ca aceste cheltuieli au fost efectuate din alte fonduri ale
beneficiarului decat finantarea nerambursabila sau aportul propriu.

(21) In situatia in care se constata ca s-a cheltuit mai putin decat suma alocata prin
transa II sau ca exista cheltuieli care nu sunt justificate prin documente, se va
considera ca suma justificata din transa II nu contine si aceasta valoare care
ramane, astfel, la dispozitia beneficiarului. Acest lucru inseamna ca din suma ramasa
si necheltuita din transa II, beneficiarul este obligat sa faca o parte din platile care
ramasesera restante si urmau sa fie achitate din ultima transa. Beneficiarul este
obligat sa faca acest lucru inainte de a emite factura pentru restul de suma pe care il
va avea de primit din ultima transa. Dupa ce va face aceste plati, beneficiarul este
obligat sa aduca dovada platii acestora. In acest moment, documentele depuse vor fi
verificate.
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(22) Dupa incheierea verificarii dosarului de decont, beneficiarului i se va elibera o
adresa in care i se va comunica suma ce a ramas sa o incaseze din ultima transa si
pentru care trebuie sa elibereze factura fiscala.

(23) Dupa ce i se vireaza banii, beneficiarul este obligat sa faca platile restante si, in
termen de 10 de zile calendaristice, sa prezinte autoritatii finantatoare dovada
efectuarii acestora.

(24) In acelasi timp cu justificarea efectuarii platilor se va prezenta si un raport
financiar sintetic in care se va prezenta situatia reala a sumelor cheltuite, pe
categorii de cheltuieli.

(25) Documentele justificative prezentate in dosarul de decont vor fi verificate de
autoritatea finantatoare si, in cazul in care se constatda incorectitudini se solicita
benef[ciarului, in scris, corectarea lor.

(26) In situatia in care exista cheltuieli efectuate in plus, depasindu-se suma alocata
pe fiecare categorie de cheltuieli sau suma totald contractata, acestea nu se vor
deconta din fonduri financiare nerambursabile sau din aportul propriu, cazand in
totalitate in sarcina Beneficiarului.

(27) Nerespectarea de catre beneficiar a oricareia dintre obligatiile asumate prin
contractul de finantare nerambursabila atrage obligarea acestuia la restituirea
partiald sau integrala a sumelor primite.

(28) In cazul in care dosarul de decontare nu cuprinde toate documentele solicitate
de Autoritatea Finantatoare, indiferent de gradul de importantda al acestora,
cheltuiala provenita din contractul cu documentatia incompleta va fi respinsa la plata.
(29) In orice moment al analizarii documentatiei justificative, chiar daca au fost
acordate sumele aferente transelor stabilite prin contract ca urmare a aplicarii vizei
CFP, autoritatea finantatoare are dreptul de a relua verificarea dosarului justificativ.
In situatia in care constata nereguli aferente cheltuielilor deja efectuate si pentru
care deja s-au prezentat documente, Finantatorul are dreptul sa respinga aceste
cheltuieli, Beneficiarul fiind obligat la restituirea sumelor considerate neeligibile.
Art.9

(1) In nici o situatie, suma totala platita beneficiarului nu poate sa depdseasca
valoarea finantarii stabilita prin contractul de finantare nerambursabila, chiar daca
costurile eligibile totale reale depasesc costurile eligibile totale estimate.

(2) Orice modificare, de orice fel, adusa contractului de finantare nu poate conduce
la majorarea valorii totale a finantarii solicitate de la autoritatea finantatoare si nu
trebuie sa duca, in nici un fel, la alterarea complexitatii si calitatii proiectului.

(3) Nu este considerata eligibila si, ca urmare, nu se deconteaza din fonduri
financiare nerambursabile si nici din cofinantarea Beneficiarului, nicio cheltuiala
angajata inainte de semnarea contractului si nici dupa data incheierii proiectului.

(4) In situatia in care Beneficiarul detine fonduri financiare si de la alte entitati,
trebuie sa dovedeasca cu documente faptul ca nu a decontat aceeasi cheltuiala de la
mai multe dintre acestea.

(5) Orice cheltuiala legata de achizitionarea de bunuri ce se constituie in obiecte de
inventar se va face doar in urma aprobarii acesteia de catre comisia de evaluare si
selectie. La finalul proiectului toate bunurile ce se se constituie in obiecte de inventar
vor fi predate finantatorului indiferent de starea in care se afla.

Art.10 Beneficiarul este raspunzator de exactitatea si legalitatea datelor inscrise in
documentele justificative si in facturi, iar in situatia in care se constata ca a incasat
de la Finantator sume ce nu i se cuveneau, se obliga sa le restituie la valoarea
constatata intr-un termen de maximum 7 zile calendaristice de la data instiintarii.
Nivelul majorarilor de fintarziere pentru neplata debitelor catre Autoritatea
finantatoare este de 1% din cuantumul obligatiilor fiscale principale, neachitate la
termen, calculate pentru fiecare luna sau fractiune de luna incepand cu ziua imediat
urmatoare termenului de scadenta si pana la data stingerii sumei datorate inclusiyv,
conform art.183 alin. 2 din Codul de procedura fiscala.

Art.11

(1) In cazul in care Beneficiarul nu respecta prevederile prezentului contract,
Finantatorul are dreptul de a solicita restituirea sumelor acordate, precum si sistarea
virarii sau diminuarea sumei repartizate, dupa caz.
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(2) Beneficiarul va restitui sumele reprezentand plati necuvenite din finantarea
municipiului Constanta in termenul acordat de finantator, in caz contrar, beneficiarul
fiind obligat la plata dobanzii legale, calculata la sumele acordate, in conformitate cu
prevederile contractuale, in conditiile legii.

Art.12 In cazul in care valoarea evenimentului va fi mai mica decat cea stipulata in

propunerea financiara asumata ( lei cu T.V.A. inclus), decontarea se va
face cu respectarea procentajului contributiei fiecarei parti la valoarea totald a
proiectului, respectiv % contributia Beneficiarului si % contributia

Finantatorului.

OBLIGATIILE MUNICIPIULUI CONSTANTA

Art.13 Municipiul Constanta se obliga :

(1) Sa faca platile catre Beneficiar, In conformitate cu prevederile ,Clauzei
financiare” din prezentul Contract.

(2) S& urmdreasca modul de organizare si _prezentare a evenimentului.
Monitorizarea se va realiza prin controale inopinate. In urma acestor controale se vor
intocmi procese verbale de constatare.

(3) Sa urmareasca cofinantarea proiectului prin verificarea in acest sens a
documentelor justificative.

(4) Municipiul Constanta nu raspunde in cazul nerespectarii legislatiei in vigoare de
catre Beneficiar sau de catre angajati, colaboratori sau consultanti ai acestuia.

(5) Sa aprobe materialele publicitare si de promovare a proiectului.

(6) Sa aprobe programul evenimentului, care va fi prezentat de beneficiar - dupa
caz.

OBLIGATIILE BENEFICIARULUI

Art.14 Beneficiarul se obliga:

(1) Sa amenajeze si sa verifice, ori de cate ori este nevoie, locul de desfasurare,
precum si delimitarea zonelor de siguranta si acces din imediata apropiere a acestuia
in conformitate cu legislatia in vigoare astfel incat aceasta sa permita luarea tuturor
masurilor de protectie si securitate atdt a participantilor, cat si a spectatorilor
prezenti.

(2) Sa asigure realizarea intr-o maniera profesionala a promovarii evenimentului
prin materiale publicitare si de prezentare a proiectului atat pe timpul pregatirii, cat
si pe durata desfasurarii acestuia, respectand obligatiile asumate prin propunerea
tehnica. Pentru activitatile de promovare si publicitate se va utiliza, in mod
obligatoriu, minimum 10% din valoarea totala a proiectului.

(3) Sa respecte in totalitate angajamentele asumate prin propunerea tehnica si
propunerea financiara, parti integrante ale prezentului contract.

(4) Sa asigure desfagurarea proiectului la un nivel de calitate corespunzator si la
termenele prevazute in contract si in propunerea tehnica. In cazul in care, din motive
independente de vointa Beneficiarului, manifestarile incluse in proiect nu pot fi
sustinute la data stabilita/ locatia stabilita, Beneficiarul este obligat sa anunte, de
indata, Finantatorul prin solicitare justificatd, scrisa sau in format electronic, prin
care sa ceara acordul acestuia referitor la modificarile aparute, acord ce va fi emis in
maximum 3 zile lucratoare. Cu acordul prealabil al Finantatorului, manifestarile
nesustinute pot fi reprogramate si redistribuite pe perioada de desfasurare a
proiectului, la o data ulterioara stabilita de comun acord. In cazul in care, din motive
independente de vointa Beneficiarului, una sau mai multe manifestari nu au fost
sustinute si nici nu pot fi reprogramate, din valoarea contractului se va scadea suma
aferenta reprezentatiei ce nu a fost sustinuta. Modificarile, de orice natura ar fi ele,
nu pot conduce la majorarea valorii totale a finantarii solicitate de la Finantator. Orice

depasire a valorii estimate a proiectului, respectiv lei, va fi suportata
integral de catre Beneficiar, din alte resurse financiare decat cofinantarea de
%.

(5) Sa obtina, sa informeze si sa prezinte autoritatii finantatoare, dupa caz, toate
avizele si autorizatiile obtinute de la alte institutii in vederea desfasurarii proiectului.
Plata tuturor taxelor aferente obtinerii acestor avize, acorduri si autorizatii, precum si
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a activitatilor de instruire a personalului prestate de terti va cadea exclusiv in sarcina
Beneficiarului.

(6) Sa raspunda pentru exactitatea datelor prezentate in documentele justificative
de plata.

(7) Sa justifice prin documente modul de cheltuire a sumelor puse la dispozitie de
catre Finantator, precum si a sumelor provenite din cofinantarea proiectului.
Documentele justificative care vor fi depuse in copie, vor purta nume in clar,
semnatura, stampila si certificarea ,conform cu originalul”.

(8) Sa depuna raportul final de activitate, raportul financiar si documentele
justificative pentru ultima transa, la sediul autoritatii finantatoare, in termen de cel
mult 30 de zile de la data la care se incheie proiectul. Raportul final de activitate va
descrie calendarul proiectului, tipul manifestarilor, durata, numarul si descrierea
manifestarilor, perioada de desfasurare, intervalul orar etc. Raportul financiar va fi
intocmit pe categorii de cheltuieli, in conformitate cu propunerea financiara si
cererea de finantare prezentate de catre Beneficiar si aprobata de catre comisia de
selectie. Sumele nu pot fi mutate de la o categorie de cheltuieli la alta.

(9) Sa prezinte orice informatie sau document care priveste derularea proiectului,
inclusiv documentele originale ce justifica platile efectuate de catre Beneficiar, daca
acestea sunt solicitate de catre Finantator si in termenul cerut de acesta.

(10) Sa restituie sumele incasate necuvenit si foloasele realizate aferente acestor
sume, stabilite ca atare in urma controalelor organelor abilitate (C.F.I., C.F.P., Curtea
de Conturi), in termen de 7 zile de la data instiintarii. Prezentul contract prevede,
sub sanctiunea nulitatii, calitatea Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar
asupra derularii activitatii nonprofit finantate din fondurile publice. Ca urmare, este
obligatoriu ca toate deciziile Curtii de Conturi sa fie puse in aplicare. In cazul in care
pana la finalizarea verificarii dosarului de decont intervine controlul Curtii de Conturi,
verificarea va fi intreruptd pana la momentul transmiterii raportului incheiat de
aceasta. Decontul final se va realiza exclusiv in functie de deciziile mentionate in
raportul Curtii de Conturi.

(11) Sa prezinte organelor abilitate, orice documente sau acte solicitate.

(12) Sa suporte toate cheltuielile ocazionate de plata sumelor datorate tuturor
organismelor de gestiune colectiva a drepturilor de autor si conexe.

(13) Sa ia toate masurile necesare respectarii si punerii in aplicare a prevederilor
legislatiei in vigoare referitoare la securitatea si sanatatea in munca, prevenirea si
stingerea incendiilor, precum si cele ale normelor interne de protectie a muncii
elaborate de catre acesta, prin care sa se asigure protejarea integralda a personalului
propriu, a participantilor si a spectatorilor, precum si eliminarea factorilor de risc ce
ar putea sa apara in perioada derularii activitatilor. Responsabilitatea si plata tuturor
actiunilor aferente acestor masuri cade exclusiv in sarcina beneficiarului.

(14) Beneficiarul este integral raspunzator pentru respectarea normelor in domeniul
pirotehnic si pentru obtinerea tuturor avizelor si autorizatiilor necesare pentru
organizarea focurilor de artificii, in cazul in care se organizeaza o astfel de actiune.
(15) Sa realizeze integral masurile organizatorice corespunzatoare asigurarii fortelor,
mijloacelor si materialelor necesare respectarii stricte a prevederilor ghidului si a
tuturor prevederilor legale specifice activitatii in domeniu.

(16) Sa nu utilizeze finantarea nerambursabila si aportul propriu pentru activitati
generatoare de profit.

(17) Sa raspunda pentru realizarea raspunderilor contractuale si sa suporte
pagubele cauzate Finantatorului ca urmare a unor actiuni sau omisiuni legate de
realizarea contractului si care ii sunt imputabile.

(18) Este responsabil pentru modul in care finantarea este folosita, raspunderea
Municipiului Constanta nefiind in nici un fel angajata, in cazul in care Beneficiarul va
fi tinut responsabil fata de terti pentru orice prejudicii cauzate in derularea
proiectului si in nici o alta situatie ce decurge dintr-o actiune sau inactiune ilicita a
Beneficiarului legata de finantarea acordata prin prezentul contract. Beneficiarul este
obligat sa onoreze datoriile de orice fel pe care le are fata de terti, precum si in cazul
in care acestuia i-au fost refuzate la plata cheltuieli considerate neeligibile,
nejustificate sau neoportune ori nu s-au mai efectuat plati catre acesta.
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(19) In cazul in care Beneficiarul nu respectd prevederile prezentului contract, nu va
fi eligibil pentru obtinerea unei finantari nerambursabile de la Finantator in anul
urmator.

(20) In cazul in care Beneficiarul nu a respectat cerintele contractuale si legale in
ceea ce priveste eligibilitatea cheltuielilor si a fost notificat sa returneze sumele
provenite din cheltuieli considerate neeligibile, acesta nu va mai putea accesa nici o
finantare nerambursabila din fonduri publice de la Finantator pana la stingerea
datoriei de plata.

(21) In cazul in care se constata ca Beneficiarul se afla in litigiu cu Finantatorul,
acesta nu va mai putea accesa nici o finantare nerambursabila din fonduri publice de
la Finantator pana la stingerea litigiului.

(22) Atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza, din fonduri publice nerambursabile, produse, lucrari sau servicii,
procedura de achizitie este cea prevazuta de legea achizitiilor publice aflata in
vigoare la data respectiva, in functie de calitatea de autoritate contractanta pe care o
detine/nu o detine beneficiarul fondurilor financiare nerambursabile.

(23) Toate contractele, de orice natura ar fi ele, pe care beneficiarul le incheie cu
tertii, vor fi semnate, iIn mod obligatoriu, pe fiecare pagina, de catre ambele parti
contractante.

(24) Inainte de inceperea campaniei de publicitate, sa prezinte spre aprobare
materialele publicitare si de promovare a proiectului.

(25) Inainte de Iinceperea proiectului, sa prezinte spre aprobare programul
evenimentului (daca este cazul).

(26) Sa nu incheie contracte de prestari servicii sau alte tipuri de contracte cu terte
persoane fizice sau juridice, In baza carora sa delege catre acestea realizarea in
intregime a proiectului.

(27) Sa isi asume ca, in situatia in care, totusi, va incheia contracte de tipul celor la
care se face referire la alin.(26) din prezentul articol, cheltuielile rezultate din
punerea lor in aplicare sa fie considerate neeligibile si sa fie respinse la plata, nefiind
acoperite nici din finantarea nerambursabild, nici din aportul propriu, de orice natura
ar fi acesta.

DOCUMENTATIA CONTRACTULUI

Art.15

(1) Fac parte din prezentul contract urmatoarele documentele:

- propunerea financiara;

- propunerea tehnica;

(2) Prevederile cuprinse in propunerea tehnica au devenit ferme din momentul in
care aceasta a fost aprobata de comisia de evaluare si selectie a proiectelor si vor
ramane astfel pe toata perioada de derulare a contractului, neputand fi modificate,
cu exceptia conditiilor specificate in art.14, alin.4 si numai cu acordul prealabil al
Finantatorului.

(3) Prevederile cuprinse in propunerea financiara au devenit ferme din momentul in
care aceasta a fost aprobata de comisia de evaluare si selectie a proiectelor si vor
ramane astfel pe toata perioada de derulare a contractului, neputand fi modificate
sub nicio forma, sumele neputand fi mutate de la o categorie de cheltuieli la alta.

FORME DE COMUNICARE

Art.16 Orice comunicare, solicitare, informare sau notificare, trebuie sa se transmita
numai sub forma de document scris, orice alta forma de comunicare (verbalg,
telefonicd) nefiind in niciun fel acceptata.

Art.17 Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii
si trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma primirea.
Art.18 Documentele scrise pot fi depuse la sediul autoritatii finantatoare sau
transmise prin scrisoare prin posta/curierat/electronic.

Art.19 Documentele scrise trebuie confirmate de primire.

FORTA MAJORA
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Art.20 Partile vor fi exonerate pentru neindeplinirea totalda sau partiala a
prevederilor prezentului Contract ca urmare a Fortei Majore.

Art.21 Cazul de forta majora este orice eveniment imprevizibil, inevitabil si
independent de vointa uneia dintre parti, care o impiedica in mod absolut sa fsi
indeplineasca total sau partial obligatiile contractuale (ex: calamitati naturale, razboi,
pandemie, indisponibilitatea retelei de comunicatie, intreruperi in sistemul informatic
etc.).

Art.22

(1) Partea afectata de o situatie de Forta Majora va notifica in scris cealalta parte de
indata ce a aflat de existenta unei astfel de situatii.

(2) In cazul in care apar situatiile prevazute la art.14 alin (4) din prezentul contract
in zilele nelucratoare, beneficiarul va notifica autoritatea finantatoare care este
obligata sa inregistreze documentul in prima zi lucratoare care urmeaza, acesta fiind
luat in considerare ca document justificativ.

Art.23 Forta Majora va fi demonstratd cu documente emise de autoritati si institutii
stabilite de lege, nu mai tarziu de 15 zile de la aparitia sa.

Art.24 Forta Majora suspenda executarea acestui Contract.

Art.25 Partea afectata de o situatie de Forta Majora va notifica in scris cealalta parte
despre incetarea respectivei situatii si despre reinceperea imediata a executiei
acestui Contract.

Art.26 Partile vor face tot posibilul sa previna sau sa limiteze efectele cazurilor de
Forta Majora.

MODIFICAREA

Art.27 (1) Acest Contract va fi modificat numai prin Act aditional semnat de ambele
parti, orice alta forma fiind nula.

(2) In cazul in care beneficiarul solicita modificarea prevederilor contractuale, acesta
va depune catre autoritatea finantatoare un document in acest sens.

(3) Exceptie fac situatiile prevazute in art.14 alin.4, unde se specifica faptul ca este
suficient acordul prealabil al Finantatorului atunci cand modificarile apar din motive
independente de vointa Beneficiarului. In nicio alta situatie, propunerea tehnica nu
va fi modificata.

(4) Exceptie face si propunerea financiara, care nu poate fi modificata sub nicio
forma.

INCETAREA

Art.28 Acest Contract poate inceta in urmatoarele situatii:

- la expirarea termenului pentru care a fost incheiat, daca acesta nu se va prelungi;
- prin acordul partilor - mentionand data incetarii;

- In caz de faliment, dizolvare sau lichidare a beneficiarului;

- In caz de forta majora;

REZILIEREA

Art.29 Prezenta clauza constituie pact comisoriu in situatia nerespectarii de catre
Beneficiar a obligatiilor prevazute la art.14 din prezentul contract si rezilierea lui se
face de plin drept, fara somatie, punere in intarziere sau interventia instantei de
judecata.

Art.30 Pentru depasirea termenului de executie si pentru nerespectarea obligatiilor
prevazute in contract, finantatorul isi rezerva dreptul de a rezilia unilateral contractul
prin notificare scrisa transmisa Beneficiarului care este considerat in aceasta situatie
de drept in intarziere.

Art.31 Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre
parti da dreptul partii lezate de a cere rezilierea contractului si de a pretinde plata de
daune interese.

Art.32 In cazul denuntarii unilaterale a contractului de catre Finantator, Beneficiarul
are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contract
indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a acestuia.
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LITIGII

Art.33 Orice litigiu ridicat din interpretarea si/sau executarea acestui Contract va fi
solutionat pe cale amiabild, intre parti. Daca nu este posibil, se va apela la instanta
judecatoreasca competenta.

CLAUZA FINALA

Art.34 Regimul de gestionare a sumelor repartizate de institutia finantatoare si
controlul financiar de orice natura se realizeaza in conditiile legii.

Art.35 Prevederile prezentului contract au putere deplina pentru parti si se constituie
in norme cu caracter tehnic, financiar si administrativ.

Art.36 Prevederile acestui Contract se completeaza cu legislatia romana in vigoare.
Art.37 Acest Contract cuprinde ................. pagini si a fost incheiat la data de
............................ , In 2 exemplare, un exemplar pentru Municipiul Constanta, si
un exemplar pentru Beneficiar, fiecare cu valoare juridica egala de original.

FINANTATOR BENEFICIAR
PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA

PRIMAR Reprezentant legal
(nume, prenume, functie, semnatura)

Directia Generala Economico - Financiara
Director executiv

Directia Cultura, Educatie, Sport, Turism
Director executiv

Vizat c.f.p.

Biroul Legislatie, Contracte, Avize de legalitate
si Legile proprietatii
C.j.

Intocmit,

SECTIUNEA 11
GHID DE CONTRACTARE SI DE DECONTARE A CHELTUIELILOR

CAP.1. Prevederi financiare generale aplicabile pe perioada
implementarii proiectelor

Art.30. Procedura de decont a cheltuielilor justificative este guvernata de
legislatia romaneasca, indiferent de tara de provenienta si de modalitatile de plata
ale produselor/serviciilor pentru care s-au efectuat cheltuieli.

Art.31. (1) Toate documentele vor fi redactate in limba romana.

(2) In cazul existentei de contracte sau alte documente externe, redactate in
alta limba decat romana, acestea vor fi traduse de catre un traducator autorizat si
vor purta certificarea acestuia.

Art.32. Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si decontata trebuie sa fie o
cheltuiala eligibila, aferenta unei activitati ce s-a efectuat in perioada de derulare a
proiectului.

Art.33. (1) Beneficiarul fondurilor nerambursabile nu va incheia contracte de
prestari servicii sau alte tipuri de contracte cu terte persoane fizice sau juridice, in
baza carora sa delege catre acestea realizarea intregului proiect sau executarea
obiectului contractului de finantare nerambursabila.
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(2) in cazul in care beneficiarul fondurilor nerambursabile va incheia astfel de
contracte, cheltuielile rezultate din punerea lor in aplicare vor fi considerate
neeligibile si vor fi respinse la platda, nefiind acoperite nici din finantarea
nerambursabila, nici din aportul propriu, de orice natura ar fi acesta.

Art.34. Documentul de referinta pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este
Bugetul de cheltuieli asa cum este prezentat in Anexa 2 de la prezentul Ghid.

Art.35. Sunt considerate cheltuielile proiectului toate cheltuielile cuprinse in
raportul financiar.

CAP.2. Cheltuieli eligibile

Art.36. Cheltuielile eligibile sunt, potrivit legii, cheltuielile care pot fi acoperite
din finantarea nerambursabila si/sau din aportul propriu.

Art.37. Cheltuielile proiectului sunt considerate eligibile si pot fi acoperite din
finantarea nerambursabild si/sau din aportul propriu daca sunt indeplinite
urmatoarele conditii:

a) reflecta costuri necesare si rezonabile pentru realizarea proiectului;

b) sunt necesare, oportune si justificate;

c) sunt contractate si efectuate incepand cu data inregistrarii si semnarii
contractului, pe perioada derularii proiectului, in conditiile in care acestea sunt
necesare si oportune;

d) sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare, sunt
efectuate pentru realizarea obiectivelor prevazute in cadrul proiectului si sunt
prevazute in propunerea financiara;

e) sunt inregistrate in contabilitatea beneficiarului. Pentru aceasta,
beneficiarul trebuie sa prezinte urmatoarele documente:

- In cazul persoanelor fizice autorizate, intreprinderilor individuale si
intreprinderilor familiale: fise de cont pe cheltuieli, registrul jurnal;

- in cazul asociatiilor, fundatiilor, federatiilor: fise de furnizori, fise de cont,
balanta de verificare analitica pe proiect;

f) sunt identificabile si verificabile;

g) sunt sustinute de acte si documente justificative corespunzatoare, in
original sau in copie care vor purta semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite si certificarea ,conform cu originalul”, in conformitate cu precizarile
prezentului Ghid, pentru fiecare tip de cheltuiala;

h) beneficiarul a dovedit realizarea tuturor activitatilor pentru care a fost
efectuata cheltuiala inscrisa in raportul financiar.

Art.38. Sunt considerate cheltuieli eligibile si pot fi acoperite din finantarea
nerambursabila si/sau din aportul propriu in cadrul proiectului de interes general
urmatoarele categorii:

a) onorarii (drepturi de autor/drepturi conexe);

b) prestari servicii;

c) inchirieri;

d) cazare;

e) transport;

f) premii;

g) actiuni promotionale si de publicitate;

h) masg;

i) consumabile (papetarie, toner, cartus imprimanta, markere, orice alte
bunuri consumabile necesare desfasurarii proiectului);

j) achizitii de bunuri care se constituie in obiecte de inventar, dar numai in
urma aprobarii de catre comisia de evaluare si selectie. La finalul proiectului toate
bunurile ce se se constituie in obiecte de inventar vor fi predate finantatorului
indiferent de starea in care se afla;

k) inchirieri articole vestimentare;

1) realizare de tiparituri, printuri, multiplicare/copiere documente;

m) serviciile prestate de coordonatori in cadrul proiectului;

n) serviciile prestate de manageri in cadrul proiectului.
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Art.39. Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru
acoperirea unor debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale
persoanelor juridice de drept public beneficiare.

Art.40. Aplicarea legislatiei privitoare la achizitiile publice

a) In situatia in care beneficiarul fondurilor nerambursabile indeplineste toate
conditiile legale pentru a se constitui ca autoritate contractanta si cand pentru
indeplinirea obligatiilor contractuale acesta achizitioneaza, din fonduri publice
nerambursabile sau din aportul propriu, produse, lucrari sau servicii, acesta este
obligat sa respecte prevederile Legii nr.98/2016 privind achizitile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si ale HG nr.395/2016 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice. In cazul in care prevederile legale mentionate anterior vor fi
inlocuite de altele, se va tine seama de cele aflate in vigoare la momentul
desfasurarii procedurii de selectie a ofertelor sau proiectelor. Nerespectarea legislatiei
referitoare la achizitiile publice va conduce la declararea ca neeligibila a respectivei
cheltuieli;

b) In situatia in care beneficiarul fondurilor nerambursabile nu indeplineste
toate conditiile legale pentru a se constitui ca autoritate contractanta, achizitionarea
de catre acesta, din fonduri publice nerambursabile sau din sursele complementare,
de produse, lucrari sau servicii, se va realiza in baza prevederilor art.49 alin.(3)-(4)
din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.99/2016 privind achizitiile
sectoriale, aprobate prin H.G. nr.394/2016, cu modificarile si completarile ulterioare,
aflate in vigoare la data inceperii procedurii de selectie de oferte.

Art.41. Avand in vedere faptul ca, potrivit legii, beneficiarul finantarii
nerambursabile aceseaza fonduri publice, acesta va respecta legislatia aplicabila in
vigoare privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile
administratiei publice si institutiilor publice in ceea ce priveste decontarea unor
cheltuieli considerate eligibile (masa, cazare, transport, diurna etc.).

CAP.3. Cheltuieli neeligibile

Art.42. (1) Cheltuielile neeligibile sunt, potrivit legii, cheltuielile care nu pot fi
luate in considerare pentru finantarea nerambursabila.

(2) Unele dintre ele pot fi acoperite din aportul propriu, altele pot fi acoperite
numai din alte surse decat finantarea nerambursabild si/sau aportul propriu.

Art.43. (1) Sunt considerate neeligibile si nu pot fi acoperite din finantarea
nerambursabila, dar pot fi acoperite din aportul propriu, toate cheltuielile ocazionate
de plata sumelor datorate tuturor organismelor de gestiune colectiva a drepturilor de
autor si conexe (de exemplu: UCMR-ADA, UPFR, CREDIDAM si altele, in functie de
situatie), organisme care functioneaza potrivit legislatiei in vigoare si care deriva din
prevederile Legii nr.8/1996, privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu
completarile si modificarile ulterioare, precum si cele ce deriva si din alte prevederi
legale de aceeasi natura (referitor la muzica, texte si altele). Comunicarea cu
organismele mentionate mai sus si intocmirea intregii documentatii care sta la baza
calcularii si achitarii acestor taxe cad in totalitate in sarcina organizatorului
proiectului, Municipiul Constanta exonerandu-se din acest punct de vedere de orice
raspundere.

(2) Sunt considerate neeligibile si nu pot fi acoperite din finantarea
nerambursabila, dar pot fi acoperite din aportul propriu, toate cheltuielile ocazionate
de plata sumelor datorate activitatilor de promovare si publicitate constand in
conceperea si administrarea site-ului proiectului si a paginii de Facebook/Instagram.

Art.44. Sunt considerate neeligibile si nu pot fi decontate nici din finantare
nerambursabila si nici din aportul propriu al solicitantului, urmatoarele categorii de
cheltuieli:

a) achizitionarea de dotari necesare realizarii proiectului;

b) realizarea de studii si cercetari, consultanta de specialitate;
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c) cheltuieli cu salariile, de orice natura ar fi acestea, inclusiv cu salariile cu
timp partial sau cu alte venituri care se supun Legii nr.53/2003 (Codul muncii),
actualizata;

d) cheltuieli cu chiria, precum si orice alt tip de cheltuiala care are legatura cu
sediul solicitantului de finantare nerambursabil3;

e) transport cu taxi;

f) cheltuielile conexe transportului international de persoane, respectiv
cheltuielile cu viza, asigurarea de sanatate, taxele de drum si taxele de parcare;

g) cheltuieli cu achizitionarea, intretinerea si reparatia mijloacelor fixe;

h) cheltuieli administrative;

i) achizitie de terenuri, cladiri;

j) alte cheltuieli care contravin legislatiei in vigoare privind finantarile din
fondurile publice;

k) cheltuieli provenite din incheierea de contracte in urmatoarele situatii:

k.1. intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte asociatii/fundatii in
componenta carora se regasesc unul sau mai multi dintre membrii
asociatiei/fundatiei, membrii consiliului director al asociatiei/fundatiei, membrii
adunarii generale a asociatiei/fundatiei beneficiare a fondurilor nerambursabile;

k.2. intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte asociatii/fundatii in
componenta carora se regasesc unul sau mai multi dintre membrii echipei proiectului
pentru care asociatia/fundatia a accesat fondurile nerambursabile;

k.3. intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte societati comerciale ai
caror administratori sunt unul sau mai multi dintre membrii asociatiei/fundatiei,
membrii consiliului director al asociatiei/fundatiei, membrii adunarii generale a
asociatiei/fundatiei beneficiare a fondurilor nerambursabile;

k.4. intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si membrii echipei proiectului
pentru care asociatia/fundatia a accesat fondurile nerambursabile, cu exceptia
situatiilor in care acestia primesc remuneratie strict pentru activitatile prevazute a fi
prestate in calitatea lor de membri ai echipei de proiect.

1) depasirile de buget;

m) comisioane bancare;

n) comisioane de transfer bancar;

0) comisioane pentru corespondenta (ex: Western Union etc.);

p) comisioane percepute de agentii imobiliare;

r) diferente de curs valutar;

q) acoperirea unor debite ale beneficiarului;

s) tutun, alcool, cafea;

t) cheltuieli ocazionate de activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii
solicitantului;

u) cheltuieli ocazionate de activitati generatoare de profit;

v) servicii de consultanta pentru intocmirea si implementarea proiectului;

vv) servicii de asistenta financiar-contabila si servicii de contabilitate;

X) servicii juridice;

y) cheltuieli provenite din punerea in aplicare a contractelor de prestari
servicii sau alte tipuri de contracte pe care beneficiarul fondurilor nerambursabile le-
a incheiat cu terte persoane fizice sau juridice, in baza carora se deleaga realizarea
intregului proiectul sau executarea obiectului contractului de finantare
nerambursabild catre acestea;

Art.45. Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor deveni partial sau in
intregime neeligibile in conditiile in care obiectivul proiectului (angajat prin
propunerea tehnica) nu este indeplinit.

Art.46. Nu se accepta depasirea valorii maxime a finantarii aprobate.

CAP.4. Justificarea cheltuielilor efectuate - dispozitii generale

Art.47. Documentele justificative prezentate de beneficiar in dosarul de
decont catre autoritatea finantatoare trebuie sa indeplineasca, in mod obligatoriu,
urmatoarele conditii:
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a) documentele justificative trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre
cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate in cadrul proiectului;

b) documentele justificative (facturi, chitante, avize etc.) primite de la
furnizorii de servicii/bunuri/lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului
finantarii, cu toate datele de identificare ale acestuia, in conformitate cu prevederile
din Codul fiscal;

c) documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile
necesare din punct de vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului,
data emiterii si cea a scadentei, emitentul documentului cu toate datele de
identificare, conturile bancare si banca unde sunt deschise acestea, sa poarte
semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite;

d) documentele justificative anexate in dosarul de decont trebuie sa fie emise
in perioada de desfasurare a proiectului, respectiv incepdnd cu data semnarii
contractului de finantare si pana la data finalizarii derularii contractului;

e) documentele justificative trebuie sa aiba inscrisd denumirea exacta si
detaliatda a produselor sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii
activitatilor proiectului;

f) documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv
ordin de plata vizat de banca, ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont,
recipisa pentru platile cu card bancar, extrasul de cont emis de banca in care sa fie
evidentiate platile aferente proiectului, dispozitie de plata, chitanta, bon fiscal,
registrul de casa aferent platilor in numerar, alte documente legale care sa justifice
plata;

ATENTIE: Operatiunile de incasari si plati efectuate de beneficiarii
fondurilor nerambursabile vor respecta, in mod obligatoriu, prevederile
art.3 din Legea 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind
operatiunile de incasari si plati in numerar si pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.193/2002 privind
introducerea sistemelor moderne de plata, cu modificarile si completarile
ulterioare.

g) documentele justificative de plata emise ca urmare a incheierii unor
contracte sau a achizitionarii unor servicii/bunuri/lucrari in alta valuta decat in lei,
vor avea inscris pe ele cursul de schimb valutar al BNR, valabil la data efectuarii
platii;

h) atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza, din fonduri publice nerambursabile, produse, lucrari sau servicii,
procedura de achizitie este cea prevazuta de legea achizitiilor publice aflata in
vigoare la data respectiva, in functie de calitatea de autoritate contractanta pe care o
detine/nu o detine beneficiarul fondurilor financiare nerambursabile.

i) toate documentele reprezentédnd plati efectuate in numerar, prin casierie,
vor purta mentiunea ,Achitat” si vor purta semnatura si numele in clar al casierului
cu respectarea prevederilor legislatiei privind intarirea disciplinei financiar-valutare.

CAP.5. Dosarul de decont

Art.48. (1) in vederea justificdrii cheltuielilor aferente activitatilor derulate in
cadrul proiectelor cu finantare nerambursabila din fondurile publice ale municipiului
Constanta, beneficiarii vor depune documentele justificative la termenele convenite
in contractele de finantare nerambursabilda, indosariate in ordinea stabilita in
formularul privind bugetul de venituri si cheltuieli.

(2) In aceeasi ordine vor fi inscrise si in raportul financiar.

Art.49. (1) Pentru justificarea fiecareia dintre cele trei transe se va depune
cate un dosar de decont.

(2) De asemenea, se mai pot depune documente justificative suplimentare, in
masura in care acestea sunt solicitate de catre autoritatea finantatoare.
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(3) Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a solicita orice alte
documente justificative considera necesar.

Art.50. In momentul depunerii fiecarui dosar de decont, acesta va primi un
numar de intrare de la Primaria municipiului Constanta, aplicat pe adresa de
inaintare a documentatiei, adresa intocmita de beneficiar.

Art.51. Dosarul de decont in forma fizica, va fi prezentat, in mod obligatoriu,
in doua exemplare, respectandu-se aceeasi forma de prezentare.

Art.52. Documente pe care trebuie sa le cuprinda dosarul de decontare:

a) adresa de inaintare a documentatiei, pe care se va aplica numarul de
intrare de la Primaria municipiului Constanta (in original);

b) Raportul final de activitate, completat conform Anexei 10. Raportul final de
activitate va cuprinde o descriere succintd a modului de derulare a activitatilor
desfasurate in cadrul proiectului si a rezultatelor obtinute;

c) Rapoarte financiare ( pentru transa I - Anexa 7; pentru transa a II-a -
Anexa 8; pentru transa a III-a - raportul financiar sintetic - Anexa 9). Toate
rapoartele financiare vor fi tiparite pe coala format A3.

d) Documente justificative pe capitole de cheltuieli. Documentele justificative
(contracte, facturi, chitante fiscale, bonuri fiscale, extrase de cont, ordine de plata,
dispozitii de plata, proceduri de achizitie etc.) vor fi prezentate in copie, cu
mentiunea ,conform cu originalul” si vor purta, pe fiecare pagina, semnatura si
numele in clar al persoanei imputernicite. Tot aici, pentru fiecare categorie de
cheltuieli in parte, acolo unde este cazul, vor fi prezentate declaratii, note
explicative, notificari, referate de necesitate pentru efectuarea cheltuielii, procese
verbale de receptie a serviciului/bunului/lucrarii, procese verbale de predare-primire,
NIR, bonuri de consum, state de plata, liste cu persoanele participante, cazate,
transportate sau care au luat masa, regulamente, erate si orice alte documente care
justifica efectuarea cheltuielii respective;

e) Alte documente relevante despre proiect.

f) Note explicative (cand este cazul). Notele explicative se vor adduga la
dosarul de decont numai in original.

CAP.6. Cerinte asupra contractului incheiat intre Beneficiar si terti

Art.53. Contractul incheiat intre Beneficiar si terti

(1) Vor fi refuzate de la decontare contractele beneficiarilor cu tertii care nu
detaliaza in mod convingator obiectul contractului astfel incat sa poata sa fie
certificata realitatea si calitatea serviciilor solicitate precum si concordanta acestora
cu obiectivele concrete ale actiunii finantate.

(2) Contractul va contine toate elementele obligatorii (numar, data, parti,
obiectul contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de desfasurare a
acestuia, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de
valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de
finantare etc.).

(3) Nu se vor admite corecturi asupra datei si numarului contractului. Orice
modificare a contractului se face numai prin act aditional. Orice eroare de redactare
sau eroare materiala poate fi corectata prin intocmirea unei erate la contract,
semnata de ambele parti.

(4) Data contractului nu poate fi anterioara datei de incheiere a contractului
de finantare (cu exceptia contractelor de sponsorizare prezentate drept contributie
proprie.

(5) Data contractului nu poate fi ulterioara evenimentului sau actiunii la a
carei realizare contribuie prin cheltuiala angajata.

(6) Toate paginile contractului vor purta semnaturile partilor contractante.
Reprezentatii partilor pot delega dreptul de semnatura numai prin procura notariala,
pe care o vor prezenta in copie. .

(7) Obiectul contractului: In obiectul contractului este obligatorie mentionarea
titlului proiectului precum si, dupa caz, a actiunii sau a evenimentului din cadrul
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proiectului, la care acesta se refera. Se vor aduce toate precizarile legate de obiectul
contractului: data calendaristica (ora, dupa caz), locatia etc.

(8) Se vor mentiona, in contract, denumirea exacta si detaliata a produselor
furnizate, sau serviciile prestate.

(9) In cazul in care contractul are anexe, acestea vor fi prezentate alaturi de
contract. Anexele contractului vor avea numar si data. Nu se vor admite corecturi.
Anexa nu poate avea o data anterioara contractului.

(10) In cazul in care contractul face referire la o comanda sau la orice alt
document, acesta trebuie prezentat alaturi de contract.

(11) Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si linia bugetara
aferenta (valabil si in cazul unui contract cadru). De exemplu: nu poate fi inclusa pe
linia bugetara Cheltuieli de transport, o cheltuialda care are ca obiect servicii de
cazare.

(12) Este obligatorie legatura directa dintre obiectul contractului si continutul
proiectului. De exemplu: serviciile de cazare nu reprezinta o cheltuiala eligibila, daca
in descrierea proiectului nu se prevede nici o deplasare.

(13) Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si codul CAEN al
tertului, in sensul ca obiectul principal de activitate al acestuia, sau cel secundar sa
aiba legatura cu activitatea pe care se angajeaza sa o presteze prin contract (in
timpul verificarii pot fi solicitate documente care sa dovedeasca acest aspect,
respectiv sa se solicite codul CAEN al prestatorului, declarat la Registrul Comertului).
Dovada corelatiei intre obiectul contractului si obiectul de activitate, principal sau
secundar declarat, trebuie prezentat si in cazul in care tertul este organizatie
nonguvernamentald. In cazul in care tertul este persoana fizica, va trebui sa prezinte
documente din care sa reiasa faptul ca detine calificarea si atestarile necesare pentru
prestarea activitatii prezentate ca obiect al contractului. In cazul artistilor, se accepta
ca document CV-ul.

(14) In cazul in care obiectul contractului este format dintr-un cumul de
activitati, servicii etc., contractul sau anexele vor preciza tariful stabilit pentru fiecare
in parte. X

(15) In cazul contractelor incheiate in alta valuta decéat in lei, se vor deconta
sumele rezultate din convertirea valutei straine in lei la cursul BNR din data efectuarii
platii. A

(16) In cazul contractelor incheiate cu persoane fizice, tariful, pretul sau
retributia vor fi mentionate la valoarea lor bruta si neta, cu obligatia achitarii tuturor
contributiilor conform legii, daca este cazul. Se va atasa la contract o anexa in care
sa fie prezentatd metoda de calcul a venitului net. Anexa mentionata va purta
semnaturile partilor implicate in contract si a responsabilului financiar al proiectului.

(17) Contractul trebuie sa precizeze modalitatile de plata (avans, plata finala
etc).

(18) Toate obligatiile partilor se vor referi strict la realizarea proiectului
finantat.

(19) Daca este cazul, se vor aduce precizari legate de transport, cazare,
masa, asigurari sau alte obligatii conexe, generatoare de costuri. In cazul in care in
contracte nu sunt mentionate si aceste costuri conexe, acestea nu se vor deconta din
finantarea nerambursabila.

(20) Durata contractului: Se va specifica durata prestarii serviciului. Durata
contractului trebuie sa fie corelata cu durata proiectului de finantare.

(21) In cazul tranzactiilor internationale, contractele aferente vor fi prezentate
traduse in limba roméana, de catre un traducator autorizat, purtdnd certificarea
acestuia.

CAP.7. Categorii de cheltuieli. Descriere si documente justificative
Art.54. Descrierea categoriilor de cheltuieli:

(1) .,Onorarii”
In cadrul acestei categorii se vor deconta cheltuieli privind drepturi de autor.
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Onorariul reprezinta retributia platita in cadrul unui contract de drepturi de
autor/drepturi conexe.

In aceasta categorie de cheltuieli vor fi cuprinse numai cheltuieli aferente
contractelor incheiate de catre beneficiar cu persoane fizice care presteaza in mod
direct servicii artistice, detinand dreptul de autor pentru prestatie.

In cazul in care beneficiarul incheie contracte cu terte persoane care nu au
legatura directa cu actul artistic, neavand drepturi de autor asupra acestuia,
respectivele documente vor fi incadrate in categoria de cheltuieli ,Prestari servicii”.

In aceasta categorie vor fi cuprinse si cheltuielile ocazionate de plata sumelor
datorate tuturor organismelor de gestiune colectiva a drepturilor de autor si conexe
(de exemplu: UCMR-ADA, UPFR, CREDIDAM si altele, in functie de situatie).

(2) ,,Prestari servicii”

Se vor deconta cheltuieli privind: remuneratiile colaboratori (remuneratiile
aferente membrilor echipei de implementare a proiectului), servicii montaj decor,
servicii conceptie design (nu se refera la designul materialelor publicitare sau la
activitatile de promovare), servicii tehnoredactare, servicii editare, servicii
traducere, servicii de paza, servicii artistice prestate de persoane fizice carora li se
atribuie cod de TVA si emit facturi fiscale, servicii de impresariere si de intermediere
artistica, prestarile de servicii artistice pentru contractele care nu se incheie direct cu
persoana care presteaza serviciul artistic si care detine drepturile de autor asupra
prestatiei sale, servicii de jurizare, etc.

a) Remuneratii pentru colaboratori (remuneratiile aferente membrilor
persoane fizice din cadrul echipei de implementare a proiectului) si remuneratii
pentru membrii persoane fizice ai echipelor de jurizare;

Remuneratia reprezinta retributia platita in cadrul unui contract de prestari
servicii.

Remuneratiile la care facem referire se vor acorda numai membrilor persoane
fizice din echipa de implementare a proiectului care nu detin raporturi de munca
(demonstrandu-se acest fapt prin documente) cu beneficiarul fondurilor
nerambursabile, precum si membrilor persoane fizice din echipele de jurizare.

Nu sunt considerate cheltuieli de personal.

Din aceasta linie nu se vor deconta cheltuielile aferente contractelor incheiate
cu persoanele juridice.

b) Remuneratii pentru persoanele fizice prestatoare de activitati artistice si
alte servicii, carora li se atribuie cod de TVA si emit facturi fiscale;

c) Pentru contractele de prestari servicii de impresariere sau intermediere
incheiate cu persoane fizice sau persoane juridice;

d) Pentru situatia in care prestatorul de servicii este persoana fizica sau
persoana juridica;

(3) »Inchirieri”

In cadrul acestei categorii intra cheltuieli legate de inchirieri de spatii si
aparatura: aparatura sonorizare, iluminare, video-proiectie, decoruri, instrumente,
garduri protectie, toalete ecologice, containere pentru birouri, mijloace de transport
si altele asemenea, necesare realizarii proiectului.

Nu se vor deconta nici din finantare nerambursabild, nici din aportul propriu,
cheltuielile cu inchirierea spatiilor unde se afla sediile beneficiarilor fondurilor
nerambursabile.

Nu se vor deconta nici din finantare nerambursabild, nici din aportul propriu,
cheltuielile cu inchirierea unor bunuri pentru desfasurarea unor activitati colaterale
proiectului.

(4) ,,Cazare”

Cheltuielile pentru cazarea personalului, participantilor, invitatilor sau
beneficiarilor proiectului se acopera din finantarea nerambursabila pentru persoanele
participante la un proiect care se desfasoara la o distanta mai mare de 50 km de
localitatea de domiciliu inregistrata pe actul de identitate si care nu se pot inapoia la
domiciliu la sfarsitul zilei de lucru.

Pentru acoperirea cheltuielilor de cazare se aproba spre decontare din fonduri
nerambursabile suma de maximum 230 lei/zi/persoana.
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In cadrul proiectelor, cazarea se deconteazid numai pentru persoanele
participante in mod nemijlocit in cadrul proiectului sau al actului artistic, persoanele
care fac parte din echipa de implementare a proiectului, membrii ai juriilor, pentru
care se va demonstra cu documente implicarea in proiect.

Nu se vor deconta cheltuielile ocazionate de cazarea persoanelor pentru care
nu s-a demonstrat cu documente implicarea in proiect.

Cheltuielile ocazionate de cazare se vor deconta numai pentru persoanele in
ale caror contracte incheiate cu beneficiarul fondurilor nerambursabile se
mentioneaza ca acesta din urma fisi asuma obligatia asigurarii cazarii pe perioada
prestarii serviciului in cadrul proiectului.

In situatia in care unitatea de cazare ofera si micul dejun care intra in pretul
cazarii, cheltuiala se va incadra, in intregime, la categoria ,Cazare”.

In cazul in care in pretul cazarii intra si micul dejun dar este tarifat separat,
cheltuiala cu cazarea se va incadra in categoria ,Cazare”, iar cheltuiala cu micul
dejun va fi incadrata la categoria ,Masa”.

(5) ,Transport”

Prin transport intern se intelege transportul in interiorul Romaniei.

Prin transport international se intelege transportul efectuat din alta tara in
Romania, cu avionul, trenul sau autovehicule rutiere, de catre persoanele
participante la proiect care nu locuiesc in Romania.

Cheltuielile cu transportul se deconteaza numai pentru persoanele participante
in mod nemijlocit in cadrul proiectului sau al actului artistic, persoanele care fac
parte din echipa implementare a proiectului, membrii ai juriilor, pentru care se va
demonstra cu documente implicarea in proiect.

a) Transportul rutier cu autoturism proprietate personala sau cu
autoturismele/autovehiculele proprii ale entitatii beneficiare;

In situatia in care transportul se face cu autoturism proprietate personala,
mijloc de transport auto propriu al entitatii trimitatoare, se poate deconta in
conformitate cu legislatia in vigoare a institutiilor publice si in limita valorii bonului
fiscal, suma rezultata din calculul: 7,5 litri /100 km x pretul pe litru conform bonului
fiscal x nr. de km dintre localitatea plecare si localitatea de sosire si retur, ludndu-se
in considerare parcurgerea celei mai scurte distante.

Distanta cea mai scurta dintre localitati este distanta calculata pe drumuri
publice. Pentru stabilirea distantelor se va utiliza un calculator de rute.

Distantele care se iau in considerare la decontarea din fonduri nerambursabile
sunt cele intre localitati (cea de plecare si cea de sosire), din locul de domiciliu si
pana la locul de cazare. De asemenea, se iau in considerare si drumurile efectuate
intre locul de cazare de la destinatie si pana la locul unde se desfasoara activitatile
proiectului, dar numai in situatia in care acest aspect este stipulat in contractul
incheiat cu beneficiarul fondurilor nerambursabile sau in  propunerea
tehnica/financiara. Se vor deconta si cheltuielile de transport in interiorul localitatii
de destinatie pentru persoanele care au in fisa postului activitati care presupun
efectuarea de deplasari dese (pentru aprovizionare, achizitii materiale etc.) in
conditiile Tn care acest aspect este stipulat in contractul incheiat cu beneficiarul
fondurilor nerambursabile sau in propunerea tehnica/financiara.

Nu sunt eligibile cheltuielile conexe transportului intern/international de
persoane, respectiv cheltuielile cu viza, asigurarea de sanatate, asigurarea
autovehiculului.

Sunt considerate eligibile taxele de drum/autostrada, taxele de pod si taxele
de parcare.

Documentele justificative emise in acest sens vor fi avute in vedere numai
pentru stabilirea pretului carburantului.

b) Transportul rutier local cu mijloace destinate transportului in comun;

Se aplica pentru deplasarile cu mijloacele de transport in comun de calatori in
interiorul localitatii unde se desfasoara activitatile proiectului, de la locul de
domiciliu/cazare si pana la locul de destinatie si retur.

De asemenea, se deconteaza cheltuielile de deplasare pentru persoanele care
au locul de domiciliu in afara localitatii in care se desfasoara activitatile din cadrul

30



proiectului si nu beneficiaza de cazare, pentru deplasarile de la domiciliu la locul de
munca si retur.

c) Transportul rutier local cu autovehicule destinate transportului de
persoane, pentru autovehicule inchiriate cu/fara sofer sau pentru prestarea
serviciului de transport de persoane pe raza localitatii in care se desfasoara
proiectul, intre locul de cazare si cel de derulare a activitatilor acestuia.

d) Transportul rutier local cu autovehicule destinate transportului de
echipamente (materiale si bunuri destinate organizarii si desfasurarii proiectului);

e) Transportul feroviar, la calatoria cu orice fel de tren, dupa tariful clasei a II-
a pe distante de pana la 300 km, si dupa tariful clasei I pe distante mai mari de 300
km.

Decontarea cheltuielilor pentru utilizarea vagonului de dormit sau cusetei este
permisa numai in cazul calatoriilor efectuate pe timp de noapte, pe distante de peste
300 km.

f) Transportul cu avionul, pe orice distanta, clasa economica sau cursa low-
cost.

(6) ,,Premii”

Premiul reprezinta o recompensa oferita unei persoane fizice care exceleaza in
domeniul pentru care s-au acordat fondurile nerambursabile.

Nu se acorda premii persoanelor juridice.

Premiile se acorda EXCLUSIV in bani (lei).

Impozitarea premiilor se face in conformitate cu prevederile Codului Fiscal.

(7) ,Masa”

Cheltuielile cu masa se deconteaza numai pentru persoanele participante in
mod nemijlocit in cadrul proiectului sau al actului artistic, persoanele care fac parte
din echipa de implementare a proiectului, membrii ai juriilor, pentru care se va
demonstra cu documente implicarea in proiect.

Cheltuielile cu masa se deconteaza si pentru voluntarii care au contract de
voluntariat incheiat cu beneficiarul fondurilor nerambursabile, strict pentru
activitatile din proiect, cu precizarea in contract a acestui drept.

Sumele maxime decontate din finantarea nerambursabila sunt:

- cheltuieli de masa - 105 lei/persoana/zi;

- cheltuieli cu apa/sucuri - 20 lei/persoanad/zi.

a) Masa asigurata de un prestator cu care se incheie contract de prestari
servicii pentru intreaga perioada de desfasurare a proiectului si pentru intreaga
echipa.

b) Masa inclusa in contractul prin care se asigura cazarea.

c) Masa luatd ocazional, fara incheierea in prealabil a unui contract de
prestari servicii.

d) Achizitia de produse alimentare sau apa/sucuri. Nu se deconteaza alcool,
tutun, cafea.

Nu se vor deconta cheltuielile cu masa persoanelor pentru care nu s-a
demonstrat cu documente implicarea in proiect.

Cheltuielile ocazionate de masa se vor deconta numai pentru persoanele in ale
caror contracte incheiate cu beneficiarul fondurilor nerambursabile se mentioneaza
ca acesta din urma fisi asuma obligatia asigurarii mesei pe perioada prestarii
serviciului in cadrul proiectului.

In situatia in care unitatea de cazare ofera si micul dejun care intra in pretul
cazarii, cheltuiala se va incadra, in intregime, la categoria ,Cazare”.

In cazul in care in pretul cazdrii intrd si micul dejun dar este tarifat separat,
cheltuiala cu cazarea se va incadra in categoria ,Cazare”, iar cheltuiala cu micul
dejun va fi incadrata la categoria ,Masa”.

(8) .Achizitii de bunuri ce se constituie in obiecte de inventar”

Consideram ca fiind obiecte de inventar bunurile care au fost achizitionate cu o
valoare mai mica de 2.500 lei si au o durata de serviciu mai mica de un an.

Cheltuielile generate de achizitionarea de bunuri care se constituie in obiecte
de inventar se va face numai in urma aprobarii de catre comisia de evaluare si
selectie. Necesitatea achizitiei acestora va fi sustinuta de explicatii din care sa reiasa
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faptul ca sunt absolut indispensabile proiectului, lipsa lor putand duce la esecul
acestuia.

La finalul proiectului toate bunurile ce se constituie in obiecte de inventar vor
fi predate finantatorului indiferent de starea in care se afla.

(9) ~Achizitii de bunuri consumabile”

In cadrul proiectului de interes general, bunuri consumabile pot fi considerate
urmatoarele: rechizite, obiecte de papetarie-birotica, filme foto, CD, DVD, orice alte
bunuri consumabile necesare desfasurarii proiectului.

De asemenea, in aceasta categorie de cheltuieli se vor incadra si bunurile
oferite ca premii: trofee, diplome, alte obiecte care fac parte din kiturile de premiere.

(10) ,,Actiuni de promovare si publicitate”

Se refera la publicitate in presa scrisd, audiovizuala sau electronica.

Sunt incluse aici urmatoarele actiuni:

a) Creare concept si productie publicitara

a.l. crearea si realizarea conceptului publicitar

a.2. productia efectiva a materialelor publicitare (tiparituri, realizare afise,
flyere, pliante, carti postale, brosuri, bannere, roll-up-uri, mesh-uri, spoturi radio,
spoturi TV etc.);

b) Difuzare materiale promotionale (difuzare spot radio, difuzare spot TV,
aparitie machete presa scrisa, aparitie on-line, diseminare afise si flyere etc.);

c) Beneficiarii de proiecte finantate de Primaria Municipiului Constanta, din
fonduri nerambursabile, au obligatia sa faca referire la faptul ca Primaria Municipiului
Constanta asigura finantarea proiectelor prin activitati de informare, comunicare si
promovare.

Toate materialele publicitare vor contine in mod obligatoriu o serie de
elemente si vor respecta o serie de conditii, dupa cum urmeaza:

c.1. pentru comunicate de presa, afise, flyere, mape de prezentare, pliante,

brosuri, bannere, roll-up-uri:
- Sigla Primariei Municipiului Constanta va fi plasata in antet in coltul din stanga sus,
obligatoriu prima din rand, iar sigla/logo-ul beneficiarului de proiect va fi plasata in
antet in coltul din dreapta sus, obligatoriu ultima din rand;
- In antet, centrat intre sigle, scris cu majuscule si boldat, se va plasa obligatoriu
urmatorul text:

»PROIECT FINANTAT DE PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA"”

- In partea de jos a textului din comunicat se vor plasa urmatoarele informatii:
TITLU PROIECT
VALOARE TOTALA PROIECT;
- in partea de sus, dreapta, din subsol, se vor plasa optional siglele/logo-urile
eventualilor sponsori si vor avea dimensiunea mai mica sau egala cu sigla Primariei
Muncipiului Constanta;
- in partea de jos, stanga, din subsol, scris cu majuscule, se vor plasa datele de
contact ale beneficiarului, iar in partea de jos-dreapta se va plasa obligatoriu
urmatorul text, scris boldat :

~Proiect de Interes General Finantat din Fonduri Nerambursabile”

precum si site-ul primariei:
www.primaria-constanta.ro
c.2. pentru spoturi/clipuri/productii video, la inceput si final, se vor mentiona
obligatoriu, in ordine, urmatoarele:
- Sigla Primariei Municipiului Constanta;
- Sigla/logo-ul beneficiarului de proiect;
- Textul:
»PROIECT FINANTAT DE PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA"
- TITLU PROIECT;
- NUME BENEFICIAR PROIECT,;
- VALOARE TOTALA PROIECT;
- Optional siglele eventualilor sponsori cu dimensiunea mai mica sau egala cu sigla
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Primariei Municipiului Constanta.
c.3. pentru spoturi/clipuri audio, la inceput si final, se vor mentiona obligatoriu
urmatoarele:
- denumirea finantatorului: Primaria Municipiului Constanta;
- denumirea beneficiarului de proiect;
- Textul:
~PROIECT FINANTAT DE PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA”
- TITLU PROIECT;
- VALOARE TOTALA PROIECT,;
- Optional numele eventualilor sponsori (la finalul spotului/clipului audio).
c.4. in emisiuni/interviuri, se vor mentiona obligatoriu urmatoarele:
- denumirea finantatorului: Primaria Municipiului Constanta;
- denumirea beneficiarului de proiect;
- Textul:
~PROIECT FINANTAT DE PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA”
- TITLU PROIECT;
- VALOARE TOTALA PROIECT;
- Optional numele eventualilor sponsori (la finalul spotului/clipului audio).

c.1. pentru alte materiale de promovare: tricouri, pixuri, carti de vizita, sepci,
rucsacuri, sacose etc.:

- Sigla Primariei Municipiului Constanta va fi plasata in stanga, obligatoriu prima din
rand, iar sigla/logo-ul beneficiarului de proiect va fi plasata in dreapta;

- Centrat intre sigle, scris cu majuscule si boldat, se va plasa obligatoriu urmatorul
text:

~PROIECT FINANTAT DE PRIMARIA MUNICIPIULUI CONSTANTA”

d) Inainte de realizarea si lansarea tuturor materialelor publicitare, modelul
conceput pentru acestea va fi trimis, spre aprobare Directiei Cultura, Educatie, Sport,
Turism, compartimentul de specialitate responsabil cu monitorizarea proiectului. in
caz contrar, cheltuielile aferente acestei categorii nu vor fi decontate din bugetul
local.

Art.55. Documente justificative pentru categoriile de cheltuieli

Nr. Categorii de Documente justificative necesare

crt. cheltuieli 11213 4|5|6|7|/8|910/1112/13[14/15/16/17[18|19/20/21

22

1. | Onorarii X | X X|X|X|X[X|X|X]|X X | X|X

Prestari servicii

a) remuneratii
pentru

colaboratorisi | x | x X[ X|X|X]|X]X X X | X
membrii
juriului

b) remuneratii
pentru
persoanele X | X X[X[X|X|X|X]|X]|X X | X
2. | fizice cu cod
TVA

c)
impresariere
sau
intermediere

d) prestatorul
de servicii este
persoana fizica
sau persoana
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juridica

3. | Inchirieri X X | X | X X X | X

4. | Cazare X X | X|X X X X | X X

Transport intern si international

a) rutier cu
autoturism X X | X X X | X X | X | X
proprietate

b ) rutier local
transport in X X X X X
comun

5. | ¢) rutier local
transport de X X | X|X X X X | X X | X
persoane

d) rutier local
transport de X X | X|X X X X | X X | X
echipamente

e) feroviar X X X X | x| x

f) cu avionul X X X X | X | X

6. | Premii X X X X

Masa

a) cu contract | X X | X | X X X X | X X

b ) inclusa in
contractul de X X | X|X X X X | X X
cazare

C) ocazional,
fara contract

d) achizitie
produse X X X X | X X
alimentare

Achizitii de
bunuri ce se
8. | constituie in X X | x| Xx X | X X | X
obiecte de
inventar

Achizitii de
9. | bunuri X X | X | X X X X | X
consumabile

Actiuni de
10. | promovare si X X | X|X X X X | X
publicitate

1 - referat de necesitate pentru achizitionarea serviciului/produselor/lucrarii de ....)
si de aprobare a cheltuirii sumei estimate (Anexa 11);

2 - proces verbal de negociere (Anexa 12);

3 - cereri de oferte + oferte pentru estimarea valorii cheltuielilor din cadrul
proiectului si cereri de oferte + oferte finale in baza carora s-a realizat achizitia;

4 - nota justificativa privind achizitia de servicii/produse/lucrari ............... (Anexa
13);

5 - contract (documentul care a stat la baza tranzactiei) - valoarea acestuia va fi
stabilita in suma bruta si neta, cu obligatia achitarii tuturor contributiilor conform
legii, daca este cazul; in cazul cheltuielilor ocazionate cu remuneratiile pentru
colaboratori va prevedea in mod obligatoriu atributiile prestatorului (daca este
cazul); cand este cazul, contractul va fi insotit de anexe (fisa postului, deviz etc.)
sau de eventualele acte aditionale incheiate; in cazul inchirierilor, este obligatoriu sa
se anexeze la contractul de inchiriere un document eliberat de furnizor, purtand
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numele in clar, semnatura si stampila proprietarului, prin care se dovedeste faptul ca
cel care inchiriaza este si proprietarul bunurilor inchiriate;
6 - declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului
(angajat/pensionar/somer) (Anexa nr.5);
7 - anexa in care sa fie prezentata metoda de calcul a venitului net (Anexa nr.6);
8 - documente de identificare (daca este cazul):
e copie act de identitate al titularului contractului (in cazul persoanei fizice);
copie certificat de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca
detine codul CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la
Oficiul pentru Registrul Comertului) corespunzator prestarii serviciului care
constituie obiectul contractului (in cazul persoanei juridice);
e copie certificat de inregistrare fiscala si copia paginilor din statut care arata
obiectul principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul
contractului de prestari servicii (in cazul asociatiei sau fundatiei);
e copie a atestatului de impresar detinut de aceasta (in cazul in care prestatorul
este persoana fizica si s-a incheiat contract de prestari servicii de impresariere);
9 - copie a actului (diploma, atestat, certificat etc.) care demonstreaza calificarea
titularului dreptului de autor, care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul
contractului incheiat intre el si beneficiarul fondurilor nerambursabile; CV, prin care
sa se demonstreze activitatea titularului aflata in legatura cu obiectul contractului
incheiat intre el si beneficiarul fondurilor nerambursabile; in cazul in care persoana
fizica este contractata pentru executarea unei lucrari/serviciu/opera, se va prezenta
un document care sa ateste specializarea acestuia in domeniul in care executa
lucrarea/serviciul/opera;
10 - foaie de evidenta a reprezentatiilor, semnata de ambele parti contractante
(Anexa nr.18);
11 - proces verbal de receptie finala a serviciului prestat din care sa reiasa ca
serviciul a fost realizat conform prevederilor contractuale (documentul care atesta
executarea) (Anexa nr.19); in cazul in care este necesar, se vor prezenta procese
verbale intemediare de indeplinire a serviciului;
12 - procese verbale:
e de predare primire a bunurilor/spatiilor inchiriate, la inceputul si la sfarsitul
perioadei de inchiriere, cu mentionarea starii in care se afla acestea, purtand
semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti (Anexa
nr.23);
e care sa cuprinda toate datele in care s-a prestat serviciul in cazul in care, prin
contract, inchirierea de bunuri/spatii este insotita de asigurarea mentenantei
acestora, purtand semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de
ambele parti (Anexa nr.21);
e in situatia in care, prin contract, se asigura montarea si demontarea bunurilor
inchiriate de catre personal al persoanei care inchiriaza, purtand semnatura si
numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti (Anexa nr.22);
13 - proces verbal de predare-primire al produselor achizitionate + NIR + bon de
consum (daca este cazul); pentru obiectele de inventar achizitionate; pentru
materialele oferite ca premii, trofee, diplome;
14 - documentele depuse de beneficiarii fondurilor nerambursabile la organismele
mentionate, pe baza carora se stabileste cuantumul taxei; autorizatii, avize,
contracte emise de organismele de gestiune colectiva a drepturilor de autor si
conexe, conform prevederilor legale in vigoare; (UCMR-ADA, UPFR, CREDIDAM si
altele, in functie de situatie);
15 - factura;
16 - documente care atesta efectuarea platii:
a) in cazul platii in numerar:

- dispozitie de plata, chitanta completate conform prevederilor legale, purtand
toate semnaturile, bon fiscal;

- stat de plata intocmit conform legislatiei in vigoare (va cuprinde in mod
obligatoriu informatii legate de: numele si prenumele persoanelor fizice care
presteaza servicii artistice, venitul brut, contributia individuala pentru asigurari
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sociale - CAS, contributia individuala pentru protectia sociala a somerilor, contributia
pentru asigurarile sociale de sanatate - CASS, impozit calculat si retinut, venitul net,
semnatura persoanei remunerate);

- registru de casa completat conform prevederilor legale;

b) in cazul platii prin virament bancar:

- ordin de plata, recipisa plata card;

- stat de plata intocmit conform legislatiei in vigoare (va cuprinde in mod
obligatoriu informatii legate de: numele si prenumele persoanelor fizice care
presteaza servicii artistice, venitul brut, contributia individuala pentru asigurari
sociale, contributia individuald pentru protectia socialda a somerilor, contributia
pentru asigurarile sociale de sanatate, impozit calculat si retinut, venitul net, in locul
semnaturii persoanei remunerate se va mentiona ,achitat cu OP nr....../............ ");

- extras de cont purtdnd semnatura si stampila bancii emitente;

c) dovada achitarii contributiilor la bugetul de stat (impozit) si la bugetul
asigurarilor sociale (contributia individuala pentru asigurari sociale - CAS, contributia
individuala pentru protectia sociala a somerilor, contributia pentru asigurarile sociale
de sanatate - CASS) prin:

- ordin de plata emis pentru achitarea contributiilor la bugetul de stat si la
bugetul asigurarilor sociale, care sa fie emis strict pentru suma reprezentand
aceasta cheltuiala;

- declaratia 100 (ANAF) privind obligatiile de plata la bugetul de stat si
dovada depunerii acesteia la ANAF (recipisa electronica);

- declaratia 112 (ANAF) privind obligatiile de plata a contributiilor sociale,
impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate si dovada
depunerii acesteia la ANAF (recipisa electronica);

17 - raport de activitate;
18 - regulament de premiere (pentru jurizare);

- decizia conducatorului organizatiei prin care se constituie comisia de jurizare
(juriul);

- proces verbal al comisiei de jurizare (juriului), semnat de toti memobrii
comisiei;

- stat de plata, cu inscrierea clara a sumelor retinute la sursa, respectiv

contributia la asigurarile sociale, contributia la asigurarile de sanatate datorate de
asigurat, impozitul pe venit daca este cazul, purtdnd semnatura si numele in clar al
conducatorului institutiei beneficiare si al conducatorului compartimentului financiar-
contabil pentru platile cash sau documente bancare care sa ateste plata;
19 - diagrama de cazare - tabel pentru justificarea cheltuielilor de cazare (in cazul in
care persoana cazata este minora si nu detine drept de semnatura, va semna o
persoana majora care va depune o declaratie pe proprie raspundere in care va
mentiona acest fapt, precum si in ce calitate semneaza in numele minorului
formularul), tabelul fiind asumat prin semnatura si nume in clar al beneficiarului
fondurilor nerambursabile si al unitatii de cazare (Anexa nr.14 si Anexa nr.15);

- tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de transport (Anexa nr.17);

- tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de masa (Anexa nr.16) +
documente in care se specifica meniul servit;

20 - ordinul de deplasare (completat in conformitate cu legislatia in vigoare);

- decont de cheltuieli (pentru deplasarile externe), completat in conformitate cu
legislatia in vigoare;

- foaie de parcurs (pentru deplasarile externe), completat in conformitate cu
legislatia in vigoare;

21 - copii ale documentelor autovehiculelor (carte de identitate, certificat de
inmatriculare)/biletele de calatorie/confirmare rezervare in care se vor mentiona
toate detalii referitoare la deplasarea cu avionul;

22 - documente care arata indeplinirea obligatiilor:

- pentru crearea si realizarea conceptului publicitar se vor prezenta justificari
care sa ateste efectuarea serviciului (machete, inregistrari pe suporturi electronice
de memorie; in functie de materialul conceput si realizat se va prezenta produsul
final) + comanda adresata prestatorului;
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- pentru aparitia machetelor in presa on-line, aparitia de bannere on-line,
pentru toate prezentarile in mediile on-line se vor aduce print-screen-uri color
pentru fiecare aparitie. Acestea pot fi prezentate pe orice fel de suport, fie electronic
sau tiparit. Acestea vor cuprinde, in mod obligatoriu, materialul aparut in mediul on-
line, precum si data aparitiei acestuia + raport de difuzare centralizator;

- pentru aparitia de articole si alte materiale de promovare in presa scrisa
tiparita, se vor prezenta in original publicatiile in care au aparut acestea. Pentru cel
de-al doilea exemplar, se vor prezenta copii color ale publicatiilor. Acestea vor
cuprinde, in mod obligatoriu, materialul aparut, precum si denumirea publicatiei si
data aparitiei + centralizator;

- pentru promovarea prin spoturi publicitare (radio, TV, online), emisiuni sau
interviuri, se va prezenta un raport de difuzare in care se vor preciza timpii de
difuzare si intervalul orar pe zile (care va trebui sa fie similar cu angajamentele
prevazute in media-planul prezentat in cadrul propunerii tehnice), precum si
inregistrari ale spoturilor/emisiunilor/interviurilor, pe CD/DVD sau pe alte tipuri de
suport electronic de memorie (se solicita inregistrarea unui singur spot, in situatia in
care exista doar un model, sau a unuia din fiecare model);

- in cazul tipariturilor (afise, flyere, pliante, carti postale, brosuri, bannere,
roll-up-uri, mesh-uri etc.), se va prezenta proces verbal de predare primire a
acestora, cu mentionarea explicita a acestora, respectiv denumirea acestora, unitate
de masura, cantitate, pret, purtand semnatura si numele in clar al persoanelor
imputernicite de ambele parti (Anexa 24);

- pentru toate tipariturile (afise, flyere, pliante, carti postale, brosuri,
bannere, roll-up-uri, meshuri etc.) se vor prezenta: note de intrare receptie, bonuri
de consum, iar pentru diseminarea acestora se va prezenta o declaratie pe proprie
raspundere privind distribuirea materialelor tiparite in cadrul proiectului sau un tabel
cuprinzand date referitoare la distribuirea acestora (distributie cu titlu gratuit);

- cate un exemplar original din fiecare material tiparit (pentru bannere, mesh-
uri, tiparituri de dimensiuni foarte mari se vor prezenta fotografii color ale acestora);

- pentru conceperea si administrarea site-ului proiectului si a paginii de
Facebook/Instagram a proiectului se vor prezenta print-screen-uri zilnice ale
acestora, de la ore diferite. Acestea vor cuprinde, in mod obligatoriu, imagini
reprezentative, precum si data si ora aparitiei. De asemenea, se vor prezenta
materiale care sa arate numarul de vizualizari, like-uri, grafice de vizualizare si orice
alte elemente care sa demonstreze ca s-au atins obiectivele asumate prin media-
planul prezentat in cadrul propunerii tehnice.

PRESEDINTE SEDINTA,
CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL,
FULVIA-ANTONELA DINESCU
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Anexa 13
La Ghidul solicitantului privind finantdrile nerambursabile acordate din bugetul local al
municipiului Constanta - domeniul activitati nonprofit de interes general

Autoritatea beneficiara a fondurilor nerambursabile
NE
APROBAT
Reprezentant legal al solicitantului
(nume, prenume, semnatura)

NOTA JUSTIFICATIVA
privind achizitia de servicii/produse/IUCrari........covvvieiiiiiiiiiiiiineieenenes

Avand in vedere ca valoarea estimatda a achizitiei serviciilor/produselor/lucrarilor
conform:

- ofertei nr......... [, ,primitadela ..o, ,iInsumade................. lei;
(se vor enumera aici toate ofertele pe baza cdrora s-a facut estimarea sumei achizitiei,
inclusiv cele de pe internet)

- Propunerii financiare, parte a Contractului de finantare nerambursabila
(] PP [oiinnnn, ;

- Referatului de necesitate nr. ....... AT ;

- Procesului verbal de negociere nr............ Y T (doar in cazul in care acesta
exista)

estede ..vviiiiii lei

luand in considerare ofertele finale, respectiv:

- oferta nr......... [ ,primitddela ....ccoviviiinnnnnnn. ,Insumade..........e..e. lei;
(se vor enumera aici toate ofertele pe baza carora s-a facut estimarea sumei achizitiei
inclusiv cele de pe internet)

In conformitate cu prevederile art.49 alin.(3)-(4) din H.G. nr.394/02.06.2016, cu
modificarile si completarile ulterioare, respectiv:

»(3)...in cazul in care valoarea estimata a achizitiei este mai mica de:

a) 100.000 lei pentru produse si servicii, respectiv 280.000 lei pentru lucrari, entitatea
contractanta poate achizitiona direct, fara a utiliza catalogul electronic sau anuntul
prealabil, prin consultarea a minimum trei candidati;

b) 70.000 lei, entitatea contractanta poate achizitiona direct pe baza unei singure oferte;
c) 4.500 lei, entitatea contractanta are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului
legal, fara acceptarea prealabilda a unei oferte.

(4) Daca, in urma consultarii prevazute la alin.(3) lit.a), entitatea contractanta primeste
doar o oferta valabila din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi
realizata.”

achizitia serviciilor/produselor/Iucrarilor .........ccccceveeeeveeceeceeeeenee se face cu respectarea
prevederilor art.49 alin.(3) lit................. din H.G. nr.394/02.06.2016, cu modificarile si
completarile ulterioare, realizdndu-se direct, pe baza ...........cocoevvevninnnen (se va cita din

prevederile de mai sus).

Achizitia s-a efectuat cu SC / Asociatia / altii......c.ccoviviiiiiiiiiiiiens pentru achizitia
serviciilor/produselor/lucrarilor .........cccccoveveeiieecieceeeeenen. , In valoare de .............. lei.
Oferta a fost aleasa luandu-se TN CONSIAErare ......ccvvvvevieiiiiieieiii e eneeaenss

Valoarea finala agreata pentru incheierea achizitiei serviciilor/produselor/lucrarilor
................ estede ....oooviiiiiiiiinnnnns



Responsabil achizitii,
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