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privind respectarea unor reguli in timpul exercitarii atributiilor de
serviciu de catre functionarii publici si angajatii contractuali din cadrul
aparatului de specialitate al primarului si/sau din serviciile subordonate
Consiliului Local al municipiului Constanta

Vergil Chitac, primarul municipiului Constanta

Luand in considerare :

-H.C.L. nr. 545/19.12.2019 privind aprobarea organigramei si statului
de functii ale Primariei municipiului Constanta;

-H.C.L nr.19/30.01.2020 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al primariei municipiului Constanta ;

-Dispozitia nr. 3157/16.07.2020 pentru aprobarea Regulamentului
intern al primariei municipiului Constanta ;

Avand in vedere prevederile art.154 alin. 2,3,4 , art. 155 alin.(1)
lit.”e”, alin. 5 lit. "e ™, art. 196 alin.(1) lit.”"b” si art. 240 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN :

Art.1 Incepand cu data comunicarii prezentei dispozitii toti functionarii
publici si angajatii contractuali din cadrul aparatului de specialitate al
primarului  municipiului Constanta si din cadrul serviciilor subordonate
Consiliului Local al municipiului Constanta au obligatia de serviciu sa
prezinte sefilor ierarhici un raport de activitate succint cu privire la lucrarile
intocmite in sdptamana care a trecut.

Art.2 Directorii, sefii de servicii, birouri, compartimente vor gestiona si
inventaria activitatea prezentata si au obligatia de a lua toate masurile ce
se impun pentru propunerea sanctionarii de catre primarul municipiului a
angajatilor care nu-si indeplinesc atributiile profesionale, nu intocmesc
lucrarile in termenul dispus pe aceste acte de catre sefii ierarhici sau
intocmesc lucrdrile repartizate cu depasirea termenului legal de 30 de zile
si/sau lipsesc sau pleaca mai devreme de la serviciu nemotivat.

Art.3 Directorii, sefii de servicii, birouri, compartimente vor intocmi lunar
un raport de activitate care sa relateze complet activitatea desfasurata la
nivelul entitatii pe care o coordoneaza si vor prezenta in scris catre



consilierii personali ai primarului municipiului (functie de domeniul de
expertiza al fiecarui consilier) situatia lucrarilor incredintate persoanelor
subordonate si operarea in evidentele institutiei, solutionarea problemelor
incredintate spre solutionare sub rezerva aplicarii sanctiunilor prevazute de
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ
pentru luna in care prezenta dispozitie nu a fost pusa in executare .

Art.4 Telefoanele si autoturismele vor fi folosite numai si in scopul
activitatii din timpul serviciului, deplasarile fiind justificate cu ordine de
deplasare si foi de parcurs iar convorbirile telefonice se vor realiza strict in
interesul serviciului . Orice abuz si/sau orice folosire a bunurilor institutiei
sau care apartin patrimoniului municipiului Constanta fara acordul scris al
persoanei care coordoneaza serviciul respectiv, atragand dupad caz
raspunderea administrativa, civila si/sau penala.

Art.5 Toate lucrdrile intocmite de catre angajatii autoritatilor locale vor fi
in mod obligatoriu semnate de catre seful care coordoneazad activitatea
directiei, serviciului, biroului, compartimentului care isi asuma intreaga
responsabilitate asupra continutului cu referire la autenticitatea, realitatea
si respectarea legislatiei functie de sectorul de activitate pe care Il
coordoneaza, avand obligatia de a cuncaste in totalitate actele legislative
aplicabile in domeniu.Primarul municipiului Constanta fiind exonerat de
raspunderea personald sau solidara cu cea a angajatilor care nu respecta
aceasta prevedere.

Art.6 Toate adeverintele <care vizeaza (Iinscrierea strazilor in
nomenclatoarele stradale, inscrierea proprietatilor in registrele agricole si
fiscale ale municipiului Constanta, precum si raspunsurile catre cetateni
care vizeazd sesizari cu privire la curdtenia orasului, acte care vizeaza
acordarea, incetarea sau suspendarea ajutorului social, tichetele de masa
sau orice alta informatie care se refera la completarea dosarelor persoanelor
care beneficiaza de o protectie sociala, sau alte aspecte care nu implica din
punct de vedere contractual si juridic institutia, vor fi semnate de catre
persoanele cdrora le-au fost delegate atributii in acest sens in baza
dispozitiilor emise de primarul municipiului, alaturi de seful de directie, de
serviciu, de compartiment, birou care isi asuma responsabilitatea cu privire
la autenticitatea, realitatea si legalitatea datelor inscrise in aceste
documente.

Art.7 Toate actele care vizeaza relatiile cu institutiile publice, instante
judecatoresti, parchete, ministere sau alte autoritati publice locale sau/si
centrale, precum si toate actele care vizeazd probleme care tin de
autorizarea, demolarea, constructiilor dar si cele care privesc modalitatea
si legalitatea intocmirii contractelor de concesiune, inchiriere, asociere,
vanzare, contracte de achizitii dar si orice alt contract comercial, civil sau
administrativ vor fi semnate de catre persoana care a intocmit documentul,
de catre seful serviciului care-si asuma responsabilitatea corectitudinii si
realitatii datelor consemnate, directorul general si/sau executiv, de



secretarul general al municipiului care raspunde de aplicarea corecta a
legislatiei in domeniu si contrasemnate exclusiv de cdtre primarul
municipiului Constanta daca aceste atributii n-au fost delegate altei
persoane.

Art.8 Toate actele si inscrisurile care vizeaza corespondenta si apararile
formulate la instantele de judecatd vor fi intocmite de catre consilierii
juridici cu atributii in acest sens si vor fi comunicate cu cel putin 5 zile
inaintea termenului de judecatd de catre consilierii juridici sau/si avocatii
carora li s-au repartizat lucrarile, prin scrisoare recomandata cu confirmare
de primire, curier rapid sau prin inregistrare la sediul instantei judecatoresti
competente, nerespectarea acestor termene sau a altor termene fixate de
catre instantele de judecata atrage achitarea amenzilor judiciare de catre
persoanele vinovate, primarul municipiului fiind exonerat de raspunderea
personald sau in solidar cu persoanele vinovate.

Art.9 Consilierii juridici din cadrul compartimentelor juridice, au obligatia
de a verifica respectarea termenelor stabilite de catre instantele
judecatoresti dar si obligatia de a formula cu bund credinta apdararile in
beneficiul autoritatilor publice ale municipiului Constanta, sub sanctiunea
obligarii functionarilor publici care se fac vinovati de nerespectarea acestor
prevederi, la plata amenzilor judiciare aplicate de catre instantele de
judecata sau organele judiciare si/sau obligarea la restituirea onorariului
achitat catre avocatii titulari de contracte de asistenta juridica dar si la plata
contravalorii despagubirilor si daunelor acordate de catre instantele de
judecatd prin hotarari judecatoresti definitive daca in urma analizei se va
constata ca aceasta situatie a fost posibila din lipsa de aparare sau prin lipsa
de diligentd din partea celor imputerniciti sd reprezinte interesele
municipalitatii.

Art.10 Directorii, gefii de servicii, birouri, compartimente au obligatia sa
actioneze cu profesionalism si obiectivitate in deciziile pe care le iau si sunt
obligati in conformitate cu prevederile legale sa faca propuneri atat in ceea
ce priveste sanctionarea persoanelor subordonate care nu-si indeplinesc
atributiile de serviciu .

Art.11 Toti functionarii publici dar si angajatii contractuali din aparatul de
specialitate al primarului municipiului Constanta dar si din serviciile si
institutiile subordonate Consiliului Local al municipiului Constanta au
obligatia respectarii confidentialitatii lucrarilor care le-au fost incredintate
spre rezolvare cu exceptia informatiilor de interes public, sub aplicarea
sanctiunilor civile, administrative sau/si penale.

Art.12 Se interzice cu desavarsire primirea directa sau prin persoane
interpuse de foloase necuvenite de cdtre functionarii publici si angajatii
contractuali din aparatul de specialitate al primarului municipiului
Constanta dar si din serviciile si institutiile publice aflate in subordinea
Consiliului Local al municipiului Constanta, raspunderea pentru astfel de



fapte fiind individuald, autoritatea publicd angajatoare si reprezentantii
legali fiind exonerati de a raspunde in solidar cu angajatul care a savarsit
o fapta de natura civila, administrativa si/sau penal3.

Art.13. Intrucat priméria detine o baz3 foarte mare de date si informatii si
pentru a evita pericolul de “hacking” se interzice cu desavarsire utilizarea
e-mail-ului personal de pe calculatoarele primariei

Art.14 Odata cu intrarea in vigoare a prezentei dispozitii isi inceteaza
aplicabilitatea orice alt act administrativ similar sau cu prevederi similare.
Prezenta dispozitie poate fi atacata in termenele si in conditiile prevazute
de Legea 554/2004 privind contenciosul administrativ asa cum a fost
modificata si completata.

Art.15.Compatimentul relatii consiliul local si administratie locala va
comunica prezenta dispozitie de indata functionarilor publici si angajatilor
contractuali tuturor serviciilor si institutiilor subordonate in vederea
aducerii la indeplinire , Directiei tehnologia informatiei si relatii publice
pentru a fi postata pe site-ul primariei si Institutiei prefectului judetului
Constanta spre stiinta .

PRIMAR ,
VERGIL CHITAC
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DISPOZITIA nr. u& (l G

privind modificarea si completarea Dispozitiei nr. 4530/2020 privind
respectarea unor reguli in timpul exercitarii- atributiilor de serviciu de catre
functionarii publici si angajatii contractuali din cadrul aparatului de specialitate al
primarului si/sau din serviciile subordonate Consiliului local al mumcuplulm
Constanta

Vergil Chitac, primarul municipiului Constanta

Luénd In considerare:

-HCL nr. 545/2019 privind aprobarea organigramei si statului de functii ale
Primariei municipiului Constanta;

-HCL nr. 19/2020 prlvmd aprobarea Regulamentului de orgamzare Si
functionare al Priméariel- municipiului Constanta;

~Dispozitia nr. 3157/2020 pentru aprobarea Regulamentului intern al
Primariei munlcvplulw Constanta; -

Avénd in vedere [prevederile.art..154 alln 2 3,4, art. 155 alin. (1) lit. ,e”,
art. 196 alin. (1) lit. ,B" si art. 240 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completérile ul)terioare;

1

DISPUN :

ART. 1 Se aproba modlfncarea :Si completarea art, 7 al Dispozitiei nr.
4530/2020 privind respectarea unor reguli in' timpul exercitdrii atributiilor de
serviciu de catre functionarii publici si.-angajatii contractuaii din cadrul aparatului
de specialitate al primarului si/sau din serviciile subordonate Consiliului local al
municipiului Constanta dupa cum urmeaza: J

.Joate actele : care vizezd relatiile cu institutiile publice, instante
judecdtoresti, parchete, yministere sau alte autoritéti publice locale sau/si centrale
vor fi semnate de cdtre persoana care a intocmit documentul, de cdtre seful
serviciului care fsi asuma responsabilitatea corectitudinii si realitdtii datelor
consemnate si directorul general si/sau executiv si primar dacd aceste atributii
n-au fost delegate altei persoane. A

Actele care vizeazd as’pecte. ce privesc autorizarea siJ demolarea
constructiilor vor fi semhate de catre persoana care a intocmit documentul, de
cétre seful serviciului sad biroului care fsi asuma responsabilitatea corectitudmn si
reahtatu datelor consemnate, directorul executiv adjunct sau arhitectul sef.

Actele care priviesc modalitatea si legalitatea intocmirii contractelor de
concesiune, inchiriere, asociere, vanzare, contracte de achizitii dar si orice alt
contract comercial, civil sau administrativ vor fi semnate de cdtre persoana care a
intocmit documentul, consilierul juridic. care isi asumd respopsabilitatea
corectitudinii i realitdtii. datelor consemnate, directorul Directiei care a initiat
procedura pentru Incheiefea contractului, directorul Directiei financiare si de ctre
persoana desemnatd. cu apllcarea prevederllor Dispozitiei nr. 1231/2019 privind
unele masuri in vederea: ‘organizarii Controlulw financiar preventiv propriu, fiind
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contrasemnate exclusiv de catre primarul municipiului Constanta dacd aceste
atributii n-au fost delegate altei persoane "

ART. 2 Celelalte articole ale DlSpOZItIeI nr. 4530/2020 r3man’ neschimbate;

ART. 3 Compartlmentul relatii consiliul local si administratia locald va
comunica prezenta dispozitie de indatd tuturor functlonarllor publici si angajatilor
contractuali, tuturor serviciillor si institutiilor subordonate in vederea aducerii la
indeplinire, Directiei tehnologla mformatle| si relatii publice pentru a fi postata pe
site-ul primariei si Instltutlel prefectulun Judetulw Constanta spre stiinta,
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DISPOZITIA nr. (.((3;(,'
privind modificarea si completarea Dispozitiei nr. 4530/2020 privind
respectarea unor reguli in timpul exercitarii atributiilor de serviciu de catre
functionarii publici si angajatii contractuali din cadrul aparatului de specialitate al
primarului si/sau din serviciile subordonate Consiliului local al municipiului
, Constanta '
Vergil Chitac, primarul municipiului Constanta

Luand in considerare:

-HCL nr. 545/2019 privind aprobarea organigramei si statului de functii ale
Primariei municipiului Constanta;

-HCL nr. 19/2020 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Primariei municipiului-Constanta;

-Dispozitia nr. 3157/2020 pentru aprobarea Regulamentului intern al
Primariei municipiului Constanta;

-Dispozitia nr. 4826/2020 privind modificarea si completarea Dispozitiei nr.
4530/2020 privind respectarea unor reguli in timpul exercitarii atributiilor de
serviciu de catre functionarii publici si angajatii contractuali din cadrul aparatului
de specialitate al primarului si/sau din serviciile subordonate Consiliului local al
municipiului Constanta;

Avand in vedere prevederile art, 154 alin. 2,3,4, art. 155 alin. (1) lit. ,e”,
art. 196 alin. (1) lit. ,b” si art. 240 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

ART. 1 Se aproba modificarea si, completarea art. 7 al Dispozitiei nr.
4530/2020 privind respectarea unor reguli in timpul exercitarii atributiilor de
serviciu de catre functionarii publici si angajatii contractuali din cadrul aparatului
de specialitate al primarului si/sau din serviciile subordonate Consiliului local al
municipiului Constanta prin introducerea unui nou alineat dupa cum urmeaza:

v » Contractele de concesiune, inchiriere, asociere, vanzare, superficie,
schimb si acces, vor fi semnate si de catre directorul executiv al Directiei
patrimoniu si cadastru.” ‘ _

ART. 2 Celelalte articole ale Dispozitiei nr. 4530/2020 raman neschimbate;

ART. 3 Compartimentul relatii consiliul local si administratia locala va
comunica prezenta dispozitie de indata tuturor functionarilor publici si angajatilor
contractuali, tuturor serviciilor si institutiilor subordonate in vederea aducerii la
indeplinire, Directiei tehnologia informatiei si relatii publice pentru a fi postatd pe
site-ul primariei si Institutiei prefectului judetului Constanta spre stiinta.

i PRIMAR
VERGIL CHITAC .
¥ CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL,
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