ROMANIA PROIECT DEHOTARARE
JUDETUL CONSTANTA

MUNICIPIUL CONSTANTA SECRETA L,
CONSILIUL LOCAL Viorela Mi CALIN

HOTARARE NR. 294 /Qﬂ\ 0€, 202/

privind aprobarea necesitatii si oportunitatii inchirierii unui spatiu cu
destinatia de arhiva cu suprafata cuprinsa intre 1000-2000 mp.

Consiliul local al municipiului Constanta Intrunit in sedinta ordinara din data de

Avand in vedere:

- referatul de aprobare al domnului primar Vergil Chitac, inregistrat sub nr.
165404/19.08.2021,

- raportul de specialitate al Serviciului administrative tehnico economic din
cadrul Directiei logistica, inregistrat sub nr. 165421/19.08.2021,

- avizul Comisiei de specialitate nr. 1 de studii, prognoze economico-sociale,
buget, finante si administrarea domeniului public si privat al municipiului Constanta,

-avizul Comisiei de specialitate nr. 5 pentru administratie publica, juridic3,
apdrarea ordinii publice, respectarea drepturilor si a libertatilor cetiteanului,

Luand in considerare:

- adresa nr.159922/12.08.2021 a Secretarului general al municipiului
Constanta,

- Caietul de sarcini nr. 163381/17.08.2021 al Serviciului administrativ tehnico
economic din cadrul Directiei Logistica

In temeiul prevederilor art. 129 alin. (2) lit. b), alin. (4) lit. a) si art. 196 alin.
(1) lit. a) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE :

Art. 1 - Se aproba necesitatea si oportunitatea inchirierii unui spatiu cu o
suprafata cuprinsa intre 1000-2000 mp, necesar organizarii arhivei Primariei
municipiului Constanta.

Art. 2 - Serviciul secretariat, relatii consiliul local si administratia publicd
Compartimentul relatii consiliului local si administratia locala, va comunica prezenta
hotardre Serviciului administrativ tehnico economic din cadrul Directiei Logistica,
Directiei financiare din cadrul Directiei generale economico financiard si Institutiei
prefectului judetul Constanta, spre stiinta.

Prezenta hotarare a fost votata de consilierii locali astfel:

pentru, impotriva, abtineri.
La data adoptarii sunt in functie consilieri din 27 membri.
PRESEDINTE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GEN ERAL
Viorela Mirabela CALIN
Constanta
Nr. / 2021
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REFERAT DE APROBARE

Primdria municipiului Constanta detine in administrare mai multe spatii unde
este depozitata arhivd, aceste spatii fiind subdimensionate pentru volumul de arhiva
si necorespunzatoare, din cauza umezelii documentele deteriordnd-se in timp.

Din cauza faptului cd@ municipiul Constanta nu detine in domeniul public sau
privat spatii corespunzatoare amenajarii de arhiva in conformitate cu Legea nr.
16/1996 a Arhivelor Nationale;

Ludnd Tn considerare:

-adresa’ nr. 159922/12.08.2021 emisa de catre Secretar general al
municipiului Constanta;
- caietul de sarcini nr. 163381/17.08.2021 emis de catre Directia Logistica;

Conform celor expuse, in temeiul art.136 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare, initiez spre dezbatere si aprobare prezentul proiect de hotarare privind
aprobarea necesitatii si oportunitatii inchirierii unui spatiu cu destinatia de arhiva cu
suprafata cuprinsa intre 1000-2000 mp.

PRIMAR
ergil[CHITAC
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RAPORT
privind aprobarea necesitatii si oportunitatii inchirierii unui spatiu
cu destinatia de arhiva cu suprafata cuprinsa intre 1000-2000 mp.

Avand in vedere:

- Prevederile Legii nr.16/1996 a Arhivelor Nationale cat si adresa nr.
159922/12.08.2021 transmisa de Secretarul general al municipiului Constanta,
creatorii si detinatorii de documente sunt obligati sa pastreze documentele create
sau detinute in conditii corespunzdtoare, asigurandu-le Tmpotriva distrugerii,
degradarii, sustrageri ori comercializarii in alte conditii decat cele prevazute de lege;

- Primaria municipiului Constanta detine In administrare mai multe spatii unde
este depozitatd arhiva, aceste spatii fiind subdimensionate pentru volumul de arhiva
si necorespunzatoare datorita faptului cd din cauza umezelii documentele se
deterioreaza;

- Municipiul Constanta nu detine in domeniul public sau privat spatii
corespunzatoare amenajarii de arhiva;

Fatd de cele mentionate mai sus, se propune aprobarea necesitatii si
oportunitatii inchirierii unui spatiu cu destinatia de arhiva cu suprafata cuprinsa intre
1000-2000 mp.

Spatiul cu destinatia de arhivd necesar Primariei municipiului Constanta
trebuie sa indeplineasca conform Ordinului de Zi nr. 235/05.07.1996 completat cu
Dispozitia Zilnica a Directorului General al Arhivei Nationale nr. 92/14.05.2009
urmatoarele caracteristici:

- rafturile vor fi orientate perpendicular fatda de planul ferestrelor cu maxima
insorire (Est si Sud);
- intervalul intre rafturi: 65-80 cm, pentru a permite o vitezd normald de
evacuare;
- Inaltimea intre rafturi - 40 cm;
- inaltimea rafturilor va fi de minimum 200 cm;
- la capetele rafturilor se va mentine o distantd de 1 m fata de pereti;
- imobilul sa fie situat in municipiului Constanta;
- spatiul sd fie open space pentru a putea fi utilizat conform necesitatilor;
- Incdperea destinata arhivei sa nu fie:
a) amplasata deasupra , dedesubtul sau in vecindatatea magaziilor de
substante explozibile, inflamabile, corozive, de coloranti, a incaperilor
in care se lucreaza cu foc deschis, a ghenelor de resturi menajere;
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b) amplasatd in poduri, mansarde, subsoluri tehnice sau fincdperi
inundabile;

c) amplasata n constructii provizorii;

d) traversata de conducte de gaze combustibile, de cosuri si canale de
fum;

sa nu fie inclus in categoria cladirilor cu risc seismic.

- iluminatul artificial se va realiza cu [ampi antiex, va urmarii axul culoarului
dintre rafturi si nu va depasi 50 lux/mp.;

- sa fie dotat cu sistem de climatizare (aer conditionat, chiller etc) care sa
permitd mentinerea unui microclimat interior: temperatura +15° - +25°;
umiditatea relativa a aerului 40-65% pentru arhiva pe suport héartie;

- sa dispuna de cel putin doua cai de evacuare;

- acoperisul sa fie gen sarpanta;

- 1n interior se vor prevedea draperii de doc la toate ferestrele pentru a nu
afecta documentele de pe rafturi;

- instalatiile electrice sa nu prezinte pericol de incendiu sau explozie si sa fie
executate astfel incat sa poata fi deconectate din exterior;

- Intrerupatoarele sa fie montate la intrarea in depozit;

- spatiul va fi utilat cu sistem de alarmare si sistem de stingere a incendiilor;

In acest sens Directia Logisticd prin Serviciul administrativ tehnico
economic a elaborat Caietul de sarcini nr. 163381/17.08.2021 si va demara
procedura de inchiriere.

Sef s
Alexandru ,W

Red. 2 ex
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CAIET DE SARCINI
privind inchirierea unui spatiu cu destinatia de arhiva
pentru depozitarea documentelor generate in cadrul directiilor si
compartimentelor Primariei municipiului Constanta

CAP. 1 DATE GENERALE

1.1 DENUMIREA: inchirierea unui spatiu cu destinatia de arhivd pentru
depozitarea documentelor generate in cadrul directiilor si compartimentelor
Primariei municipiului Constanta

1.2 BENEFICIAR/ LOCATAR : MUNICIPIUL RESEDINTA DE JUDET CONSTANTA
SEDIUL: B-DUL TOMIS NR. 51

1.3. OBIECTUL ACHIZITIEI

il constituie inchirierea unui spatiu cu destinatia de arhiva pentru
depozitarea documentelor generate in cadrul directiilor si compartimentelor
Primariei municipiului Constanta, cu suprafata cuprinsad intre 1000 mp- 2000
mp.

1.4. DURATA INCHIRIERII:
Durata inchirierii este de 4 ani de la data incheierii contractului cu posibilitate
de prelungire, daca va fi cazul.

CAP. 2 CONDITII MINIMALE PENTRU INCHIRIEREA UNUI SPATIU CU
DESTINATIA DE ARHIVA

2.1 CERINTE GENERALE

- spatiul cu suprafata cuprisa intre 1000 mp-2000 mp, amenajat cu rafturi
confectionate din materiale incombustibile;

- rafturile vor fi orientate perpendicular fata de planul ferestrelor cu maxima
insorire (Est si Sud);

- intervalul intre rafturi: 65-80 cm, pentru a permite o vitezd normald de
evacuare;

- inaltimea intre rafturi — 40 cm;

- Inaltimea rafturilor va fi de minimum 200 cm;

- la capetele rafturilor se va mentine o distantd de 1 m fata de pereti;

- imobilul sa fie situat Tn municipiului Constanta;

- spatiul sa fie open space pentru a putea fi utilizat conform necesitétilor;

- minim un grup sanitar;

- imobilul sa fie situat intr-o zona accesibild, in apropierea a ce! putin o linie
de transport in comun, cu drumuri asfaltate;

- sa se poata asigura minim un loc de parcare;

- Incdperea destinata arhivei sa nu fie:



a) amplasata deasupra , dedesubtul sau n vecindatatea magaziilor de
substante explozibile, inflamabile, corozive, de coloranti, a incaperilor
in care se lucreaza cu foc deschis, a ghenelor de resturi menajere;

b) amplasatd in poduri, mansarde, subsoluri tehnice sau incaperi
inundabile;

c) amplasata in constructii provizorii;

d) traversata de conducte de gaze combustibile, de cosuri si canale de fum;

sa nu fie inclus in categoria cladirilor cu risc seismic.

2.2 Imobilul sa fie dotat cu urmatoarele utilitati

spatiul trebuie sa fie racordat la toate utilitatile necesare (apa, canalizare,
incalzire, energie electricad) ;

iluminatul artificial se va realiza cu lampi antiex, va urmarii axul culoarului
dintre rafturi si nu va depasi 50 lux/mp.;

sa fie dotat cu sistem de climatizare (aer conditionat, chiller etc) care s&
permitd mentinerea unui microclimat interior: temperatura +15° - +25°;
umiditatea relativa a aerului 40-65% pentru arhiva pe suport hartie;

sa dispuna de cel putin doud cai de evacuare;

acoperisul sa fie gen sarpanta;

in interior se vor prevedea draperii de doc la toate ferestrele pentru a nu
afecta documentele de pe rafturi;

sa fie dotat cu contorizare separatda pentru energie electrica, termica,

alimentare cu apa;

instalatiile electrice sa nu prezinte pericol de incendiu sau explozie si sa fie
executate astfel incat sa poata fi deconectate din exterior;
intrerupatoarele sa fie montate la intrarea in depozit;
spatiul va fi utilat cu sistem de alarmare si sistem de stingere a incendiilor;
spatiul sa aiba finisaje de buna calitate, fard deteriorari, respectiv:
- pardoseli spatiu - ciment/gresie;
- usa exterioara din metal;
- ferestre —cu sticld termopan, asigurate cu gratii si prevazute cu draperii;
- zugraveli - vopsea lavabila de bund calitate care sd nu produca in timp
degajari chimice ce pot duce la deteriorarea documentelor;
- placaje ceramice - gresie/faianta in grupurile sanitare

2.3 CONTROLUL SPATIULUI

Comisia de evaluare va verifica, inainte de Iincheierea contractului,

corespondenta spatiului cu cerintele din caietul de sarcini si va incheia un proces-
verbal de vizionare.

CAP. 3 TERMENUL DE PREDARE A SPATIULUI

Spatiul corespunzator cerintelor minimale stipulate, va fi predat

beneficiarului in termen de 90 zile lucrdtoare de la semnarea contractului de

inchiriere. Plata chiriei, a utilitatilor si a cheltuielilor curente de intretinere se va

realiza dupa predarea spatiului.

CAP.4 MODALITATEA DE PLATA

Plata chiriei, a utilitatilor si a cheltuielilor curente de intretinere se va face

prin ordin de plata, in termen de maxim 30 (treizeci) zile de la depunerea,
inregistrarea si insusirea de cdtre beneficiar a facturilor emise de citre
proprietarul spatiului



CAP. 5 MODUL DE INTOCMIRE SI DE PREZENTARE A OFERTEI

Oferta va fi prezentata in plic inchis, mentionand pe plic : "oferta pentru
spatiul cu destinatia de arhiva in suprafata cuprinsa intre 1000 mp - 2000 mp”.

5.1. OFERTA FINANCIARA
Oferta elaborata va respecta in totalitate cerintele din caietul de sarcini.
Ofertantul trebuie sa precizeze suprafata totala pusa la dispozitie, in conditiile
din prezentul caiet de sarcini.
Modul de prezentare a ofertei:

Pret unitar/mp Valoare

chirie/luna
Suprafata (Euro/mp fira /

TVA) (Euro fara TVA)

P

TVA

Total
cu TVA

- oferta financiard va fi prezentatd in pret unitar/mp si la valoarea totald
chirie/luna inclusiv taxa pe valoare adaugata, care va fi evidentiata distinct.

- oferta financiara va contine toate cheltuielile considerate de proprietar a fi in
sarcina chiriasului.

- pretul unitar pe mp, cuprinzand toate obligatiile de plata ale chiriasului va fi
prezentat detaliat, evidentiind toate componentele.

5.2. MODUL DE INTOCMIRE SI DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE
Ofertantul va prezenta propunerea tehnica pentru fiecare din cerintele

specificate la punctul 2.1

Oferta va fi insotita de urmatoarele documente:

actul de proprietate pentru spatiul ofertat sau documente din care sa

reiasa forma de detinere.

- planul de situatie

- planul de incadrare in zona

- documente ale cadastrului: plan de amplasament si delimitare a
imobilului, precum si relevee

- declaratie pe proprie raspundere din care sa reiasa ca spatiul propus
indeplineste toate conditiile prevazute in caietul de sarcini, respectiv
detalierea acestora sau ca se obliga sa faca modificarile necesare pentru
indeplinirea acestor conditii in termen maxim de 90 zile lucratoare.

Comisia de evaluare poate solicita ofertantilor si alte documente pe care
le considera necesare pentru formularea deciziei privind oferta castigatoare.

Directagr exécutiv adjunct, Wu,
AndyDra an fexandru Taranu
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Catre,
DIRECTIA LOGISTICA
privind identificarea unui spatiu corespunzator pastrarii arhivei Primariei

municipiului Constanta é

Potrivit Légii nr.16/1996 a Arhivelor Na’gidnale, creatorii  §i
detinatorii de documente sunt obligati sa pastreze c]ocumentele create
sau detinute n conditii corespunzdtoare, asigur;éndu-le impotriva
distrugerii, degradarii, sustragerii ori comercializ&rii ln alte conditii decat
cele prevazute de lege.

Persoanele juridice creatoare si detindtoare de documente sunt
obligate sa le pastreze in spatii special amenajate pentru arhiva.

Perioada pentru care se solicitd spatiul pentru arhivd este
permanenta.

Spatiul de arhiva care urmeaza sa-l1 achizitionati trebuie sa
indeplineascd urmatoarele criterii conform Ordinul de Zi nr.
235/05.07.1996 completat cu Dispozitia Zilnica a Diréctorului General al
Arhivelor Nationale nr. 92/14.05.2009, respectiv:

- Incaperile destinate pé#strérii arhivei nu trebuie amplasate
deasupra, dedesubtul sau in vecinatatea mag?ziilor de substante
explozibile, inflamabile, corozive, de colorantii a incaperilor in
care se lucreaza cu foc deschis, a gheﬁelor de reziduuri

menajere.

Bd. Tomis, Nr. 51, Etaj 2
Tel: 0241/488154
Email:primaria: @primaria-constanta.ro
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- Nu se amplaseaza in poduri, mansarde, subspluri tehnice sau in
incaperi inundabile. (g '

- Nu se amplaseaza in constructii provizorii. v

- Prin depozitele de arhiva se interzice trecerea conductelor de
gaze combustabile, a cogurilor si canalelor de fum.

- Rafturile, dulapurile, rastelele trebuiesc ’Econfecl;ionate din
materiale incombustibile. f v

- Instalatiile electrice din depozitele de arhiva trebuiesc executate,
astfel incat, s3 poata fi deconectate din exteriorul incaperii. N

\/- Microclimatul interior se va mentine pe ciét este posibil in
limitele: temperature +15 grade C - +25 grade C, iar umiditatea
relativd a aerului intre 40-65% pentru arhiva pe suport hartie.

- Depozitele mai sunt dotate cu mijloace de stingere (stingatoare
cu gaze inerte, CO2 si praf inert, zapada carbonica), instalatiile
de alarmare si antiincendiu si dupa caz insfala;ii automate de
stingere.

- Amplasament. Structura sa fie rezistenta la solicitarile dinamice
fn cazul unui cutremur. Constructia se incadreaza in gradul I
rezistenta la foc. ,C,lédireagia_dispunewde%el:»—pugin~deué__cé.i_gg

/\/ evacuare pe vertical. (scari). Se recomanda-ca_acoperisul sa_fie.

gen-sarpanta.
2{3 - Protectia solara, in interior se vor prevedea draperii de doc la
? toate ferestrele pentru nu a afecta documente?le de pe rafturi.
- Rafturile vor fi orientate perpéndicular fata d;e planul ferestrelor
cu maxima insorire (est si sud). indltimea intre rafturi s# fie de
40 cm pentru a putea fi puse documentele.
\J/- Iluminatul artificial se va realiza cu lampi antiex, va urmari axul )

q g

culoarului dintre rafturi si nu va depdsi 50 luxi/mp. N

Bd. Tomis, Nr. 51, Etaj 2
Tel: 0241/488154
Email:primaria: @primaria-constanta.ro
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- Intrerupstoarele se vor monta la intrarea in depozit in exterior.
- Intervalul intre rafturi se va fncadra intre 65-80 cm pentru a
\/ permite o viteza normal de evacuare si circulatia scarilor. La
capetele rafturilor se va mentine o distantad de circa 1,00 m fata
de elementele constructiei (pereti). ‘
- Mijloacele de pastrare, mobilierul si dotarile specifice, trebuie sa
raspunda la urmatoarele cerinte:
Sa fie rezistente in timp;
7 Sa nu fie executate din material combustibile;{
Sa nu produca n timp degajari chimice care pot duce la

deteriorarea documentelor depozitate in arhiva.

iNTOCMIT,
Aurelia Dore -

Cristina Tanase — ({dge—

Mihaela Onofrei -

Bd. Tomis, Nr. 51, Etaj 2
Tel: 0241/488154
Email:primaria: @primaria-constanta.ro
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