My ipiul Constanta Adresa: Str. Unirii nr. 104

ﬁirecﬁa Genevald de Eelefquwz 0 f? 4 1@ é 80. 1t0 2
- v . - mail: office gas-Ct.ro
Asistentd Socialad Website: www.dgas-ct.ro

Ne. GI9FT) 1# .20

CAIET DE SARCINI

I.OBIECTUL ACHIZITIEI

Achizitia permiselor de calatorie cu servicii de tiparire si implicuire a acestora incluse,
tiparite pe carton fatd/ verso in doua culori, imprimate, securizate cu folie aurie, inserate si
numerotate.

w

II.CARACTERISTICI MINIMALE SI CANTITATEA NECESARA

Permisele de calatorie se vor imprima pe carton velin 160 gr/mp., format 6x 9cm, tipar
policromie fatda si o culoare verso, imprimate cu date variabile, securizate prin imprimare
banda folio personalizata cu numele, prenumele si CNP-ul beneficiarului.

Permisele de calatorie vor contine elemente caracteristice pentru fiecare categorie de
beneficiar, vor fi in 2 culori crem / verde, rosu / galben in functie de categoria de beneficiari
inscrisi in fiecare categorie.

Modelele de permise se regasesc in anexa de la caietul de sarcini .

Cantitatea necesara maxim estimata de permise de calatorie este de : 35.000 bucati
inseriate, numerotate, securizate cu folie personalizatd cu datele beneficiarului : nume,
prenume si CNP.

Estimam un numar maxim de 5.000 de permise de calatorie in alb pentru cele trei
categorii de beneficiari mentionate mai sus, acestea vor avea urmatoarele specificatii : tipar
policromie, securizate prin imprimare banda folio personalizata, numerotate si inscriptionate
cu rubrici : nume, prenume si CNP dar fara date de identificare.

Permisele de calatorie vor fi implicuite, pe plic specificandu-se datele beneficiarului
(nume, prenume, adresa destinatar) cat si sigla institutiei.

IIT. LOCUL SI TERMENUL DE LIVRARE

Locul de livrare: Strada Unirii nr. 104, sediul D.G.A.S Constanta.

Livrarea se va realiza doar in baza comenzii emise de catre beneficiar, comanda va fi
insotita de liste in format electronic.

Beneficiarul va transmite in format electronic lista care va contine datele persoanelor
(nume, prenume, CNP), numarul de permise pentru fiecare tip de culoare si culorile in care
se vor tipari.

Prestatorul de servicii va livra plicurile cu permise de calatorie insotite de o lista in
format electronic care va contine seriile si numerele permiselor de calatorie (serii diferite
pentru fiecare categorie/culoare), nume, prenume beneficiar si adresa destinatarului.

Livrarea se va realiza in termen de cel mult 10 zile de la transmiterea comenzii de catre
beneficiar.

in functie de disponibilitdtile bugetare precum si in situatii exceptionale, cantitatea
specificata in prezentul caiet de sarcini poate fi modificatd de catre beneficiar, cu instiintarea
prealabila a prestatorului de servicii.
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IV.MODUL DE RECEPTIE

Receptia se face de catre beneficiar, imediat dupa livrare, in prezenta prestatorului de
servicii.

Receptia cantitativa se va face prin numararea efectiva a plicurilor si confruntarea cu
comanda adresata prestatorului. In situatia in care numarul plicurilor difera de numarul
destinatarilor inscrisi in comanda, prestatorul este obligat sa remedieze situatia in maximum
48 de ore de la constatare fara costuri suplimentare.

Prestatorul este raspunzator pentru continutul plicurilor, atat timp cat acestea sunt
sigilate.

Receptia plicurilor se va consemna intr-un proces-verbal semnat de delegatii autoritatii
contractante cat si a prestatorului.

Procesul-verbal se va semna in 3 exemplare originale, 1 la prestator, 1 la autoritatea
contractanta si 1 anexa la factura fiscala.

La receptie coletele vor fi insotite de lista in format electronic cu datele beneficiarilor:
nume, prenume, seria si numarul permisului de calatorie si adresa destinatarului.

V. MODUL DE PLATA

Plata se va efectua in baza facturii emise de prestatorul de servicii, dupa semnarea
procesului verbal de receptie, fara obiectiuni, de catre ambele parti, in limita disponibilitatilor
bugetare.

Factura va fi decontata in termen de 30 zile de la data depunerii si inregistrarii ei la
sediul beneficiarului, in functie de alocatiile bugetare aprobate.

Pretul va include cheltuielile legate de transport, aprovizionare, manipulare precum si
cheltuielile indirecte, respectiv taxele si impozitele legale ale contractantilor, exclusiv TVA
care va fi evidentiat distinct.

VI.SANCTIUNI PENTRU NEEXECUTAREA LA TIMP SAU iN BUNE CONDITII A
PREVEDERILOR NOTEI DE COMANDA

Pentru depasirea termenului de furnizare cu mai mult de 2 ( doua ) zile, veti plati
penalitati in cuantum de 0,05 % din valoarea nerealizatd/realizata cu intarziere a comenzii,
pentru fiecare zi de intarziere.

VII. ADJUDECAREA ofertelor se va face in favoarea ofertantului care a prezentat
pretul cel mai scazut si care intruneste conditiile minimale cerute prin prezentul caiet de
sarcini.

DIRECTOR EXECUTIV,
Iuliana Zahariciuc

ELABORAT,
Florentina Craciun
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PERMIS DE CALATORIE
01

1 Seria Anr. 0018739
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PERMIS DE CALATORIE
02
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ﬁ IN CAZUL PIERDERII, DISTRUGERI
SAU FURTULUI PERMISULUI. ,_
BENEFICIARUL VA PARCURGE URMATORII PASI: |
a) Va declara nul permisul de calatorie intr-ur
b) Va solicita la sediul D.G.A.S. Constania printr-o ¢
va atasa anuntul in original, eliberarea
c¢) Daca si acn__om.i esle pierdut, distrus sau

N

va suporta costul unui permis de calatorie

» Permisele, sunt netransmisibile. )

» Daca intervin modificari in situatia beneficiarului, modificari
care nu mai sunt conforme cu mmm:_mamic_ beneficiarul
trebuie sa returneze urgent permisul sub sanctiunea
recuperarii valorii.

iN CAZUL PIERDERII, DISTRUGERII
SAU FURTULUI PERMISULUI,
BENEFICIARUL VA PARCURGE URMATORII PASI:

a) Va declara nul permisul de calatorie intr-un cotidian local;
b) Va solicita la sediul D.G.A.S. Constania printr-o cerere la care

va atasa anuntul Tn original, eliberarea unui duplicat;
c¢) Daca si duplicatul este pierdut, distrus sau furat beneficiarul

va suporta costul unui permis de calatorie. )
.

» Permisele, sunt netransmisibile.

» Daca intervin modificari in situatia beneficiarului, modificari |
care nu mai sunt conforme cu Regulamentul, beneficiarul
trebuie sé returneze urgent permisul sub sanctiunea
recuperarii valorii.



