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INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI/FISA DE DATE
a procedurii proprii avand ca obiect “Achizitia de servicii de paza umana,
transport valori, monitorizare si interventie rapidi necesare Directiei
generale de asistenta sociala Constanta, defalcate pe loturi”

A. Informatii generale

A.1.1. Denumirea autoritdtii contractante: Directia generald de asistenta sociald
Constanta

Cod fiscal: 35804563

Adresa: Str. Unirii nr. 104, Constanta

Numarul de telefon: 0341/180102

Serviciile se incadreaza in anexa 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Procedura se organizeazd conform Normelor procedurale interne pentru achizitia prin
procedura simplificatd proprie a serviciilor sociale si a serviciilor specifice din
categoria celor incluse n Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, aprobate prin decizia nr.
386/23.02.2017, modificatd si completats prin Dispozitia nr. 85/21.01.2019.

Sursa de finantare: bugetul local. '

A.1.2, Obiectul acordului cadru si al contractelor subsecvente de prestari servicii:
achizitionarea, conform specificatiilor din caietul de sarcini, de “Servicii de pazi
umand, transport valori, monitorizare si interventie rapidd@ necesare Directiei
generale de asistenta sociald Constanta, defalcate pe loturi”.

Serviciile ce se achizitioneazd se incadreazs in codurile CPV79713000-5 - Servicii de
pazd, CPV 7971100-1- Servicii de monitorizare 2 sistemelor de alarma, CPV
79710000-4 - Servicii de siguranta.

Pe perioada acordului cadru de 12 luni se preconizeaz¥ cd vor fi atribuite 2 contracte
subsecvente pentru fiecare lot, conform prevederilor din caietul de sarcini.

Valoarea estimata totald a procedurii: intre 611.424,60 lei fara TVA (595.824,60
lei fara TVA - lot 1 + 10.800 lei fara TVA - lot 2 + 4.800 lei fara TVA - lot 3)
si 1.710.834,30 lei farad TVA (1.689.234,30 lei fara TVA - lot 1 + 16.800 lei
fara TVA - lot 2 + 4.800 lei fara TVA - lot 3).

Lot 1 - Serviciul de paz3d umani:

Valoare minima contract subsecvent 1: 370.547,70 lei farad TVA.

Valoare maxima contract subsecvent 1: 1.313.791,50 lei fara TVA.

Valoare minimd contract subsecvent 2: 225.276,90 lei fir3 TVA.

Valoare maxima contract subsecvent 2: 375.442,80 lei fara TVA.

Lot 2 - Monitorizare si interventie rapida:

Valoare minima contract subsecvent 1: 6.300 lei fara TVA.

Valoare maxima contract subsecvent 1: 9.800 lei fara TVA.

Valoare minim& contract subsecvent 2: 4.500 lei firs TVA.

Valoare maxima contract subsecvent 2: 7.000 leij fara TVA.

Lot 3 - Serviciul de transport valori

Valoare maxima contract subsecvent 1: 2.800 lei fara TVA.

Valoare maxima contract subsecvent 2: 2.000 lej fara TVA.

Cantitdtile minime si maxime ale acordului cadru si ale contractelor
subsecvente sunt descrise in caietul de sarcini.



CONDITII DE PARTICIPARE - conform fisei de date a achizitiei:

Ofertantii trebuie sa indeplineascad urmétoarele conditiile de participare :

B. Conditii de participare pentru toate loturile pentru care se depune oferta

B.1. Situatia personald a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la
inscrierea in Registrul Comertului sau al profesiei.

B.1. a) Situatia personald a ofertantului

Cerinta 1: Ofertantii nu trebuie sa se regdseasci in situatiile previzute la art. 164,
165, 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificdrile si
completdrile ulterioare.

Modalitatea de indeplinire: Completare si prezentare in original a unei declaratii
privind neincadrarea in situatiile prevdzute la art. 164, 165, 167 din Legea nr.
98/2016.

Cerinta 2: neincadrarea in dispozitiile art. 59 si art. 60 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

Modalitate de indeplinire: Ofertantii vor prezenta declaratia privind neincadrarea
in dispozitiile art. 59 si art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante sunt: Poptile
Monica, Barbatu Andrada, Zahariciuc Iuliana, Velica Ecaterina, Trasca Aurora, Ou
Daniela, Nistorescu Monica, Clipotd Cristina, Cocos Florin Adrian, Leu Aurelia, Ichim
Gabriela, Trifan Ion, Bujoi George, Madularu Anca Claudia, Ene Claudia, Dobrin
Marius, Arghirescu Eugen, Lazar C&tdlin Sebastian, Florea Georgiana.

Modalitate de indeplinire: completare si prezentare in original a formularului atasat
anuntului. Se va prezenta Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 si art
60.

Cerinta 3: Prezentarea certificatelor constatatoare prin care operatorul economic isi
indeplineste obligatia privind plata impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul
general consolidat (buget local, buget de stat, etc.); cerinta se considerd indeplinit3
daca operatorul economic fsi indeplineste obligatiile prin plata impozitelor, taxelor
sau contributiilor la bugetul consolidat, ori prin alte modalitati de stingere a acestora
sau beneficiaza, in conditiile legii, de esalonarea acestora sau de alte facilitati in
cedarea platii acestora, inclusiv a eventualelor dobanzi acumulate sau a amenzilor.
Din certificatul/certificatele prezentate trebuie s§ reiasd ci ofertantul nu are datorii
restante la momentul prezentarii lor. ' '

In cazul in care mai multi operatori economici participd n comun la procedura de
atribuire, indeplinirea cerintei se demonstreazs de fiecare operator economic in parte.
Modalitatea de indeplinire: _ ‘

A)certificat de atestare fiscald emis de Serviciul Public de Impozite, Taxe si alte
Venituri ale Bugetului Local de plat3 a datoriilor citre bugetul local. - pentru toate
punctele de lucru si sediile principale si secundare pentru care exista
obligatii fiscale.

B)certificat de atestare fiscald emis de M.F.P. - A.N.A.F. a judetului unde fsi
desfasoard activitatea, de platd a datoriilor cdtre bugetul de stat.

B.1. b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Informatii si formalitdti necesare pentru evaluarea respectarii cerintei mentionate.
Cerinta: operatorii economici care depun ofertd trebuie s3 dovedesca o formd de
inregistrare in conditiile legii din tara de rezidentd, din care s3 reiasa ca operatorul
economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna din situatiile de anulare a
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constituirii, precum si faptul cd are capacitatea profesionald de a realiza activititile
care fac obiectul contractului. '

Modalitatea de indeplinire: Certificatul ONRC/documente echivalente emise in tara
de rezident{a care trebuie sa fie valabile la data prezentsrii. Operatorul economic
trebuie sd aibd in obiectul de activitate autorizat, principal sau secundar,
corespondent al obiectului prezentului contract. In certificatul constator nu trebuie sa
existe inscrise mentiuni cu privire la aplicarea Legii 85/2016 privind procedura
insolvabilitatii sau cd societatea se afla in incapacitate de plata.

In cazul unei asocieri, terti sustindtori, subcontractant, fiecare este obligat sa
prezinte documentele din aceasta sectiune conform Legii 98/2016.

Se va prezenta certificatul constatator (original/copie lizibild semnaty de ofertant cu
mentiunea “conform cu originalul”) emis de Registrul’ Naticnal al Registrului
Comertului sau, pentru persoanele juridice strdine, document echivalent emis in tara
de rezidentd prin care se dovedeste forma de inregistrare ca persoana fizica/juridica.
Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie s3 fie reale, valabile la data
prezentdrii acestuia. _

In cazul unei asocieri de operatori economici, fiecare dintre membrii asocierii trebuie
sa prezinte acest document pentru partea de contract pe care o va realiza. Din
Certificatul constatator sau documentul echivalent, trebuie sa rezulte obiectul de
activitate al respectivului operator economic.

Obiectul contractului trebuie s aibd corespondent in codul CAEN din certificatul
constatator sau din documentul echivalent.

NOTA: Documentele se prezintd in original/copie lizibil§ 'semnati de ofertant cu
mentiunea ,,conform cu originalul”.

B.2. Capacitatea economici si financiars

Cerinta: Media cifrei de afaceri in ultimii 3 ani (2017, 2018, 2019) pentru
fiecare lot pentru care se depune oferta.

In cazul in care operatorii economici participa in comun la procedura de atribuire,
fiecare dintre acestia va demonstra indeplinirea criteriului privind capacitatea
economica si financiara proportional cu cota de implicare in executarea viitorului
contract. In cazul in care un operator economic demonstreaza indeplinirea criteriilor
referitoare la situatia economica si financiara invocand sustinerea unui/unor terti se
solicita ca operatorul economic si tertul/tertii sustinator/sustinatori sa raspunda in
mod solidar pentru executarea contractului de achizitie publica.

Pentru lotul 1: Media cifrei de afaceri in ultimii 3 ani va fi de cel putin
437.000 lei fara TVA.

Pentru lotul 2: Media cifrei de afaceri in ultimii 3 ani va fi de cel putin 9800
lei fara TVA.

Pentru lotul 3: Media cifrei de afaceri in ultimii 3 ani va fi de cel putin 4800
lei fara TVA.

Modalitatea de indeplinire pentru fiecare lot: Ofertantul va completa si prezenta
formularul 4, insotit de bilanturi contabile pentru anii 2017, 2018, 2019 /alte
documente.

B.3. Capacitatea tehnicd si/sau profesional3

Cerinta 1 pentru fiecare lot: Ofertantii vor prezenta lista principalelor servicii
prestate in cursul unei perioade care acopera cel mult ultimii 3 ani, cu indicarea
valorilor, datelor si a beneficiarilor, din care sa reiasa c ofertantul a prestat servicii
similare n valoare cumulati de:

- minim 1.313.000 lei fird TVA - pentru lotul 1;

- minim 9.800 lei fara TVA - pentru lotul 23

- minim 4.800 lei fara TVA - pentru lotul 3.

Modalitatea de indeplinire pentru fiecare lot: Se va completa si prezenta in
original formularul corespunzator atasat anuntului.
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NOTA: Documentele prezentate trebuie sa fie emise de beneficiar si se prezinta in
original /copie lizibila semnatd de ofertant cu mentiunea “conform cu originalul”.
Ofertantul trebuie sa facd dovada cd are experienta necesard pentru a presta un
serviciu de natura, complexitatea si valoarea celui ce urmeaz# a se incheia.

Cerinta 2 pentru fiecare lot: licentd eliberatd de Inspectoratul general al politiei
romane, valabild pe durata desfisurarii contractului, conform obiectului contractului.
Modalitate de indeplinire: se vor prezenta in copie “conform cu originalul”.

Cerinta 3 pentru fiecare lot: declaratie pe propria raspundere referitoare la
pregdtirea profesionald si calificarea persoanelor responsabile pentru indeplinirea
contractului de servicii.

Cerinta 4 pentru fiecare lot: declaratie pe propria raspundere privind capacitatea
de a asigura resursele tehnice prevdzute in caietul de sarcini.

Cerinta 5 pentru fiecare lot: Informatii privind asocierea: se vor prezenta , daca
este cazul, acordul de asociere; documentele justificative.

Cerinta 6 pentru fiecare lot: Informatii privind partea din contract pe care
operatorul economic are, eventual, intentia sa o subcontracteze.

Modalitatea de indeplinire: acordul/acordurile de subcontractare; documente
justificative ale subcontractantului/subcontractantilor.

Cerinta 7: polita de asigurare pentru despdagubiri cu o valoare de minim 100.000
Euro. : :

Modalitatea de indeplinire: societatea prestatoare isi asum3 obligatia de a o
prezenta beneficiarului pdnd la incheierea contractului.

C. PROPUNEREA TEHNICA

Propunerea tehnica pentru fiecare lot pentru care se depune oferte va respecta in
totalitate cerintele din Caietul de sarcini. ‘.
Aceasta trebuie intocmita astfel incat sd permit3 identificarea facil3 a corespondentei
Cu caracteristicile tehnice minime, atributiile, obligatiile si cantitatea de servicii asa
cum sunt descrise la pct.3 “ CARACTERISTICI TEHNICE MINIMALE SI
CANTITATEA DE SERVICII CE URMEAZA A FI PRESTATE?” din caietul de sarcini in
ceea ce priveste:

- lot 1: serviciile de pazd uman3,

- lot 2: serviciile de monitorizare si interventie

- lot 3: serviciul de transport valori.
Prin propunerea tehnica ofertantii vor declara ca isi asum3 si respecta in totalitate
cerintele prevdzute in caietul de sarcini. Propunerea tehnica va fi 'semnatd, datat3d si
stampilata de reprezentantul legal sau un imputernicit al acestuia.
Ofertantii au obligatia de a indica in cadrul ofertei faptul ca ia elaborarea acesteia au
tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de muncd si protectia muncii,
protectia mediului (declaratie) formular orientativ F8, conform: Legea privind
securitatea si sandtatea in muncd nr.319/2006, HG nr.1091/2006 cerinte minime de
securitate si sanatate pentru locul de muncd, O.G. nr.195/2005 privind protectia
mediului modificatd si completaty si a Legii nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva
incendiilor. Site-uri Internet guvernamentale de unde se pot obtine informatii privind:
Legislatia fiscald: www.mfinante.ro; Legislatia in domeniul protectiei mediului:
www.gnm.ro; Protectia muncii si conditii de munca:www.inspectmun.ro.



D. PROPUNEREA FINANCIARA

Pentru fiecare lot pentru care depune oferta, ofertantul trebuie s3 prezinte
propunerea financiara conform solicitarilor din caietul de sarcini.

Cerinta 1: Ofertantul va prezenta propunerea financiard completand formularele
anexate anuntului, iar pentru lotul 1 - Servicii de paza umana se va include si o
detaliere a modului de formare a tarifului orar, pe componente de cost,
exprimat in lei fara TVA/ora/post (formularele 5,6 si 7).

Tariful va fi exprimat in lei fara TVA, care se va evidentia distinct.

La fundamentarea ofertei se vor respecta prevederile legale in vigoare pentru
stabilirea salariului de bazd minim brut pe tar3 garantat in plats, respectiv. HG
4/2021; in caz contrar, oferta va fi respinsa.

Ofertantul care declara cd beneficiazd de subventii in temeiul Legii 76 /2002:

- va prezenta Conventia incheiatd cu Agentia pentru Ocuparea Fortei de Munca
Teritorial3;

- va depune o declaratie pe proprie raspundere in care sa mentioneze ca persoanele
pentru care beneficiaza de subventie vor fi utilizate efectiv pentru prestarea
serviciilor ce fac obiectul contractului de achizitie publica (se vor nominaliza
persoanele ce urmeaza a fi implicate in derularea contractului, persoane pentru care
ofertantul beneficiaza de subventii de la stat). ' ;

Cerinta 2 - pentru fiecare lot: Se vor prezenta clauzele contractuale obligatorii
asumate, semnate si stampilate pe fiecare pagind (proiect acord-cadru si contract
subsecvent). ‘

E. ALTE INFORMATII

Solicitarile de clarificare se vor transmite la adresa de email achizitii@dgas-ct.ro sau
la sediul autoritatii contractante din Str. Unirii nr. 104, Constanta, biroul 1 -
registratura si relatii cu publicul. Autoritatea va raspunde in mod clar tuturor
solicitarilor de clarificare in termen de o zi de la data solicitarii.

Garantia de participare:

Pentru lotul 1 - Servicii de paza umana, garantia de participare este in valoare de:
13.000 lei.

Pentru lotul 2 - Transport valori, garantia de participare este in valoare de: 90 |ei.
Pentru lotul 3 - Monitorizare si interventie rapida, garantia de participare este in
valoare de 40 lei.

Perioada de valabilitate este de 120 de zile de la termenul limit3 de depunere a
ofertelor.

Modul de constituire: virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis
in conditiile legii de o societate bancar# ori de o societate de asigurari, care nu se
afla Tn situatii speciale privind autorizarea ori supravegherea, in conditiile legii.
Garantia de participare trebuie sa fie constituits in suma stabilita pentru fiecare lot in
parte, pentru o perioada de valabilitate de 120 zile de la termenul limita de depunere
a ofertelor si se va depune in contul IBAN RO89TREZ2315006XXX026717 deschis la
Trezoreria municipiului Constanta, cod fiscal 35804563. Instrumentul de garantare
trebuie sa prevada ca plata garantiei de participare se va executa neconditionat,
respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la
culpa persoanei garantate. : :

Autoritatea contractantd are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand
ofertantul se afla in oricare dintre urmstoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;
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b)oferta sa fiind stabilitd castigdtoare, nu constituie garantia de bund executie in
termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii contractului de achizitie publica.
c)oferta sa fiind stabilitd castigatoare, refuzd s3 semneze contractul de achizitie
publica in perioada de valabilitate a ofertei.

Nota: Dovada constituirii garantiei de participare va insoti oferta, neintroducandu-se
in plicul exterior. In orice situatie, dovada constituirii garantiei de participare trebuie
sa fie prezentata cel mai tarziu la data si ora stabilite pentru deschiderea ofertelor.

Garantia de bun3 executie:

Garantia de buna executie este de 5% din valoarea contractului fara TVA,
reprezentand garantia furnizata de catre prestator in scopul asigurarii Beneficiarului
de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a contractului.
Executantul va transmite dovada deschiderii contului de garantie de buna executie,
in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii contractului de achizitie publica.
Dovada va fi un document emis de Trezoreria Statului. Garantia de buna executie se
va constitui astfel:

- (1) prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis in conditiile
legii de o societate bancara sau de o societate de asigurari, care devine anexa la
contract; sau :

- (2) prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale, cu conditia ca
Beneficiarul sa prevada aceasta posibilitate in documentatia de atribuire. In acest caz,
prestatorul are obligatia de a deschide un cont Ia dispozitia Beneficiarului, la
Trezoreria municipiului Constanta, care va fi alimentat initial cu 0,5% din pretul
contractului, fara TVA. Pe parcursul indeplinirii contractului, Beneficiarul va alimenta
contul de disponibil prin retineri succesive din sume datorate si cuvenite
contractantului pana la concurenta sumei stabilite drept garantie de buna executie in
contractul de achizitie publica si va instiinta contractantul despre varsamantul
efectuat, precum si despre destinatia lui.

Polita de asigurare pentru despagubiri:

Prestatorul are obligatia de a prezenta beneficiarului, pana fa incheierea contractului,
polita de asigurare pentru despdgubiri cu o valoare de minim 100.000 Euro. Limita
raspunderii politei de asigurare trebuie s3 fie pe perioada asiguratd.

F. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Limba de redactare a ofertei: limba romani.

Documentele care au fost emise intr-o limb3 straind vor fi traduse legalizat Tn limba
romana de traducdtor autorizat.

Durata Acordului cadru va fi de 12 luni.

Perioada de valabilitate a garantiei pentru participare: 120 de zile (de la data
depunerii ofertelor). '

Perioada de valabilitate a ofertei este de 120 de zile.

Transmiterea ofertelor: prin postd sau depunere a plicului fnchis la adresa
autoritatii contractante din Str. Unirii nr. 104, Constanta, biroul 1.

Nota: Riscurile transmiterii ofertei prin posts, inclusiv forta majord, cad in sarcina
operatorului economic.

Ofertele depuse la o altd adresi a autoritdtii contractante decat cea stabilitd in
documentatia de atribuire, sau dupd expirarea datei limitd, se considerd oferte
intarziate si se returneazd nedeschise.

Mod de prezentare:

Oferta se va elabora si depune in original. Ofertantul are obligatia de a numerota Si
semna fiecare pagina a ofertei (documentele de calificare, propunerea tehnic3,

propunerea financiara), precum si de a anexa un opis al documentelor prezentate,
pentru fiecare plic. :




Sigilarea si marcarea ofertei:

Documentele de calificare, propunerea tehnicd si propunerea financiard se vor
introduce in plicuri distincte, marcate corespunzitor *“DOCUMENTE DE CALIFICARE",
“"PROPUNERE TEHNICA”, “PROPUNERE FINANCIARA", si cu mentionarea denumirii si
adresei ofertantului; plicurile vor fi introduse apoi intr-un plic exterior, inchis
corespunzator si netransparent. Plicul exterior trebuie sa fie marcat cu adresa
autoritatii contractante, denumirea achizitiei si cu inscriptia “*A NU SE DESCHIDE
INAINTE DE 1 ;s'?..-;‘:.".‘., ora 09:00 ”

Oferta va fi insotita de urmatoarele documente:

a) Scrisoarea de inaintare: Ofertantul va trebui si prezinte scrisoarea de

inaintare in conformitate cu modelul anexat;

b) Imputermcnrea scrisa, prln care reprezentantul imputernicit, in scris, este
autorizat sa@ angajeze ofertantul in procedura pentru atribuirea contractulul de
achizitie publica; (imputernicirea va fi insotitd de copia dupa actul de identitate al
persoanei imputernicite);

c) Garantia de participare (dovada constituirii acesteia, n cuantumul
prevazut in documentatie).

Scrisoarea de fnaintare, Imputermarea Garantia de participare vor finsoti
oferta neintroducéndu-se in pllcul exterior.

Plicul exterior se va finregistra si depune la sediul autorltatn contractante din Str.
Unirii nr. 104, Constanta, biroul 1. _,
Termen limita de primire oferte: °\’).E.?..¢f:.5 ora '.G...?.Q. -

G.Deschiderea si evaluarea oferteLor

Ofertele se vor deschide in data de .2 w?’c,] ora 09:00, |a sediul autoritatii
contractante din Str. Unirii nr. 104, Constanta.

Ofertantii interesati pot participa la deschiderea ofertelor, in baza prezentrii
imputernicirii in original, cu respectarea masurilor de preventie a raspandirii infectiei
cu noul coronavirus SARS-COV2,

Oferta elaboratd va respecta in totalitate cerintele din cuprinsul fisei de date, caietul
de sarcini si propunerea de contract.

Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publici este: pretul cel
mai scazut pentru ofertele corespunzitoare cerintelor specn'"cate in caietul de
sarcini.

Evaluarea ofertelor se va realiza prin compararea propunerilor financiare calculate
pentru cantitatea maxima estimata a acordului cadru, prin inmultirea tarifului unitar
(care va sta la baza acordului cadru) cu cantitatile maxime aferente acordului cadru.




