o

SERVICIUL PUBLIC DE Str. Unirii nr.104, Constanta
ASISTENTA SOCIALA CONSTANTA C.LF. 35804563
DIRECTIA FINANCIARA, ORGANIZARE, PERSONAL Telefon: 0341.180.102
BIROU RESURSE UMANE

é@ Romania, Judetul Constanta
=~ Consiliul Local al Municipiului Constanta

NR. 38980/19.06.2017

ANUNT CONCURS
Serviciul Public de Asistenta Socialj Constanta
organizeaza concurs in perioada 12-14.07.2017
pentru ocuparea postului contractual de executie vacant de secretar
dactilograf I din cadrul Serviciului Administrare Cluburi Pensionari,
Directia Sprijin Comunitar

1. Secretar dactilograf I ~ 1 post
Cerinte specifice:
- Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat:
- Vechime: minimum 3 ani in Specialitatea studiilor absolvite

Conditii generale de ocupare a unei functii contractuale, conform art. 3
din H.G. nr. 286/2011 cu modificirile Si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romang, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene
Sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minim3 reglementat3 de prevederile legale;

d) are capacitate depling de exercitiu;

e) are o stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideazg,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

f) nu a fost condamnaty definitiy pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau In legdturd cu
serviciul, care Tmpiedic infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitares.

Concursul se va desfisura in pericada 12-14.07.2017 la sediul Serviciului
Public de Asistent3 Sociala, din Str. Unirii nr. 104, dupd cum urmeaz$ :

Conditii de Selectarea dosarelor de Proba scris3 Proba interviului 7
desfasurare inscriere
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in vederea participarii la concurs, padnd la data de 30.06.20170ra
12,00,candidatii vor depune la sediul Serviciului Public de Asistentd Sociald din Str.
Unirii nr. 104, camera nr. 4, un dosar plic, care va contine in mod obligatoriu
urmatoarele:

a) cerere de inscriere la concurs (formular tip, se completeazd la sediul
unitatii);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care s% ateste nivelul studiilor;

d) carnetul de munci sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in
muncs, in meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau O declaratie pe propria rgspundere ca nu are
antecedente penale care sa-| facd incompatibil cu functia pentru care candideazd;

f) adeverinta medicald care sa ateste starea de sinitate corespunzatoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie
al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

Adeverinta care atesta starea de sinitate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere ©
declaratie pe propria raspundere c3 nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la
data desfasurérii primei probe a concursului.

Copiile de pe actele mentionate mai sus se prezintd insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitate de secretarul comisiei de concurs, sau
in copii legalizate.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 9,00 - 15,00 la nr. de tel.
0341.180.112 sau direct la sediul unititii din Str. Unirii nr. 104, Constanta.

Secretar comisie concurs,
insp. Mocanu Mihaela



Tematica
pentru ocuparea postului contractual de executie vacant de
Secretar dactilograf, Serviciul Administrare Cluburi Pensionari, Directia
Sprijin Comunitar

- Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicata cu
modificdrile si completarile ulterioare;

- 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solufionare a
petitiilor;

- Legea asistentei sociale nr. 292/2011;

- Legea 477/2004 : privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

- Legea nr. 53/2003 republicatd - Codul Muncii;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

Director executiv,
Zahariciuc Iuliana
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